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A propos de Producer

Avec la demande mondiale croissante de contenus animés originaux, et le fait que les productions sont réalisées
depuis différents sites dans le monde entier (et de plus en plus en télétravail), disposer d’outils qui assurent un
développement efficace de la production est plus important que jamais. Partout, les studios s’appuient sur des
tableurs et des solutions DIY pour maintenir leurs équipes alignées et faire avancer les productions dans les
délais et les budgets impartis.

Producer 20 vous permet d’accéder en temps réel a I'avancement de vos longs métrages et séries d’animation,
ce qui facilite la gestion des processus de production a I'échelle mondiale. Suivez les taches, les ressources, les
plans, 'avancement de la production, la gestion des équipes, I'efficacité des différents services, les rapports et
bien plus encore. De plus, Producer s’integre de maniere transparente aux logiciels dont votre équipe a besoin
pour accomplir son travail, notamment Storyboard Pro et Harmony.

Notre outil tout-en-un de gestion et de suivi de la production offre une visibilité globale des activités de votre
studio, vous donnant acces a des informations actualisées et vous permettant de prendre les meilleures
décisions au bon moment.
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Avantages

« Augmentation mesurable de I'efficacité de la production du studio

« Livraison de long métrage et de séries dans les délais et les budgets impartis, permettant des économies
considérables

« Visibilité en temps réel de 'ensemble du pipeline de production pour une prise de décision rapide et
efficace

« Rapports pour les gestionnaires de tous niveaux hiérarchiques du studio
« Interface conviviale qui facilite I'apprentissage

o Créé par le meneur de I'industrie en développement de logiciels d'animation 2D, bien au fait des besoins
des studios de partout

« Nous sommes accessibles et placons le soutien et la communauté au coeur de nos préoccupations, ce qui
fait de nous un leader de I'animation 2D depuis plus de 25 ans

« Intégration transparente avec les logiciels de production d’animation 2D (Harmony) et de scénarimage
(Storyboard Pro)

o Environnement de multiproduction dans une plate-forme mondiale

« Potentiel avancé de collaboration en équipe, de communication efficace et de délégation de taches
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Caractéristiques

« Flux de travail, profils et réles des utilisateurs personnalisables

« Interface conviviale

« Tableaux de bord et rapports détaillés

o Rapports sur les taches de travail

o Rapport sur I'avancement

« Rapports sur la productivité des équipes

« Analyses et graphiques dans I'application-méme

o Tableau de bord graphique de I'état des plans

« Déclencheurs automatisés et personnalisables

« Filtrage avancé des projets, taches, plans, recherches et autres

« Versionnage

« Potentiel de suivi plusieurs productions

o Calendrier et graphiques de Gantt

« Centre de liaison pour la connectivité de chague membre de I'équipe

« Notes et annotations

« Attribution des taches, des plans et des ressources

« Catégorisation et étiquetage des ressources, pour une recherche simplifiée
« Vignettes et apercus vidéo pour un acces facile

« Assemblage des ressources et configuration des plans dans Harmony

« Intégration de logiciels tiers

« Importation et exportation en lots par via fichiers CSV

« Rapports avancés: rapports sur les taches, rapports sur 'avancement, productivité des équipes, etc.
o Interface multilingue (anglais, francais, espagnol, japonais, chinois standard)

« Déploiement sur site ou dans le nuage disponibles
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Guide de l'utilisateur

Le guide suivant expliqgue comment utiliser toutes les fonctionnalités de base de Producer. Il s’adresse a tous les
types de contributeurs au projet, en fonction de la tache gu’ils souhaitent accomplir.
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Chapitre 1 : A propos de I'interface

Chapitre 1 : A propos de I'interface

Producer comporte plusieurs pages, onglets, affichages et boutons qui vous permettent d’organiser et de gérer
vos flux de production.

The BFFE =

BFFs_Ep101

Rt T Dietails

Duseription

Ditficutty

Vous pouvez naviguer dans les principales sections et fonctionnalités disponibles dans Producer gréce au menu
du haut.

Production Open T 2 Views ~

Description

- Retour a la page d’accueil de la liste des projets.

Les superviseurs et les réalisateurs peuvent suivre I'évolution des épisodes, des plans, des taches et

Production j .
gérer la charge de travail.
Taches Un utilisateur peut voir le travail qui lui est attribué et mettre a jour ses taches ainsi qu’enregistrer
ouvertes ses heures de travail.
Ressources Les superviseurs et les réalisateurs peuvent gérer les ressources et suivre les taches reliées.
Révisi Les superviseurs et les réalisateurs peuvent examiner les plans et les ressources soumis, approuver
évisions

des taches, ajouter des notes et envoyer du travail en correction.

11
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Description
R t Capacité pour les superviseurs, les réalisateurs et les producteurs d’analyser les données et les
apports . A s s :
progres grace a une variété de rapports personnalisables.
v Les utilisateurs peuvent créer et partager des affichages personnalisés accompagnés de colonnes
ues L
personnalisées.
p St Les administrateurs peuvent configurer Producer en créant des utilisateurs, en définissant des
arametres L , . [ .
autorisations et des groupes, en créant des flux de travail et en gérant des projets.
NOTE
Les utilisateurs auront acces a différentes pages et articles de menu en fonction de leur niveau
d’autorisation — référez-vous a Créer des utilisateurs.

12
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Barre d’outils de production

Une grande partie des opérations des pages Production et Ressources sont effectuées par la barre d’outils

Production.

Settings

Production Open Tasks Assets - Review Reports Views =

-«
)
+
&
Lo

13
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Outils de recherche et de filtrage

Vous pouvez utiliser le panneau de recherche et les outils de filtrage pour n’afficher que les plans et les
ressources correspondant a des criteres particuliers.

Toggle Clear all
Seach panel filters

|

14
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Outils d’affichage

Vous pouvez modifier le style d’affichage des tableaux de production et de ressources pour inclure plus ou moins

d’informations, par exemple en ouvrant le panneau latéral des détails ou en changeant le style d’affichage en
vignettes.

Number Number of

of Jobs Jobs Selected}
mies 5 jtems 0 selecte

= o= 0O B O
le Gand/ Tab/ Togg{ To;!gle

Selctor Bottom Panel Side Panel

15
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Bouton Liste

# D O 0O

List View

The BFFs 501 = TheBFFRERISN -
tems 0 sented
T @ 6 % Mdiss ¢ oo B uledfls 0 e 1 e m aa

1] SceneName | Tasks T Compenol & Prioy | Prevew | & Frames| Duration | 8 WordiowCode § Ste
First Contact 001 4 Mesum 50 Z3ec12 the bSwsingie ap  THA_SCENEOOO  Add amote
First Contact 002 4 Mesum 50 Z3ec12r the bewsingie ap  TBA_SCENEOOO  Add amote
50 Z3ec12r he bSwsingie ap  TBA_SCENEOOO  Add amote

First Contact 003 4 - Medum

First Contact 004 4 Medum
e -

First Contact 005 4 - Medum

First Contact 006 4 Medum
e -

Z3ec12r the bewsingie ap  TBA_SCENEOOO  Add amote

50 Z3ec12r he bSwsingie ap  TBA_SCENEOOO  Add amote

50 Z3ec12 the bSwsingie ap  TBA_SCENEOOO  Add amote

2
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Bouton Mosaique
= =N

Tile View
The BFFs 501 - The BFF's Eptit - 10 !
. FIEEE) Bl &) i [ DfF ==

= — ]

EETTETTES | EEETETTES EECTIETTES EECTETTES EEETEETTESE EETTIETTE EEETIETTEE EEETIETTEEE Sliderto
change the

@ oo @ rrscooion | N o size of the
- o A" tiles

—
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Sélecteur de colonnes

Avec le sélecteur de colonnes, vous pouvez choisir le nombre de colonnes affichées dans votre liste principale.
Décochez les cases de celles que vous souhaitez masquer.

Selector
Preview

Tasks Completion
Job Name

Job Tasks
Description
Workflow Code
Job Code

Start Date

End Date

Notes

Harmony Status

ASIASEA VAR VAR VIR SR R VIR SR MR A
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Basculer les panneaux inférieur et latéral

Vous pouvez afficher des informations supplémentaires pour chaque travail, ressource ou plan sélectionnés en

utilisant les panneaux latéral et inférieur.

En -I] Esssmg

The BFF's 501 - The BFFs Epin

T & 8 + Addkeas L Ukt e b e

EoooooSs

Tasks Tab Assets Tab shows
with Filter assets assoclated with
this scene
First Contact 001 Tanko Assats

EEEE e

e : kil S Can have both panels ¥ o
- T 2 6 [¥ assem 2 uskwdrin 1 e dlsplayedslmultaneausly‘—@

Soere Name § Tasks. T Compwso: & Pty Preview & Frames: Dy

First Contact 002 4~ Medum ) 258
[t
| vmsosnes - || unsssgsen - || vsassgnes - || umsssgues - || vnsssgser - || vsassgees - || umsssgees - |
!!_H[ = ]!M = e
First Contact 004 4-Medum & 2356
o
||

HHH!I e IHM - &
o
- || umasngeez -]
— ——————ﬂ = AN (e
;

Prierity & - Iecum
FintContact 002 Tanks Assats View Notes. Also —

can be filtered " 1

according to status
Job Cooe
TBA_JOB00002
Job Mame
The BFF's Epton

Harmany Settings

First Contact 002
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Options supplémentaires pour les articles sélectionnés

Lorsque vous cochez la case d'un travail, d’autres options sont disponibles pour modifier votre sélection.

The BFF's S01 - All Jobs -

- T & © + addiobs [ writeNotes L UploadFiles

Preview $ JobMName : $ Description i JobCode
v } e IBAL i
Ep101 Shift Jobs
Delete jobs
Retire jobs |
The BFF's TBA_JOBOODO3 OB I
Ep102 Show retired jobs
Edit Tasks
Add Custom Fields
The BFF's TBA_JOBODDO4 oar
Ep103

Synchronize with Harmony

20
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Ajouter et supprimer des colonnes

Vous pouvez ajouter et supprimer des colonnes de la liste de production ou des ressources en fonction de vos
besoins.

Comment ajouter et supprimer des colonnes

1. Dansle menu du haut, sélectionnez Production ou Ressources > Gérer.

Production Open Tasks Assets -

All Environments - Manage

- 2 e Assembly

La liste des ressources s’ouvre.

2. Dansla barre d’outils située dans le coin supérieur droit au-dessus de la liste des ressources, cliquez
sur I'icdne Gérer les colonnes @ .

Un menu apparait avec toutes les options de colonnes disponibles pour la liste des ressources. Les
colonnes qui sont actuellement affichées dans la liste sont cochées, et celles qui sont cachées sont
décochées.

HH

m 8 O

Selector
Preview
Tasks

Asset Name
Description
Type
Category
Notes
Priority
Completion
Workflow Code

Asset Code
Harmony Status

AR NRE SREE SAE SEE V1A VAL SAR S35 SRR SRR VIR

3. Cochez chaque case de colonne que vous souhaitez ajouter, et décochez chaque case de colonne
que vous souhaitez supprimer.

Lors de I'ajout de colonnes, la derniere colonne ajoutée apparaitra par défaut sur la droite.

21
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NOTE

Vous devez toujours garder la colonne Sélecteur activée. Cette colonne contient une case a
cocher pour chaque ressource, ce qui vous permet d’effectuer certaines actions et de
sélectionner plusieurs ressources simultanément.

22
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Créer des affichages

Vous pouvez créer des affichages personnalisés et les partager avec les utilisateurs pour afficher la liste de
production ou de ressources en utilisant un ensemble particulier de colonnes et d’options de filtrage. Vous
pouvez créer autant d’affichages que nécessaire.

Comment enregistrer un affichage personnalisé

1. Sélectionnez Production ou Ressources > Gérer.
2. Dansla barre d’outils de la page, cliquez sur I'icbne du sélecteur de colonnes @ .

3. Cochez ou décochez les cases des colonnes que vous souhaitez afficher ou masquer.

NOTE

L’ordre des onglets sera affiché de gauche a droite lorsque vous cocherez les
cases dans cet ordre. Vous pouvez modifier cet ordre ultérieurement en saisissant
le nom dans I'en-téte de la colonne et en le faisant glisser vers la gauche ou la
droite pour changer l'ordre.

D’autres champs personnalisés peuvent étre saisis en utilisant le panneau Basculer la recherche.

The BFF's 501 - Togghe Search Pane -

. : !_q_'_ = . Add Jobs S oload Files H Mare
Custom Fields There are a number of

- ways to customize this
See Custom Fields

m Exclude Anim - In Progress - - x

+ Add

4. Lorsque vous avez terminé, dans la barre d’outils de la page, allez a Plus > Sauvegarder la nouvelle
vue.

La fenétre Sauvegarder la nouvelle vue s’ouvre.
5. Dansle champ Nom de la vue, saisissez un nom pour cette nouvelle vue.
6. Cochez ou décochez les options suivantes:

« Sauvegarder uniguement les parameétres de la vue courante : enregistre les colonnes
et I'ordre des colonnes dans la vue.

o Sauvegarder les données de la recherche : enregistre les données de recherche.
7. Dansle menu déroulant, sélectionnez 'une des options suivantes:

o Ajouter un lien aux Vues: ajoute le lien aux affichages que vous seul pouvez voir.

23
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« Ajouter un lien aux Vues partagées : ajoute un lien que toutes les personnes
concernées dans la production peuvent voir et utiliser.

Save New View

View Name

| Save Current View Settings only
+ Save Cument Environment or Job

v Save Search Data

Add Link to Views -
: m Add Link to Views

Add Link to Shared Views

8. Cliquez sur Sauvegarder la vue.

Sous Affichages partagés dans I'onglet Vues, vous verrez les Vues partagés de la production en

cours.

Manage Vigws

Shared Views

My Views

Sous I'onglet Mes Vues de I'onglet Vues, vous verrez vos vues personnelles enregistrées de la
production en cours.

Manage Vidws

Shared Vielys

My Views

24
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Gérer les affichages
Une fois que vous avez créé des affichages personnalisés, vous pouvez les gérer pour les supprimer ou gérer les

parametres de partage.

Comment gérer les affichages

1. Sélectionnez Vues > Gérer les vues.

Shared Views

My Views

Mes vues sauvegardées et les vues partagées apparaissent.

2. Dans la section Mes vues sauvegardées, cliquez avec le bouton droit de la souris sur une vue
sauvegardée.

Le menu d’options s’ouvre. Si vous cliquez directement sur une vue sauvegardée, elle s’ouvre
immédiatement.

Anim Check Peasias
table

Open Link In New Tab
Open Link In New Window
Actions

Remove View

3. Vous pouvez faire glisser et déposer les vues sauvegardées dans la section Vues partagées pour que
toutes les personnes concernées dans la production puissent les voir et les utiliser.

25
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Chapitre 2 : A propos des utilisateurs et des autorisations

Toute personne utilisant régulierement Producer doit disposer de son propre identifiant de connexion. Cela
permet de contrdler les autorisations ainsi que I'attribution des taches et une communication efficace au sein de
Producer. Notez que les autorisations sont gérées par des groupes, pour une meilleure efficacité. Un utilisateur
peut faire partie de plusieurs groupes et dispose de tous les droits accordés a ces groupes.

Un groupe a deux fonctions principales. Premiérement, il sert a attribuer des autorisations a ses membres, dans
le cadre d’un projet. Deuxiemement, les groupes peuvent étre utilisés pour faciliter I'attribution des taches. Par
exemple, si vous spécifiez que les membres du groupe Animateurs sont les personnes désignées habituelles de
la tache Animation, le superviseur de I'animation n’aura qu’a choisir parmi les utilisateurs qui font partie du
groupe Animateurs lors de I'attribution d’une tache d’animation.

NOTE
Seuls les utilisateurs ayant des autorisations d’administration pourront créer des utilisateurs, gérer

des groupes et définir des autorisations.

Les utilisateurs, les groupes et les autorisations peuvent étre accessibles via la page Parametres.

Preduction Open Tasks Assels - Review Reports Views - Settings

Project Settings Harmeny Settings

La section Sécurité permet a I'administrateur de définir les autorisations pour les groupes, I'acces aux pages,
I'acces aux projets, I'acceés aux taches et I'acces aux articles de menu tels que la création, la suppression ou
I'archivage.

27



Guide de I'utilisateur 20 de Toon Boom Producer

See
Security
Profect Securty Lk Securty Gear Merns Sacurity SType Scurity Process Security
i 2l a L+
s3]
e Hama The By Ademin Tha Bfts Arimatce The B#h Composier  Th Bffs Lavout The B#: Cversess Tha Dfs Procczon  The B4 Rigger The B4 Senup The Bty Seancard The Bt Suparviar
[ Coardnator
L /]

La section Utilisateurs permet a 'administrateur de créer de nouveaux utilisateurs et de les affecter a des

groupes.

Previen Logn FenMams Liia Mot The s Adwin  The Dffs Arimatse  The 815 TheBffs Loviun  The s Owersess  The Dffs Prochanss  The Bs Bigge The By Senup The Bfs Stasdard  The Bty Susrvius
[ Camprebrnatin
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Créer des utilisateurs

Vous pouvez autoriser certains utilisateurs a accéder a une partie de Producer, tout en limitant I'utilisation de
certaines fonctionnalités pour d’autres utilisateurs.

Comment ajouter un utilisateur

1. Dansle menu principal, cliquez sur Parametres.

2. Dansl'onglet Parametres, sélectionnez Utilisateurs.

Projoct Saftings

L’onglet Utilisateurs s’ouvre.

3. Dans le deuxieme onglet Utilisateur, cliquez sur le bouton Ajouter.

Add [} Users @
L' 4 g @ H 42 items found *
Preview Login
Admin_Adrian

La fenétre Créer un nouvel utilisateur s’ouvre.

4. Saisissez toutes les informations relatives au nouvel utilisateur.
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Create New User -

Preview Browse

User Principal Name

Authentication

Fassword

Password Re-Enter

Information

First Name

Department

Add

,\
o

5. Lorsque vous avez terminé, cliquez sur le bouton Ajouter.
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Modifier et ajouter des utilisateurs a des groupes

Une fois qu’un nouvel utilisateur est créé, ses préférences peuvent étre créées ou modifiées. Elles se trouvent sur
la méme page utilisateur. Dans cette page, vous pouvez modifier ou consulter les préférences ou les groupes
ainsi que les métadonnées.

Preview Login First Name Last Name Display Name Activity Groups. Security Edit User

Jos_smith Joe Smith Joe Smith

ew preferencesigroups
so view metadata
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Groupes

Ajoutez I'utilisateur a des groupes précis dans la production. Chaque groupe a un ensemble différent de
restrictions.

Group Assignment - 3

User: Joe Smith

Groups

[] the_bffs_admin (Administrator
[] the_bffs_animator (Animator

[] the_bffs_compositor (Com

the_bffs_layout (Layout

[] the_bffs_lay )

[ the_bffs_overseas_director

[] the_bffs_production_coordinator
the_bffs_rigger (!

[] the_bffs_rigg

[ the_bffs_setup (Sce

[ the_bffs_standard (Standard user

[ the_bffs_supervisor (Power user
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Modifier I'utilisateur

Vous pouvez modifier le profil de I'utilisateur et les identifiants de connexion.

Edit User -

Save changes to Users [Joe_Smith)

Praview Browse
1
Leg Joe_Smith
User Principal Name smith

Authentication

Password

Re-enter Password

Information
First Name Joe
Last Name Smith
Display Name Joe Smith
Save .an
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Chapitre 3 : A propos des flux de travail

Chapitre 3 : A propos des flux de travail

Dans Producer, le suivi de la production est basé sur des flux de travail. Il s’agit d’un processus en plusieurs
étapes qui comprend généralement plusieurs logiciels différents. Bien qu'il existe des points communs, la
plupart des studios d’animation développent leurs propres pipelines. La capacité de Producer a reproduire ou a
créer des pipelines non linéaires complexes avec son éditeur basé sur les nceuds le rend plus adaptable a un

2N 2

environnement de studio déja établi.

Le terme flux de travail peut étre utilisé de maniere presque interchangeable avec pipeline dans Producer. Le
terme flux de travail est également utilisé pour les structures de noeuds proprement dites. Un flux de travail
s’applique a un type de production. Par exemple, vous pouvez avoir un flux de travail pour suivre I'avancement
des travaux, un flux de travail différent pour produire des plans et un autre pour produire un type précis de
ressources tels que des arriere-plans bitmap. Ces différents flux de travail sont constitués de noeuds qui
représentent chacun un processus. |l peut y avoir autant de flux de travail que nécessaire. Producer dispose de
plusieurs flux de travail préts a 'emploi, mais il est recommandé de les utiliser comme modeles pour créer les
votres. Les flux de travail sont spécifiques aux projets, mais ils peuvent étre exportés et importés d’un projet a
I'autre.

Anim_App

Les flux de travail sont des plans qui servent ensuite éventuellement a créer des taches réelles qui peuvent
ensuite étre attribuées et suivies.
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A propos des flux de travail d’état de tiche

Un flux de travail d’état de tache a une propriété particuliere. C'est un flux de travail qui peut étre appliqué a la
tache d’un autre flux de travail. Il fournit différents états pour cette tache, permettant aux utilisateurs de
connaitre I'état d’avancement de cette tache.

NOTE

Pour savoir comment lier un flux de travail d’état de tache a une tache référez-vous a Options de
configuration des taches.

Dans le flux de travail d’état de tache de base (un flux de travail fourni avec Producer), il existe sept options
possibles (En attente, A faire, Besoin d’assistance, En cours, A valider, Réviser, Approuvé).

Workflows

W Workflow Editor

Workflows Add ST I - @& & Zoom v ?
v Project Workflows Basic Task Status
.Emsooe::mm-

I Ecisose Hew (aict

. Basic (tha/scena)

W complets (ma'scenc)

I outie_topeonsl ibarscens)
o Single_Approval (tba/scena)

. Doutie_Approval D02 (Ba'scena)

. Background (vix'assel
. Character {vfasset)

| Prop (vixasset)

» Task Status Workflows

. Basic Task Status (sthpwitask) |

Simple Task Stabus (sipwiask) 7

Dans I'onglet Production ou Ressources > Gérer, lorsqu’un utilisateur clique sur I'état d’une tache, un menu
déroulant lui permet de choisir ou de mettre a jour I'état de cette tiche a partir d’'une option de la liste.

Layout_App
8

Standby - Standby - Standby - Standby ' Standby -

BobBG r I Unassigned r Sal Supervisor

L -

Annie Animatorr I

v Standby
Pending

Need Assistance
In Progress

To Validate
Revise
Approved
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A propos des flux de travail inclus

Voici la liste des flux de travail qui sont inclus avec Producer, ainsi qu’une bréve description de chacun.
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Episodes

Flux de travail pour suivre les travaux comme des épisodes d’une série télévisée.
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Tache de base

Flux de travail pour suivre des plans de maniére simple.

i T R I .
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Tache entiére

Flux de travail pour suivre les scénes 2D sans papier, ol I'animation est dessinée a la main numériquement.
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Double approbation

Flux de travail pour le suivi des plans, ol les deux étapes d’approbation sont requises pour chaque étape

nécessaire du processus.
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Approbation unique

Flux de travail pour le suivi des plans, ol une seule étape d’approbation est requise pour chaque étape du
processus.
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Arriere-plan

Flux de travail pour suivre la création d’arriere-plans bitmap.
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Personnage

Flux de travail pour suivre la construction des marionnettes numériques (également appelées armatures
d’animation de personnages ou « character rigs » en anglais).
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Accessoire

Flux de travail pour suivre le développement d’accessoires numérigues.

i i

45



Guide de I'utilisateur 20 de Toon Boom Producer

Flux de travail des taches de base

Flux de travail fournissant des états pour les taches des autres flux de travail.

Standby

Pending

In Progress
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Flux de travail de taches simple

Flux de travail simple fournissant des états pour les taches des autres flux de travail. Il est destiné a suivre

quelque chose qui est terminé sans aucun type de révision ou d’approbation (c’est-a-dire téche effectuée).

;

Standby ‘( :)—:-—Gl Pending

-

Complete

D
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Dupliquer des flux de travail

Les flux de travail fournis avec Producer sont des modeles utiles pour créer les vétres. Il n’est PAS recommandé
de les utiliser directement, car ils peuvent étre mis a jour et modifiés dans les versions futures. Il convient plut6t
de les dupliquer et de les modifier pour gu’ils correspondent a votre propre pipeline.

Comment dupliquer les flux de travail

1. Dansle menu principal, sélectionnez Paramétres.

Production Open Tasks Assets - Review Reports Views ~ Settings

Les parametres du projet s’affichent.

2. Sélectionnez I'option Flux de travail.

Project Settings

Projects

L’'onglet Flux de travail s’ouvre.

3. Danslaliste des flux de travail de projet, cliquez avec le bouton droit de la souris sur le flux de travail
souhaité et sélectionnez Dupliquer.

" Workflows Add |

. Project Workflows
Do
. Episode (tba/fjob)

. Episode New (tba/job)

Basic (tha/scene)

. plete (tba/scene)
Double_Approval u‘.o.a scene)
Single_Approval (tba#lgcene)

. Background (vfx/asset)

Actions

Edit

Character (vx/asset) Delete

Prop (vix/asset)
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Le nouveau flux de travail apparait dans la liste.
4. Cliguez avec le bouton droit de la souris sur le nouveau flux de travail et sélectionnez Modifier.

La boite de dialogue Modifier les détails du flux de travail s'ouvre.

Edit Workflow Detalls -%
Save changes to Workflow (double_approval_001)

Name  pouble_Approval 002

Coda (opticnal

double_approval_001

Description A sample workflow with twa levels of approval

Search Type Scane (tha'scena) w

#eBB424

Autocreate Tasks

5. Dansle champ Nom, saisissez le nom du nouveau flux de travail.
6. Dansle champ Description, saisissez la description du flux de travail.

7. Dansle menu déroulant Type de recherche, sélectionnez le type d’article auquel ce flux de travail
s'applique. Pour un plan, sélectionnez Plan (tba/scene). Pour une ressource, sélectionnez Ressource
(vfx/asset).

8. Dans le champ Couleur, utilisez le gadget logiciel Sélecteur de couleur pour sélectionner une couleur
d’identification.

Puis, cliquez sur Sélectionner pour confirmer la sélection de la couleur.

Cancel

9. Laissez 'option Autocréer des taches activée (recommandé). Cela signifie que lorsque des articles
sont créés a I'aide de ce flux de travail, les tdches seront créées automatiquement.

10. Cliquez sur Sauvegarder.
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Créer des flux de travail

La création d’un nouveau flux de travail comprend une série de sous-taches. Pour simplifier le processus, il peut
étre judicieux de partir d’un flux de travail existant — référez-vous a Dupliquer des flux de travail.

Pour créer un flux de travail entierement nouveau, suivez cette procédure.

NOTE

Pour ajouter des nceuds a votre flux de travail et les connecter, référez-vous a Ajouter des noeuds a

des flux de travail et Connecter des nceuds.

Comment créer un flux de travail

1. Dansle menu principal, sélectionnez Paramétres.
L’onglet Parametres du projet s’ouvre.

2. Sélectionnez 'option Flux de travail.
L’onglet Flux de travail s'ouvre.

3. Cliquez sur Ajouter.

i Workflow Editor

Workflows w—) Add

» Project Workflows

. Episode (tbaljob)

La boite de dialogue Ajouter un nouveau flux de travail s’ouvre.

Add New Workflow -

Name

Description

Search Type -- Select -

ar

Color

Autocreate Tasks

Add Cancel
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10.

11.

12.

Dans le champ Nom, saisissez le nom du nouveau flux de travail.
Dans le champ Description, saisissez la description du flux de travail.

Dans le menu déroulant Type de recherche, sélectionnez le type d’article auquel ce flux de travail
s’applique. Pour un plan, sélectionnez Plan (tba/scene). Pour une ressource, sélectionnez Ressource
(vfx/asset).

Dans le champ Couleur, utilisez le gadget logiciel Sélecteur de couleur pour sélectionner une couleur
d’identification.

Cliquez sur Sélectionner pour confirmer la sélection de la couleur.

NOTE

Nous vous recommandons de laisser I'option Autocréer des taches activée. Cela
signifie que lorsque des articles sont créés a I'aide de ce flux de travail, les taches
seront créées automatiquement.

Cliquez sur Ajouter pour créer le flux de travail.
Dans la liste Flux de travail, sélectionnez le nouveau flux de travail.
Le flux de travail apparait dans I'éditeur.

Cliguez sur I'icbne Créer le premier nosud pour créer le premier noeud.

PIPELINEO0320
Cliguez avec le bouton droit de la souris sur le nceud et sélectionnez Renommer le nceud.

Mo+ X @ &, Q Q| zoom ~

Workflow_01

0 PIPELINE0O320 D
' “% Actions

Rename Node

Delete Node

Details

Show Triggers/Notifications
Show Processes Data

Edit Task Status Workflow
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13. Tapezle nouveau nom. N'UTILISEZ PAS D’ESPACES. UTILISEZ DES TRAITS DE
SOULIGNEMENT.

14. Appuyez sur la touche Entrée pour valider le nom.

15. Cliquez sur l'icdne Sauvegarder H pour enregistrer les modifications. L'icone Sauvegarder s’illumine
enorange M chaque fois qu'une modification est apportée a un flux de travail.
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A propos des noeuds

Chaque nceud d’un flux de travail représente un processus. Lors de la création d’une ressource ou d’un plan a
I'aide d’un flux de travail particulier, les nceuds de ce flux de travail sont représentés par des taches qui peuvent
étre attribuées aux utilisateurs dans les onglets Production et Ressource. Les noeuds peuvent étre connectés les
uns aux autres de maniere non linéaire. Il existe 5 types de nceuds : Manuel, Avancement, Action, Condition et
Approbation.
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Manuel

Le nceud Manuel est utilisé pour un processus ou le travail est effectué par une personne. Ce processus peut
avoir différents états. Ces états sont liés en créant un flux de travail d’état de tache et en I'affectant au nceud.
L’état du nceud est modifié manuellement par I'utilisateur qui exécute le travail.

Vous pouvez utiliser le champ Détails pour annoter ce nceud avec des informations supplémentaires sur
I'objectif de cette étape ou toute autre exigence.

Vous pouvez joindre des déclencheurs et des notifications a un nceud Manuel afin gque lorsqu’une action précise
est effectuée, comme I'affectation d’une tache ou la modification de I'état, une autre action puisse étre effectuée,

comme I'envoi d’une notification a un utilisateur.

Manual Manual v

A manual process is a process where work is done by a person. The
status of the process is determined by tasks added to this process
which must be manually set to complete when finished

Triggers: o View
Motifications: 0 View
Maming Conventions. o View
This is a o o O v
manual
I'IOde Task setup

Control vanous default properties of tasks

Task Setup

Check-in setup
Advanded check-in options allow you to control exactly what kinds of
checking can occur in this process

Check-in Setup
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Avancement

Le nceud Avancement est utilisé pour suivre I'avancement de divers articles comme les environnements, les
plans, les travaux ou les ressources. Par exemple, il peut étre utilisé dans un flux de travail de plan pour suivre
I'acheévement d’une ressource, tel qu’un arriere-plan.

Vous pouvez configurer le nceud d’avancement pour suivre (également appelé « écouter ») un type
d’événement (environnement, plan, travail ou ressource), un flux de travail donné de cet événement et une
étape particuliere de ce flux de travail.

Progress Progress v

Listen to events from:

- Seled -~ v

Scope by which items to track:

® Only Related Items
O Al Items in List

This is a
progress Listen to Workflow == x
node —any - v

Listen to Process

- Progress — v
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Action

Le nceud Action est utilisé pour exécuter un script, soit en Python, soit en Server Javascript. Une fois que le
processus précédent dans le flux de travail est terminé et que son état est défini sur Terminé ou Approuvé, le

script attaché au nceud d’action s’exécute.

Vous pouvez soit créer le script directement dans les propriétés du noeud, soit placer vos scripts dans un
emplacement commun sur votre serveur et ajouter le chemin d’acces au noeud.

Action Action -

nputs: %
Outputs: None

(m Action ]
Action:
This will be the automatically executed action for this process
Language
Python -
Run Script Path

This is an
Action
Node
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Condition

Le nceud Condition est similaire au processus Action. Il exécute un script, Python ou Server Javascript, qui
renvoie un résultat Vrai ou Faux. Cette valeur peut ensuite étre utilisée par un processus d’action pour exécuter
un autre script.

Vous pouvez soit créer le script directement dans les propriétés du noeud, soit placer vos scripts dans un
emplacement commun sur votre serveur et ajouter le chemin d’acces au noeud.

Condition Condition

Condtion Check Condition
This will be execuled on the completion event of an input process. The condition check should
\v/ edther return True or False or a lis? of the cutput streams
Language
Python w

Run Script Path:

This is a
Condition
Node
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Approbation

Le nceud Approbation est utilisé lorsque le travail créé au cours d’un processus manuel doit &tre examiné par un
superviseur. Le superviseur met alors a jour I'état sur Approuvé ou Correction.

NOTE

Si vous souhaitez associer un déclencheur au processus d’approbation, réglez d’abord le processus
sur Manuel, créez le déclencheur, puis réglez le type sur Approbation. Le nceud conservera les
déclencheurs.

Approval Approval v

‘When an approval process is used, a user must approve the work
completed in the previous process.

| Approval | Details:

Inputs: None
Qutputs: None

Th |S iS Set a default user assigned to the Approval task
an
Approval

NOde Task setup

Control various default properties of tasks

Task Setup
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Ajouter des noeuds a des flux de travail

Les flux de travail sont constitués de noeuds, représentant des processus, qui se transformeront éventuellement
en taches.

NOTE

Lorsque vous renommez des nceuds, N'UTILISEZ PAS D’ESPACE. UTILISEZ DES TRAITS DE
SOULIGNEMENT. Les espaces dans les noms de processus causeront des problémes lorsque vous
enverrez les ressources vers Toon Boom Harmony.

NOTE

Comme les noeuds peuvent étre connectés de maniéere non linéaire, I'ordre des taches dans le
tableau de bord sera basé sur la valeur de I'axe X du nceud. Les nceuds les plus a gauche seront
affichés en premier, et les nceuds les plus a droite seront affichés en dernier. Méme si les noeuds
sont connectés dans des flux différents, c’est la valeur de I'axe des X qui déterminera l'ordre.

Comment ajouter des nceuds aux flux de travail

1. Dansle menu principal, sélectionnez Parametres.

Production Open Tasks Assets - Review Reports Views ~ Settings

Les parametres du projet s'affichent.

2. Sélectionnez 'option Flux de travail.

Project Settings

S % e i

L’'onglet Flux de travail s’ouvre.
3. Dans laliste Flux de travail, sélectionnez le flux de travail souhaité.

Le flux de travail apparait dans 'éditeur.
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4. Vous pouvez ajouter un nceud a votre flux de travail de trois facons différentes :

o Cliquez sur I'icbne Ajouter + ¥ pour ajouter un nouveau noeud manuel au flux de travail.
d R e e
a ears
PP

« Cliguez et maintenez la fleche vers le bas a c6té de I'icdbne Ajouter + ¥ pour
sélectionner le type de nceud que vous souhaitez ajouter.

Le type de noeud peut étre modifié a tout moment dans le panneau des propriétés du
noeud — référez-vous 3 A propos des nceuds.

More
options

Add node

directly ﬂ + v

— Add Progress
BFF Task ¥
1 Add Action

Add Condition

e

]

« Cliguez et faites glisser le port de sortie d’'un nceud existant.

Select
node

end
The pull and
/ release a wire
———y

Lorsque vous reldchez le fil, un nouveau nceud manuel connecté apparait.
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5. Cliguez avec le bouton droit de la souris sur le nceud et sélectionnez Renommer le nceud.

moﬂs

Delete Node \

Details
Show Triggers/Notifications
Show Processes Data

Edit Task Status Workflow

Un champ modifiable apparait directement sur le noeud.

6. Tapezle nouveau nom. N'UTILISEZ PAS D’ESPACES.. UTILISEZ DES TRAITS DE
SOULIGNEMENT.

7. Appuyez sur la touche Entrée pour valider le nom.

8. Cliguez sur I'icone Sauvegarder M pour enregistrer les modifications. L'icone Sauvegarder
s'illumine en orange M chaque fois qu'une modification est apportée a un flux de travail.
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Connecter des nosuds

Vous pouvez facilement connecter des noeuds dans Producer en suivant cette procédure.

S’iln’y a pas de nceuds dans votre flux de travail actuel, vous devez commencer par Ajouter des nceuds a des

flux de travail.

Comment connecter les noeuds

1. Cliquez et faites glisser les processus pour les mettre dans le bon ordre. Les flux de travail se
déplacent de gauche a droite.

- =
i
2. Cliquez et faites glisser de la sortie du premier nceud a I'entrée du deuxiéme noeud.

Click Here
a
o
-

Drag to
here

output

input

3. Cliquez sur l'icbne Sauvegarder H pour enregistrer les modifications. L'icbne Sauvegarder
s'illumine en orange M chaque fois qu'une modification est apportée a un flux de travail.
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Supprimer des nosuds

Vous pouvez facilement supprimer des noeuds d’un flux de travail en suivant cette procédure.

Comment supprimer des nceuds

1. Dansle menu principal, sélectionnez Paramétres.

Production Open Tasks Assets - Review Reports Views ~ Settings

Les parametres du projet s’affichent.

2. Sélectionnez I'option Flux de travail.

Project Settings

B Projects
Usars
Create and Manage userns.
o Security

L’'onglet Flux de travail s’ouvre.
3. Dansla liste Flux de travail, sélectionnez le flux de travail dont vous souhaitez supprimer le nceud.
Le flux de travail apparait dans I'éditeur.

4. Cliquez sur le fil précédant le nceud que vous souhaitez supprimer.

- -

5. Cliquez ensuite sur le bouton Corbeille dans la barre de menu de I'éditeur de flux de travail.
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H‘+,M QQ Zoom v ?

'@ =

6. Cliquez sur le nceud que vous souhaitez supprimer, puis cliquez a nouveau sur le bouton Corbeille.

Background_003

ou

Cliguez avec le bouton droit de la souris sur le nceud que vous souhaitez supprimer et sélectionnez
Supprimer le nceud.

Actions

Rename Node

Le noeud est supprimé du flux de travail.
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Créer des déclencheurs

Créer des déclencheurs permet de mettre a jour automatiquement I'état des taches dans un flux de travail. Il
n’est donc plus nécessaire de procéder a une mise a jour manuelle.

Avant de créer un déclencheur, vous devez d’abord créer un flux de travail personnalisé — référez-vous a Créer
des flux de travail ou Dupliguer des flux de travail.

NOTE
Les déclencheurs suivants ne doivent PAS étre définis, car ils sont déja intégrés :

« Sil'état d’'une tdche passe a Approuvé, I'état de la tdche suivante dans le flux de travail sera
automatiquement mis 3 jour sur A faire.

o Sil'état d’'une tache passe a Correction, I'état de la tache précédente dans le flux de travail est
automatiquement mis a jour sur Révision.

NOTE

Les mises a jour de I'état des taches suivent une progression logique. Il faut donc s’assurer que les
taches situées plus loin dans le pipeline ne sont pas mises a un état supérieur a A faire (par exemple,
Approuvé). Si cela se produit, I'état de la tdche ne changera pas et ne sera pas mis a jour
correctement.

Comment créer un déclencheur
1. Dans votre nouveau flux de travail, sélectionnez le noeud pour lequel vous souhaitez incorporer un

déclencheur.

Les options pour le noeud sélectionné apparaissent dans le panneau de droite.
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[ B SR - @ G zoom w 7 Anim Manual v

BFF Scene Workflow

Select

A manual process is a proCess where work is done by a person. The
status of the process s defermined by tasks added to this process
which must be manually set to complete when finizhed

Details:
P
Triggers: o View
Notifications (0] View
Naring Conventions: (0] View
Item Count [0] View

A new options

window appears
Task setup
Control various default properties of tasks

Task Setup

Check-in setup
Advanded check-in options allow you 1o control exactly what kinds of
checking can occur in this process

Check-in Setup

2. Cliguez sur le bouton Afficher les déclencheurs.

Details:

Click 'View'

View

I Triggers: I

Notifications: View

Maming Conventions: View

Item Count: View

La boite de dialogue Déclencheurs apparait.

3. Cliquez sur le bouton Plus pour ajouter un nouveau déclencheur.

Triggers [Anim] -

e O e

Notifications

No Triggers Selected
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Le panneau Ajouter un nouveau déclencheur pour le processus apparait.

Dans le champ Nom, saisissez un nom pour le déclencheur.

Dans le champ Description, saisissez une description de I'action du déclencheur.
Dans la section Portée, sélectionnez soit :

Local vers flux de travail. Cette option ne s’activera que dans le flux de travail actuel. Il s’agit
généralement du parametre par défaut.

ou

Tous les processus « NOM DU NCEUD ». Tout nceud de ce nom dans n’importe quel flux de travail
sera attribué par ce déclencheur. Dans cet exemple, il s'agit du nceud « Anim ».

Triggers [Anim] -
Add a new trigger for process [Anim]
Triggers
Name
For Review
Descripbion

Notifications
For Review

Scope:

® Local to pipeiine s Most Used

All "Anim” processes
Event:

When
- Choose event - -

- Chooge avenl -
A new note is added

Alask is assigned S
Anote is added or modified™
Files are checked in

Custom event

Dans la section Evénement, dans la liste déroulante Quand, sélectionnez le moment ou I'événement
doit étre déclenché.

Dans la section Evénement, dans la liste déroulante A (To), sélectionnez I'état qui activera le
déclencheur.

Dans I'exemple ici, lorsqu’un état de tiche passe de tout autre état (En attente, A faire, Besoin
d’assistance, En cours, etc.) a A valider, le déclencheur est activé.
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When:
A task status is changed o
Toc
Standby w
Standby
Pending Most common

MNeed Assistance

—_—
To Validate

evise
Approved
— Choose action - ~
Remove Save

9. Dans la section Action, dans le menu déroulant Effectuer ce qui suit, sélectionnez I'action que le

déclencheur activera.

When:
A task status is changed o
To:
To Validate ~
Action:

Do the following:
: Most common
— Choose action - ~
— Choose action -

Update another task status

Set actual task date
Run Python/Server JS code
Run Python trigger

Selon I'action sélectionnée, un ensemble correspondant d’options supplémentaires apparaitra.
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Qo the following:

Update another task status

This process

D Set "Anim” status to

Standby

Inputs:

D Set "Layout” stafus to

Standby

Cutputs:

D Set "Comp" stafus to

Standby

Remove

Save

10. Une fois les options supplémentaires choisies, cliquez sur le bouton Sauvegarder.

Save

Dans 'onglet Production, le changement de I'état de la tache/du noeud donné déclenche

maintenant 'action définie.

Dans ce cas, le changement d’état de la tdche Anim de A faire 3 A valider met automatiquement a
jour I'état de Comp (la tache suivante dans le flux de travail) de En attente 3 A faire.

= Scene Name
First Contact 001 Layout Anim Comp
2 2 0.5
Approved —| | Pending —| | Standby -
Unassigned - Unassigned -
Standby
First Contact 002 Layout + Pending Comp
2 Need Assistance 0.5
Standby - |In Progress Standby -
Unassigned To Validate Unassigned -
Revise
First Contact 003 Approved Comp
0.5
Change Standby - Standby -
"To Validate" . EEEE EEEE
Layout Anim
2 2
Approved - To Validate - ‘
Unassignsd - U :

11. Cliquez sur I'icdne Sauvegarder M pour enregistrer globalement les modifications.
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Options de configuration des taches

Dans tout flux de travail, vous pouvez modifier les options de tiches d’un nceud en allant dans la section
Configuration de tache correspondante.

En sélectionnant le noeud que vous souhaitez modifier, ses propriétés apparaissent dans le panneau des
options. Cliquez sur le bouton Configuration de tache pour faire apparaftre les options de configuration des
taches.

H +-Z 8 & BB e v ? Anim Maal w

BEF Scene Workfiow

A Ml DRSS 1 B pASCHS wher Wk S den by 8 perion. The
LS o I (02001 o MDA By Ritics SRS 10 IS peocan
‘Whech muit Be Firssay 541 I Compiets whan irisned

Description

Définissez un nombre entre 0 et 100 correspondant au pourcentage

représenté par cette tdche dans le flux de travail complet. La valeur
Avancement . o ) .

d'avancement de tous les nceuds d’un flux de travail doit étre égale a 100

lorsque ceux-ci sont additionnés.

Sélectionnez un flux de travail de I'état de la tdche dans le menu déroulant
Flux de travail pour le relier a votre tache. Les options d'état deviennent disponibles sous
de I'état de Ia la forme d’'un menu déroulant dans la tache.
tache

Task Status Workflow: Basic Task Status ~
G Définissez un groupe assigné de maniére a ce qu’un groupe d’utilisateurs
ro.upe, précis apparaisse sous les tdches pour chacun de ces processus. Ceci est

assigne particulierement utile s’il y a beaucoup d’utilisateurs.
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Description

Assigned Login Group: — Select — w
Supenvisor Login Group: admin
the_bffs_admin

the_bffs_animator

Default Duration: Ihe_bifs_composior
the_bfis_layout

Bid Effort: the_bffs_rigger
the_bffs_setup

Color: the_bffs_standard

the_bffs_supervisor

Dans ce menu déroulant, vous pouvez sélectionner un groupe du
superviseur dans la liste.

I Supervisor Login Group: I g — Select - ~
Groupe du Default Duration: admin t
. the_bffs_admin
superviseur the_bffs_animator
Bid Effort:

the_bfis_compositor
the_bfis_layout
Color: the_bfis_rigger
the_bfis_setup
the_bfis_standard
the_bffs_supervisor

Label

Utilisez ce champ pour saisir le nombre de jours qu’une tache devrait
prendre. Cette valeur est liée au graphique de GANTT.

Default Duration: I:I days

Durée par
défaut

Utilisez ce champ pour saisir le nombre d’heures que devrait durer une
tache. Cette valeur est liée au graphique de GANTT :

Bid Effort: |:| hours

Effort estimé

Cliguez sur le code hexadécimal dans ce champ pour faire apparaitre la
fenétre de sélection des couleurs. Utilisez la fenétre de sélection des
couleurs pour choisir une couleur. Cliquez sur le bouton Sélectionner pour
confirmer la sélection de la couleur. Le nouveau code hexadécimal et |a
Couleur . . .
nouvelle couleur apparaissent dans le champ Couleur. Si vous connaissez le
code hexadécimal d’une couleur souhaitée, vous pouvez le copier et le
coller dans le champ ou le saisir manuellement. Cliquez sur le bouton

Sauvegarder pour confirmer la modification. La tdche (que vous pouvez

71



Guide de I'utilisateur 20 de Toon Boom Producer

Description

visualiser dans les onglets Production et Ressources > Gérer) associée au
noeud prend la méme couleur.

Etiquette

Définir une étiquette. Cela peut étre utile si vous souhaitez que le nom soit
afficher dans une autre langue.
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Créer des flux de travail de job avec Apercu

Il est possible de créer un flux de travail de job avec Apercu dans lequel vous pouvez rapidement visualiser le
pourcentage d’états marqués comme terminés pour une tache particuliére.

Vérification d’'une ressource

BT ———
Asset Check Anim_Check
3
Approved - Approved - Pending - Standby - Standby - Standby - Standby -
Unassigned - Unassigned - Unassigned - Unassigned - Unassigned - Unassigned - Unassigned -
NS
Asset Check Anim_Check
8
Approved - Approved - To Validate - Standby - Standby - Standby - Standby -
Unassigned - Unassigned - Unassigned - Unassigned - Unassigned - Unassi s Unassigned -
Asset Check Anim_Check
8
Approved - Approved - Approved - Standby - Standby -
Unassigned - Unassigned - Unassigned - Unassigned - Unassigned - Unassigned - Unassigned -

Apercu de I'avancement des tiches

Layout

100%

Tasks Completion

Setup

10%

N

Anim

Pending : 7 (70%)
To Validate - 2 (20%) @

Approved - 1 (10%)

Comment créer un flux de travail de job avec Apercu

1. Dansle menu principal, sélectionnez Parametres.

Comp

Settings

Les parametres du projet apparaissent.

2. Sélectionnez 'option Flux de travail.
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Project Settings

Harmony Sattings

—— Prejects
Users
Create and Manage userns.
o Security
y Waorkflows /
* Crese and Manage wonfiows and MIaNed processes, INQYers, and NoUMCacns.

L’'onglet Flux de travail s’ouvre.

3. Dansla liste des flux de travail sélectionnez le flux de travail auguel vous souhaitez ajouter I'apercu
et cliquez dessus avec le bouton droit de |a souris.

4. Dans le menu contextuel, sélectionnez Dupliquer.

. Episode New (tba/job)

. BFF Scens Workflow [

. Basic (tba/scans)

. Complete (fha/scens Delete

Bl Dowtsie Aoroval (tbaisctmey
Le flux de travail dupliqué apparait dans la liste des flux de travail du projet.
5. Cliguez avec le bouton droit de la souris sur le nouveau flux de travail et sélectionnez Modifier.
La fenétre Modifier les détails du flux de travail apparait.

6. Dansle champ Nom, renommez le flux de travail et changez le type de recherche en Job (si ce n’est
pas déja fait).

7. Cliquez sur Sauvegarder.

8. Sélectionnez un noeud, puis dans le panneau latéral, dans le menu déroulant Type de nceud,
sélectionnez Présentation.

- —
Meanual

Progress

5 if 8 process whare work is donp A<tion
c0ss is delermingd by tasks acdedy] Condion
’ when finishy_ Approval

tabus of the :
which mus nualy 56t 1o come

> C F£r->—E Post-Production [ mm
Dattails: e

Select 1st

Répétez cette étape pour chaque nceud de votre flux de travail.
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Comment intégrer un flux de travail de job avec Apercu dans votre production

1. Dansle menu principal, sélectionnez Production.

Production Open Tasks Assets - Review Reports Views - Settings

N

2. Dansla page Production, a partir du menu déroulant des environnements (Tous les
environnements), sélectionnez I'environnement que vous cherchez.

Production Open Tasks

All Environments
Temp

The BFF's S01

3. Dans la liste déroulante des jobs, assurez-vous d’avoir sélectionné Tous les jobs.

The BFF's S01 - All Jobs -

4. Dans la liste des environnements, sélectionnez les jobs auxquels vous souhaitez ajouter le flux de
travail de job avec Apercu.

The BFF's S01 - All Jobe
T @2 @
# JobCode Start Date

v TBA_JOBO000Z  08/04/2020

v TBA_JOBO0003 081172020

v TBA_JOBOO0O04 081872020

5. Dansla barre d’outils de I'onglet Production, cliquez sur le bouton Plus et sélectionnez Modifier les
taches.
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H More

Save New View

Shift Jobs
Delete jobs
Retire jobs

Show retired jobs

Edit Tasks

Add Custom Fgg:ls

Synchronize with Harmony

La fenétre Modifier les taches apparait.

6. Dansle menudéroulant Opération de la tache, sélectionnez Remplacer.

Edit Tasks Change Task x
Operation to
Replace
Task Opaeation 437 aa
L]
© Seiected Delete
Then Change the Repace o
- - Workflow to H
7 custom one / sha
X Task Oparation . /
v
-
v

Episode New

Summary

7. Dans le menu déroulant Sélectionné, sélectionnez le flux de travail de job avec Apercu que vous avez
créé.
8. Cligquez sur Confirmer.

Les jobs sélectionnées sont mis a jour avec le nouveau flux de travail de job avec Apercu.
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The BFFs 501 - [ Jots
- T & 6 % b 7 2 Uplesdfiss | M
% JobCode || StartDate Tasks Compleson
TEA_JCS0000Z 08042020 Beript Steayboard Layeut Anim et
» Standoy 6 (50%)
o o « To vakdate 1(10%) |
» Retse -1 {10%)
[nJ *Aeprovea: 22t F
TBA_JOB000OS 081172020 Seript Steryboard Layout Anim. Comp. Post-Product .
L o o o o o
THA_JCS0000S 08182020 Beript Stsayboard Layeut Anim Comp Post Presuct
o o [ [ [ o
TBA_JOBO000S 08252020 Saript Steryboard Layout Anim. Comp. Post-Product .
o o o o o o
THA_JCS00006  OSOLZ020 Layout Setup Anim comp
The BFF's Epi01 ot Tanin Taaks Compietion Assets
A Cannot be assigned
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Chapitre 4 : Production

La structure de Producer est divisée comme suit :

o Projet
e Environnements
o Jobs

e Plans

Les environnements sont un ensemble de jobs. En général, les environnements sont utilisés pour séparer les

saisons d’une série d’animation, ou pour séparer les séries d’animation elles-mémes.

Les jobs sont une collection de plans. En général, les travaux sont utilisés pour séparer les épisodes d’une série

animée.
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Créer des projets

Créer un projet est la premiere étape pour créer et loger des environnements, des jobs et des plans.

Comment créer un projet

1. Dansle menu principal, sélectionnez Paramétres.

Production Open Tasks Assets - Review Reports Views ~ Settings

Les parametres du projet s’affichent.

Project Settings

Harmany Settings

2. Dansl'onglet Parametres du projet, sélectionnez Projet.
L’'onglet Projets s’ouvre.
3. Dansl'onglet Projets, cliquez sur le bouton Nouveau projet.

La fenétre Créer un nouveau projet s'affiche.

Projects
Projects @
. Create a new project - 3
m -
Search Criteria -
Select refine your search

Keywerd ) Project Code @

Description

Preview

Create

80



Chapitre 4 : Production

4. Dansle champ Titre, saisissez le titre du projet.

5. Dansle champ Code du projet, saisissez le code du projet.

@ IMPORTANT

Le code du projet est une clé tres importante qui reliera de nombreuses
composantes du projet entre elles. Le code du projet ne doit comporter que des
caracteres alphanumériques [A-Z])/[0-9] et uniquement un « _ » comme

séparateur.

6. Cliguez sur le bouton Créer.

Une barre d’état apparait. Lorsgu’elle atteint 100 %, les boutons Aller au nouveau projet et Fermer

apparaissent.
7. Cliquez sur le bouton Aller au nouveau projet.

Le projet apparait.
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Créer des environnements

Les environnements sont un ensemble de jobs, qui sont eux-mémes des ensembles de plans. En général, les
environnements sont utilisés pour séparer les saisons d’une série d’animation, ou pour séparer les séries
d’animation elles-mémes. Des environnements spéciaux peuvent également étre créés pour stocker des plans
contenant des modeles de personnages et des ressources pour une série.

Un nouveau projet n’a pas d’environnements. Pour commencer a créer la structure d’un projet, les
environnements doivent étre créés manuellement par un utilisateur disposant de privileges administratifs. Un
projet peut avoir autant d’environnements que nécessaire.

Les utilisateurs disposant des privileges appropriés peuvent ajouter, modifier, retirer et supprimer des
environnements.

Comment créer un environnement

1. Dansle nouveau projet, cliquez sur le bouton Ajouter un environnement +  AddEnvironment

La fenétre Créer un environnement apparait.

Create Environment

2. Dansle champ Nom, entrez un nom pour I’environnement.

3. Dansle champ Description, vous pouvez choisir d’ajouter une description optionnelle pour
I'environnement.

4. Sivous le souhaitez, vous pouvez cocher la case Créer dans Harmony pour créer I'environnement
directement dans la version Harmony dans laquelle vous étes connecté sur le serveur Harmony.

Si vous choisissez cette option, vous avez maintenant la possibilité de créer un nom
d’environnement différent de celui qui apparaitra dans Producer, ainsi que la version de Harmony
utilisée dans I'environnement.

5. Sivous choisissez cette option, vous pouvez faire glisser et déposer une image ou un clip vidéo dans
la zone Ajouter une vignette par défaut, pour créer une image d’apercu de I'environnement —
référez-vous a Ajouter une image d’apercu pour une ressource.

6. Cliguez sur le bouton Créer un environnement.
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L’environnement apparait dans votre projet.
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Créer des jobs

Les jobs sont une collection de plans. Généralement, les jobs servent a séparer les épisodes ou d’autres
segments d’une série animée. Des jobs spéciaux peuvent également étre créés pour stocker des plans
contenant des modeles de personnages et des ressources pour une série.

Par défaut, un nouveau job ne comporte aucun plan. Pour commencer a créer la structure d’un job, les plans
doivent étre créés manuellement par un utilisateur disposant de privileges administratifs. Un job peut avoir
autant de plans que nécessaire.

Les utilisateurs disposant des privileges appropriés peuvent ajouter, modifier, retirer et supprimer des jobs, et
tous les utilisateurs peuvent rechercher, ouvrir et visualiser des jobs.

Comment créer un job

1. Dansle menu principal, sélectionnez Production.

Production Open Tasks Assets - Review Reports Views - Settings

N

L’onglet Production s’ouvre.
2. Dansle menu déroulant Tous les environnements, sélectionnez 'environnement que vous

recherchez.

Select 1st

All Environments = @ + Add Environment X Upload File H More

The BFF's S01 * Environment b $ Description E

TBA_ENVIRONMENTO00002

environment

3. Unefoisdansl’environnement, cliquez sur le bouton Ajouter des jobs.

+ Add Jobs

La fenétre Créer le job apparait.
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10.

Create number of Jobs
(aka Episodes

Create Job

Number of jobs

Job Workflow Scene Workflow

Episode v Basic

Start Date Days between jobs
B 2020-08-04 q

Name "~ / Job Name
The BFF's Ep101

Description

+| Create in Harmony
Optional: Create
ATMONY SCenes ir Job

Version of Harmony

The_BFFs_Ep101 20

Create Job ﬁ

Dans le champ Nombre de jobs, saisissez le nombre de jobs que vous souhaitez intégrer a

'environnement. Vous pouvez toujours ajouter d’autres jobs par la suite.

Cliguez dans le champ Date de début pour faire apparaitre le calendrier et choisissez la date de

début du premier job.

Si vous avez saisi une valeur supérieure a un dans le champ Nombre de jobs, dans le champ Jours

entre les jobs, vous avez la possibilité de définir le nombre de jours entre les jobs.

Dans le champ Nom, saisissez le nom du job. C’est le seul champ obligatoire. Si vous utilisez un

nombre a la fin du nom du travail, Producer créera automatiquement une séquence pour les travaux

suivants en utilisant la méme convention de numérotation (c'est-a-dire: 101; 102; 103; etc.).

Dans le menu déroulant Flux de travail du travail, sélectionnez un flux de travail existant. Il peut

s’agir d'un des flux de travail fournis par Producer ou d’un flux de travail provenant d’un autre

environnement de votre compte. Vous pouvez toujours le modifier ultérieurement dans Parametres.

Dans le menu déroulant Flux de travail du plan, sélectionnez un flux de travail existant. Il peut s’agir

d’un des flux de travail fournis par Producer ou d’un flux de travail provenant d’un autre

environnement de votre compte. Vous pouvez toujours le modifier ultérieurement dans Parametres.

Cochez la case Créer dans Harmony si vous souhaitez créer des fichiers Harmony directement sur

Harmony Server (si connecté). Ne cochez PAS cette option si vos plans seront créés dans la version

autonome de Harmony.

Si vous avez coché cette option, vous avez maintenant la possibilité d’ajouter le nom du travail et la

version de Harmony.
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11. Cliquez sur le bouton Créer le job.

Create Job >

Votre page de job ressemblera a ceci :

The BFFy 581 - Al by . .
T @6 [+ s 2 hedre | e O===Ea
Prevew o JobName | @ Description ®  JobCode Start Dae Tacsics Comg | Jois Taesies 8 Wendiow Code End Date Botes.
Tne BFF3 TBA_CBONE  0OOLDD [ sempt | T e e siepsooe | A0 Acdance
Epitd LB AT 88 . 087 e
[ty ]| sweay ||  swea -]
- e e e e
The BFF3 TBA_JOBO00CS  OSMZ00 [ mempn [Peatrotucnn the biuepisode | DROTRO0 | Aadance
Ep102
e _ l
The BFF3 TBA_JOBOOODM  0B/ABZ030 Barwt the_bfiviepisode 09142020 A & o
Ep10
Lo || u-m |[ \-—.-1 ] [
The 0y THAIOBOCOS | DBZEINRD = !@! o ] mecmepsoce V0 Astamie
Epids M,
-
| T
The BFF3. TEA_JOBO0O0E | DTN Serwt [ | 'nau Froducce the_sfuepisoce | OMIBIM0  Adancte
Epios " 3L P8 . 087 ey
o [ty ]| swemy ||  suemr -
| | |
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Créer des plans

Une fois que vous avez créé un environnement et des jobs pour votre projet, vous pouvez commencer a remplir
votre job avec des plans.

Comment créer un plan

1. Dansla page Production, a partir de la liste des jobs, double-cliquez sur le job pour lequel vous

souhaitez créer des plans. Vous pouvez également aller dans le menu déroulant Jobs, cliquer sur la
fleche vers le bas et sélectionner un job dans la liste.

The BFF's S01 - JAll Jobs \

- T AllJobs

Preview : & Jit AllScenes

The B | The BFF's Ep101 |

Ep101

The BFF's Ep102

The BFF's Ep103

The B| The BFF's Ep104
En1n3

2. Une fois dans le job, cliquez sur le bouton Ajouter des plans.

+ Add Scenes

La fenétre Créer un plan apparait.

Create Scene
Number of scenes
10
Name "
Add a default Workflow Number of frames Priority
thumbnail
Single_Approval v &0 4 - Medium o
Activated only if e J Harmony Standalone Create Harmony
Environment/Job was L/_- Standalone Scenes
already created
Description

3. Dansle champ Nombre de plans, entrez le nombre de plans que vous souhaitez créer. Vous pouvez
toujours en créer d’autres par la suite.
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10.

Dans le champ Nom, saisissez le nom du plan. |l s’agit d’un champ obligatoire.

Dans le menu déroulant Flux de travail, sélectionnez un flux de travail existant. Il peut s’agir d’'un des
flux de travail fournis par Producer ou d’un flux de travail provenant d’un autre environnement de
votre compte. Vous pouvez toujours le modifier ultérieurement dans Parametres.

Workflow

~

Single_Approval v
Basic

Complete
Double_Approval

Single_Approval

Dans le champ Nombre d’'images, définissez un nombre d’'images par plan.

Dans le menu déroulant Priorité, sélectionnez le niveau de priorité des plans. |l peut s’agir de Aucune
priorité ou d’un niveau compris entre 1 — Critique et 5 — Faible.

Cochez 'option Créer dans le serveur Harmony si vous étes connecté au serveur Harmony et si

Z:N 7

I'environnement et le job correspondants y ont déja été créés.

Vous avez également la possibilité d’entrer le nom du plan, tel qu’il apparaitra dans Harmony, ainsi
que la version Harmony utilisée.

Cochez I'option Harmony Standalone si vous souhaitez créer des plans pour 'option Version
autonome de Harmony.

Vous avez également la possibilité d’entrer un identifiant d’espace de travail et un chemin relatif
(souvent le nom du plan).

Cligquez sur le bouton Créer le plan.

Le ou les plans sont ajoutés a votre job.
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Modifier des taches

Une fois qu’une tache est créée pour un plan ou une ressource donnée, elle peut étre facilement modifiée.

Comment modifier une tache

1. Dansle menu principal, sélectionnez soit Production, soit Ressource > Gérer.

2. Dans les menus déroulants Environnement, Jobs, ou Plan, sélectionnez un environnement, un plan

ou un job ou une combinaison de ceux-ci.

L’'onglet se rempli.

3. Dans laliste, sélectionnez les ressources a modifier en cochant leurs cases.

4. Dans labarre d’outils de I'onglet, sélectionnez Plus > Modifier les taches.

The BFF's S01 - The BFF's Ep101

- T & © +  nddscenss [ WritenNotes

H I Scene Name

v First Contact 001

i

Upload Files

1 e

First Contact 002

m——

v First Contact 003

Unasg

First Contact 004

v First Contact 005

Save New View

Shift Scenes

Delete scenes Inassigned -

Retire scenes

Show retired scenes Standby
Inassigned

Import CSV
Export CSV

Add Custom Fields

Edit Tasks L)
/ © s | Dokt
S Replace
““ ]
v Selectpy | Shif
K R © selected
Single_Appeoval - Single_Approva
| Select Al Basc
¥ Layoat Complete
W Layeu_Check Select the
: m —p— preferred Dionitie_Appraval
L Processss Singis_Approval
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5. Dans le menu déroulant Opération de la tiche, sélectionnez 'une des options suivantes:
« Ajouter —Pour ajouter les tdches manguantes a la sélection
o Supprimer —Pour supprimer des taches existantes de la sélection
o Remplacer —Pour remplacer une partie ou I'ensemble des taches de la sélection
o Décaler
6. Dansle menu déroulant Sélectionné, modifiez le type de flux de travail.
7. Dansla liste Processus, cochez les taches que vous souhaitez inclure dans le flux de travail.

8. Cliquez sur le bouton Soumettre.
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Ecrire des notes

La fonction Ecrire des notes vous permet de créer des notes sur un ou plusieurs plans qui ont été sélectionnés.

Comment créer une note

1. Dansle menudu haut, sélectionnez soit Production, soit Ressources > Gérer.

2. Dans les menus déroulants, situés sous le menu principal, faites apparaitre une liste
d’environnements, de travaux ou de plans.

3. Dans cette liste, sélectionnez les éléments auxquels vous souhaitez ajouter des notes en cochant la
case correspondante.

4. Dans la barre d’outils de I'onglet, cliquez sur le bouton Ecrire des notes.

- T & ©® + AddScenes [ Write Notes

= Scene Name

v First Contact 001
andby Standby - Stant
Unassigned - I I Unassgned - I I Unass:
0l
Standoy - Standby - Stani
I Unassigned - I I Unassgned - I Unasss
L First Contact 003
Standby Standby Stamn
Unassigned I I Unassgned I I Unasss
First Contact 004 Sett
M
Standby - Standby - Stam
I Unassigned - I I Unassgned - I Unasss
v First Contact 005
Standby Standby Stam
Unassigned I I Unassgned I I Unasss

La bofte de dialogue Créer une nouvelle note apparait.

[& CreateNewNote

" Linked notes
Process Layout - Retake Type & F

Note Content”

o Linked actes
Process | Layout

Hse Cont  LaYOUE
Laryout_Chec

Attachments Senn

i

[Attachme  Anim_Check

Comg

Cance
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10.

Cochez I'option Lier les notes si vous souhaitez que les modifications apportées a une note soient
automatiquement mises a jour dans les autres notes pour toutes les ressources que vous avez
sélectionnées.

Dans le menu déroulant Processus, sélectionnez la tdche/processus dans le champ de travail auquel
vous souhaitez ajouter la note.

Sélectionnez le type de correction (c'est-a-dire artistique, technique ou les deux).

Dans le champ Contenu de la note, saisissez votre note.

Cliguez sur le bouton Ajouter des pieces jointes si vous souhaitez ajouter une piece jointe.
Cliquez sur le bouton Créer.

La note est ajoutée aux ressources sélectionnées.
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A propos des graphiques de Gantt

Un graphique de Gantt est disponible a la page Production sous la rubrique Tous les jobs de tout
environnement. |l peut étre affiché en changeant de type de mise en page dans les affichages Liste et

Mosaique.
The BFF's S01 - All Jobs - Gantt
1 selected
- T & © +  AddJobs @  Write Notes & UploadFiles i More | om 0o
-+ Q| @
Name Start End Duratit AT 2020
July August September
=] The BFF's 501 | e
(8 The BFF's Ep101 L~ Ll
|*+| The BFF's Ep102 The BF
|*| The BFF's Ep103
|*+| The BFF's Ep104
[+] The BFF's Ep105 The

Le graphique de Gantt répertorie tous les travaux actuels et leurs taches pour I'environnement sélectionné. Il
peut étre réduit pour avoir une vue d’ensemble des dates de début et de fin des travaux au fil du temps ou il
peut étre entierement développé pour afficher toutes les taches de chaque job. Chaque ligne affiche le nom, la
durée (en jours), les dates de début et de fin de I'environnement, ses travaux et toutes les taches de son flux de
travail.

Sur le c6té droit se trouvent un calendrier et une barre d’avancement pour chaque ligne. Elle passe du gris au
vert lorsque les tdches commencent a étre approuvées ou achevées. |l y a également un pourcentage
d’achevement qui indigue I'avancement de chaque tache, de chaque job et de I'environnement lui-méme.

Si un job doit étre décalé dans le temps, il suffit de surligner le travail souhaité et de cliquer sur Plus dans le
menu au-dessus du tableau, puis de sélectionner Décaler les jobs. Dans la fenétre Décaler les jobs, il vous suffit
de sélectionner de nombre de jours dont le job sera décalé (les jobs peuvent étre décalés dans le futur ou dans le
passé, en utilisant des valeurs positives ou négatives).

Shift jobs
o Selected

Shift jobs by -2 days
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Chapitre 5 : A propos des ressources

Les ressources correspondent généralement a tout élément d’une production utilisé pour produire des plans et
les suivre dans Producer. Il peut s’agir de fiches de personnages, de références de modéles, d’armatures
d’animation de personnages (« character rigs »), d’arriere-plans, de musique, etc.

Producer peut étre utilisé comme serveur de fichiers dans certaines circonstances.
Les ressources peuvent étre triées de deux facons:

« Catégories: les catégories de ressources sont un moyen de classer les ressources en fonction de leur
utilité dans une production, comme les personnages, les arriere-plans, les accessoires, etc.

« Types:les types peuvent étre utilisés pour catégoriser le type de fichier, comme PNG, JPEG, MOV, MP4,
GIF, PSD ou PDF.

Les types d’images suivants sont pris en charge pour les ressources : PNG, JPEG, GIF, BMP, TGA, TIFF, PSD, Al,
PDF, MP4, MOV.
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A propos des détails sur les ressources

Une ressource possede un grand nombre de propriétés et d’attributs. Par défaut, la page Ressources n’affiche
que quelqgues informations sur chaque ressource dans la liste des ressources.

T & & [+ cutsae @ cadfle | 0 Ardew | | Mo = = SN0

e _— %A N VT
b 4 \, “F' H%I—\%i—\ nooaAR o

L - = I - =

Harmony Settings

Il

soane

Pour afficher plus d’informations sur une ressource, selon le type d’informations que vous souhaitez afficher, il se
peut que vous deviez effectuer I'une des actions suivantes:

« Ajouter une colonne contenant ces informations a la liste des ressources.

« Sélectionner une ressource particuliere, puis ouvrir le panneau latéral ou le panneau inférieur pour
afficher plus d’informations a son sujet.

Les colonnes de la liste des ressources peuvent afficher les informations suivantes :
o Sélecteur
o Apergu
e Taches
o Nom de la ressource
o Description
e Type
« Catégorie
« Notes
e Priorité

o Achévement
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o Code de flux de travail

o Code de laressource

. Etat de Harmony
Le panneau latéral affiche les informations suivantes :

« Vignette Apercu

« Nom

o Description

o Priorité

o Code de laressource

« Notes

« Parameétres Harmony : environnement/travail/plan/ version de Harmony
Le panneau inférieur affiche les informations suivantes:

o Téches

o Environnements

o Travaux

o Plans

Le tableau suivant énumere chaque type d’information sur une ressource et la méthode qui permet de I'afficher :

. .. Liste de Panneau Panneau
Informations Description , ..
ressources latéral inférieur
. , Panneau
Apercu La vignette d’apercu de la ressource. Colonne Apercgu latéral S.0.
atéra
A . . A Onglet
Taches Une étape du flux de travail. Colonne Taches S.0. .
Taches
Nom de la o Onglet
Le nom d’affichage de la ressource. Colonne Nom Lo S.0.
ressource Détails
. . Colonne Onglet
Description La description de la ressource. o Lo S.0.
Description Détails
Type dela Les catégories peuvent étre utilisées pour Colonne Type de SO SO
ressource indiquer la fonction d’une ressource. ressource o o
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Catégorie de Les types peuvent étre utilisés pour catégoriser Colonne S0 50
ressources le type de fichier. Catégorie o o
Toutes les notes qui ont été ajoutées ala Onglet
Notes Colonne Notes S.0.
ressource. Notes
L, Un rang indiquant I'importance d’'une L,
Priorité , Colonne Priorité S.0. S.0.
ressource donnée.
Une roue d’avancement qui indique le Colonne
Avancement R S.0. S.0.
pourcentage d’achevement de la ressource. Avancement
Code de flux Le type de flux de travail utilisé pour la Colonne Code SO so
de travail ressource. du flux de travail o o
Codedela Colonne Code
S.0. S.0.
ressource de la ressource
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Téléverser une ressource

Téléversez des scripts, des personnages, des arriere-plans et des modeles 3D pour vous aider visuellement
dans le flux de travail de votre tache.

Les utilisateurs disposant de privileges administratifs peuvent créer une ou plusieurs ressources a la fois.

Comment téléverser une ressource

1. Dansle menudu haut, cliuez sur Ressources > Gérer.

Production Open Tasks Assets -

All Environments i & Manage

- 2 e Assembly

La liste des ressources s’ouvre.

-

Asset Name Tasks T senes T

2. Dansla barre d’outils située au-dessus de la liste des ressources, sélectionnez Créer une ressource.

La boite de dialogue Créer une ressource apparait.

Create Asset
Name"
Harmony scene asset Harmony Standalone

Add a default Deseription

thumbnail
Type Category Workflow "
Tags
Assembly
Environment
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3.

10.

11.

Téléversez une vignette pour votre ressource en cliquant et en faisant glisser votre fichier dans la
zone Déposez fichiersiici.

Dans le champ Nom, saisissez un nom pour votre nouvelle ressource. Il doit étre unique, sinon une
erreur se produira.

FACULTATIF : connectez une ressource de plan Harmony en cochant la case.

De nouveaux champs apparaissent. Remplissez les champs Nom de I'environnement, Nom du job,
Nom du plan et Version de Harmony pour lier la ressource d’un plan Harmony existant.

| Harmony scene asset Hammony Standalone

Environment name Job name Scene name

Version of Harmony

NOTE

Cela ne crée pas de plan sur le Harmony Server, mais uniquement un lien vers un
plan existant.

ou

Cochez la case Version autonome de Harmony pour créer un lien vers une ressource a partir d’'une
version autonome de Harmony.

De nouveaux champs apparaissent dans lesquels vous pouvez entrer I'ID de I'espace de travail et le
chemin relatif.

Dans le champ Description, saisissez une description de la ressource.

Dans le menu déroulant Type, sélectionnez le type de ressource (modele 3D, image, etc.) que vous
souhaitez téléverser.

Dans le menu déroulant Catégorie, sélectionnez une catégorie (AP, personnage principal, etc.) pour
le type de ressource.

Dans le menu déroulant Flux de travail sélectionnez votre flux de travail (arriere-plan, personnage
Ou accessoire).

Dans le champ Etiquettes, saisissez les mots que vous souhaitez associer a la ressource et qui
pourront étre utilisés ultérieurement dans les recherches. Appuyez sur la touche Entrée aprés avoir
saisi chaque étiquette pour la valider.

Dans la section Assemblage, dans le menu déroulant Environnement, sélectionnez un
environnement.

Le menu déroulant Jobs est activé.
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12. Dansla section Assemblage, dans le menu déroulant Jobs, sélectionnez un job.
13. Pour enregistrer vos nouvelles ressources, cliquez sur le bouton Ajouter une ressource.

Add asset >

Vos ressources sont maintenant disponibles dans la liste des ressources.
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Rechercher des ressources

Si vous avez beaucoup de ressources et que vous devez trouver une ressource particuliere, vous pouvez filtrer
les ressources dans la liste en utilisant des mots clés de leurs descriptions. Vous pouvez également choisir de ne
visualiser que les ressources en fonction du processus, de I'état ou de I'utilisateur spécifique auquel elles sont
attribuées.

Comment rechercher des ressources a I'aide de mots clés

1. Dansle menudu haut, sélectionnez Ressources > Gérer.

Production Open Tasks Assets ~

All Environments - & Manage

2 e Assembly

La liste des ressources s’ouvre.

“/~. CONSEIL

4 \

Pour inclure des articles archivés dans les résultats de votre recherche, dans la

barre d’outils située au-dessus de la liste des ressources, cliquez sur Plus ¢ et,

dans le menu contextuel, sélectionnez Afficher les articles archivés.

2. Dansla barre d’outils située au-dessus de la liste des ressources, cliquez sur le champ Recherche
rapide et saisissez tout ou partie du nom de la ressource que vous souhaitez trouver. Appuyez sur la
touche Entrée pour lancer la recherche.

4 S

_‘Q'_ CONSEIL

Lorsqu’une ressource est créée, le créateur a la possibilité d’associer certains mots
a la ressource (étiquettes) — référez-vous a Téléverser une ressource. Ces

étiquettes sont généralement descriptives de la ressource et peuvent étre utiles
lors d’une recherche.

Preview E Asset Name Tasks T

W' Character Design 01 gl
o g 0821 - 08124 08725 - 08731
) = 5 Approved - Approved  *
5 Unassigned = | Unassigned *
BG 101 BG_Final_Chack Library [ comp_App |
0824 - 0824 0825 - 0831 01 - 0807
L Approved - Approved - Approved -+
Y| unassignea - | assgoed - || Unessigned +

Les ressources contenant votre terme de recherche apparaissent.
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3. Vous pouvez répéter cette étape pour ajouter plusieurs termes de recherche. Seules les ressources
dont le nom contient tous les termes de la recherche apparaitront dans la liste.

Comment filtrer les ressources en fonction des taches, des états et des personnes
désignées

1. Dansle menudu haut, cliquez sur Ressources > Gérer.

Production Open Tasks Assets ~

All Environments - & Manage

- e o Assembly

Gy S o

2. Dansla barre d’outils située au-dessus de la liste des ressources, cliquez sur Basculer le panneau de
recherche T .

Create Assst K 3 Upload File i More

All Environments M
Toggle button

LD opens all this

Custom Fields

Exclude - - - %
+ Add
Le panneau de recherche apparait.

3. Dansla liste déroulante Tous les environnements, sélectionnez un environnement comme filtre de
recherche de ressources.

Le menu déroulant Jobs est activé.

103



Guide de I'utilisateur 20 de Toon Boom Producer

4. Utilisez le menu déroulant des Jobs et celui des Champs personnalisés pour continuer a affiner votre
recherche. Si vous avez besoin de plus de filtres ou d’'un ensemble différent, cliquez sur le bouton
Ajouter pour faire apparaitre les menus déroulants Ajouter des processus, Ajouter des états et
Ajouter des assignés. Vous pouvez utiliser ce deuxieme ensemble de filtres pour exclure, plutét
gu’inclure, des informations supplémentaires en cliquant sur le bouton Exclure.

Vous pouvez utiliser tous ou une partie de ces filtres a votre discrétion.

Vous pouvez ajouter plusieurs articles de I'une de ces catégories en cliquant sur le bouton Ajouter
pour créer une autre ligne des mémes filtres. Cette fonction peut étre utile, par exemple, lorsque
vous devez rechercher deux processus différents attribués a la méme personne.

5. Cliguez sur Appliquer les critéres de recherche au bas du panneau de recherche.

Les ressources qui correspondent a votre recherche apparaissent dans la liste des ressources.

Comment effacer les termes de recherche et les filtres

Réalisez 'une des actions suivantes :
o Cliquez x sur tous les termes de recherche dans la zone de texte Recherche rapide.

« Appuyez sur la touche Retour arriere pour supprimer le dernier terme de recherche jusqu’a ce que
tous les termes de recherche aient été effacés.

« Dansla barre d’outils située en haut de la liste des ressources, utilisez le bouton Effacer tous les

filtres
¥ 8 8
' Clear All Filters

e Enbasdupanneaude recherche, cliquez sur le bouton Effacer.

Toutes les ressources du job sont a nouveau affichées dans la liste des ressources.
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Modifier une ressource

Une fois qu’une ressource a été créée, vous pouvez modifier a tout moment sa description, le flux de travail et
d’autres informations.

Comment modifier le nom et la description d’une ressource

1. Dansle menudu haut, cliguez sur Ressources > Gérer.

Production Open Tasks Assets ~

All Environments - & L Manage

- 2 e Assembly

La liste des ressources s’ouvre.
2. Dansla liste des ressources, cliquez sur la case a cocher de la ressource que vous souhaitez modifier.

3. Sile panneau latéral n’est pas visible, dans la barre d’outils située dans le coin supérieur droit de la
liste des ressources, cliquez sur le bouton Basculer le panneau latéral @ pour I'afficher.

4. Dans le panneau latéral, sélectionnez I'onglet Détails.

Select the Asset first Then select side toolbar
/‘ T S 6 4 cummme | wies (L et 0 G | b C== @

B3 PIL - - s : ‘i{‘%g\\ib‘ﬁ
= =1 _ nHAe A

.c-\ = 2 =

Baciguund_001

Character Design 01

Hotes T Detais
Last select
Details

Baciground_002
ractar Dusign 011

Dwscriptien

Background_0od

Prioty 4- Meaun

Backgroun_ 004 Asset Cooe

ASSETO0002

Harmany Settings
sckgeouna 0

Bucigreund_DOSA
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WINPT

e & i\ _

t 4 A& A
-~ - - -

-~ "-. | 4 -l -

Character Design 01

Notes T Details

Name

Character Design 01

Description

Priority 4 - Medium -

Asset Code

ASSET00002

5. Pour renommer la ressource sélectionnée, dans le champ Nom, saisissez un nouveau nom.

6. Pour mettre a jour la description de la ressource, dans le champ Description, saisissez une nouvelle
description.

7. Pour modifier la priorité de la ressource sélectionnée, dans le menu déroulant Priorité, sélectionnez
une nouvelle priorité.

8. Pour enregistrer vos modifications, cliquez n’importe ou a I'extérieur du panneau latéral.

Une notification contextuelle (pop-up) apparait dans le coin inférieur droit de la page indiquant que
la ressource est en train d’étre mise a jour. Lorsque la notification contextuelle disparait, les
modifications apportées a la ressource sont enregistrées.
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Supprimer une ressource

Les ressources peuvent étre supprimées définitivement.

NOTE

La suppression d’une ressource supprime toutes ses taches, ses apercus (téléversements) et ses
données d’assemblage. Les articles supprimés seront définitivement perdus et ne pourront pas étre
restaurés.

Comment supprimer des ressources

1. Dansle menudu haut, sélectionnez Ressources > Gérer.

Production Open Ta Assets ~

All Environments - .. Manage

- 2 e Assembly

La liste des ressources s’ouvre.

2. Danslaliste des ressources, activez la case a cocher dans la colonne de gauche de I'article que vous
souhaitez supprimer.

- T & @ 4 Createssset @ Write Notes X uploadFile B  Review H More
Preview i % Asset Name T
W, Leif Turnaround Char_Design_C...
0 5 e 0813 - 0813
Approved - Approved - Approved
I Unassigned = I Unassigned = I Unassigned = “ Unassigned - ” Unassigned = l
BG 101 BG_Final_Check [ Comp_app |
0827 - 08127 0904 - 0310
Standby - Standby - Standby - Standby - Standby - Standby
| unassignes - || unassignes - || unassignes - || unassigned - Unassigned || Unassigned -|

v Background_001
‘ Standby - Standby - Standby -
o= e e

3. Dansla barre d’outils située au-dessus de la liste des ressources, sélectionnez Plus > Supprimer les

ressources.
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More

Save New View

Shift assets

Delete assets

Retire assets

Show Retired ltems
Edit Tasks

Import CSV

Add Custom Fields

Synchronize with Harmony

La boite de dialogue Supprimer des ressources s’ouvre.

Delete assets

This will delete 1 asset

+ Task: 6

Cancel

4. Dansla demande de confirmation, cliquez sur Supprimer.

La ressource a maintenant été supprimée.
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Ajouter une image d’apercu pour une ressource

Vous pouvez ajouter ou modifier I'image d’apercu de toute ressource qui apparait dans la colonne Apercu de la
liste des ressources. Vous pouvez réaliser cette action a partir de 'onglet Ressource > Gérer ou de 'onglet
Production.

Les types d’images suivants sont pris en charge pour les images d’apercu : PNG, JPEG, GIF, BMP, TGA, TIFF,
PSD, Al et PDF.

Si vous téléversez un clip vidéo (MP4 ou MOV) en tant qu'apercu, la premiere image de la vidéo sera
automatiquement définie comme I'image. Vous pourrez lire le clip a partir de la colonne Apercu.

Pour un fichier GIF ou vidéo animé, la premiere image sera automatiquement définie comme image d’apercu.
Vous ne pourrez PAS faire jouer ces fichiers.

Comment ajouter ou modifier une image d’apercu

1. Dansle menudu haut, cliquez sur Ressources > Gérer.

Production Open Tasks Assets -

All Environments i Manage

- e o Assembly

La liste des ressources s’ouvre.
ou
Dans le menu du haut, cliquez sur I'onglet Production.

2. Utilisez les filtres du menu déroulant Tous les environnements et/ou Tous les jobs pour faire
apparaitre la ou les ressources souhaitées.

3. Cliguez sur la case a cocher de la ressource dont vous souhaitez modifier la vignette.

4. Dansla barre d’outils située au-dessus de la liste des ressources, cliquez sur le bouton Téléverser le
fichier.

Yy @2 © + Create Asset = Write Notes X Upload File i Review i More

Annet Mowan el ——— Tenles

La boite de dialogue Téléverser le fichier apparait.
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Upload File

5. Sélectionnez I'une des options suivantes:

« lls’agit d’'une vignette par défaut pour téléverser une image ou un clip vidéo (MP4 ou
MOV) qui servira de référence visuelle pour toutes les taches de la ligne sélectionnée.

« lls’agit d’'un apercu du processus suivant pour associer une image ou un clip vidéo
(MP4 ou MOV) a une téche particuliere de la ligne sélectionnée.

Lorsque vous sélectionnez cette option, le menu déroulant Processus est activé.
Sélectionnez dans cette liste la tdche que vous souhaitez associer a I'image d’apercu.
Une fois le fichier téléchargé, le nom de la tache apparaitra prés du coin de la vignette.

6. Pour téléverser une image, cliquez sur le bouton Cliquez pour parcourir ou faites glisser le fichier par-
dessus.

7. Cliguez sur le bouton Téléverser un fichier.

L'image ou la vidéo sélectionnée apparait dans la colonne Apercu.

CONSEIL

Pour visualiser I'image ou la vidéo en taille réelle, cliqguez sur I'icbne Ouvrir 'image
dans un nouvel onglet ;> qui apparait lorsque vous passez le curseur sur le bas de
I'image d’apercu.
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Télécharger un extrait vidéo
Des apercus vidéo du plan peuvent étre téléchargés pour étre visionnés en dehors de l'interface web de

Producer.

Comment télécharger I’extrait vidéo d’une ressource

1. Dansle menudu haut, cliguez sur Ressources > Gérer.
La liste des ressources s’ouvre.

2. Sila colonne Apergu n’est pas affichée, dans la barre d’outils située au-dessus de la liste des
ressources, activez-la a I'aide du bouton de sélection de la colonne @ .

3. Passez le curseur de votre souris sur la vignette Apercu et cliquez sur I'icdne d’engrenage.

Preview

File Name Leif2.png ign
Process Version Character_Design vl ~
Date 2020-08-11 13:55:00 )

Une boite de dialogue noire apparait.
4. Cliquez sur I'option Télécharger.

Le fichier vidéo est téléchargé sur votre ordinateur.
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Afficher les images d’apercu

Producer vous permet de visualiser les images d’apercu et clips vidéo associés a un environnement/un job/une
téche/un plan donné.

Comment afficher les images d’apercu et clips vidéo

1. Passez votre souris sur une image d’apergu.

Preview

Une barre de menu apparait.

2. Cliquez sur l'icone d’engrenage.

Fille Name 109010.mp4
Process Version Animv3 ~

Date

N Nl Anim v2

I
LJ

Anim v1

Une boite de dialogue et d’information apparait.
3. Danslaversion Processus, cliquez sur la fleche vers le bas.

Si différentes options d’images ou de clips vidéo existent, elles apparaissent dans la liste déroulante.
Sélectionnez celle que vous souhaitez afficher.

Si une image d’apercu ou un clip vidéo ont été téléchargés pour I'environnement global, ils portent la
convention de dénomination <default> + numéro de version. Si une image ou un clip vidéo ont été
associés a une tiche particuliere au cours du processus de téléversement, ils portent la convention
de dénomination « nom de la tdche » + numéro de version. Référez-vous a Ajouter une image
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d’apercu pour une ressource. Dans cet exemple, le clip vidéo est associé a la tdche Anim et 3 versions

sont disponibles.

4. Silimage est une image fixe d’un clip vidéo, cliquez sur le bouton de lecture pour prévisualiser le clip
vidéo.

Play the movie in place

5. Sivous souhaitez voir une version en taille réelle de I'image ou du clip vidéo, cliquez sur I'icbne Ouvrir
I'image dans une nouvelle icone d’onglet E
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Remplacer des taches de ressource

Si votre base de données Producer comporte plusieurs flux de travail pour les ressources, vous pouvez modifier

le flux de travail d’'une ressource en remplacant toutes les tdches de la ressource par les tdches d’un flux de
travail différent.

Comment remplacer les taches d’une ressource

1. Dansle menudu haut, sélectionnez Ressources > Gérer.

Production Open Tasks Assets -

All Environments - & Manage

- 2 e Assembly

La liste des ressources s’ouvre.
2. Assurez-vous que les tiches sont visibles en effectuant I'une des opérations suivantes::

« Danslabarre d’outils, dans le coin supérieur droit, cliquez sur I'icdne Gérer les colonnes
M et assurez-vous que la case a cocher a c6té de I'option de la colonne Taches est
cochée.

= m =]

Selector

Preview

Tasks/

Asset Name

ARSI YIRS

o Sélectionnez la ressource dans la liste des ressources et, dans la barre d’outils dans le
coin supérieur droit, assurez-vous que le bouton Basculer le panneau inférieur = est
cliqué et que le panneau inférieur est visible. Ensuite, dans le panneau inférieur,
sélectionnez 'onglet Taches.

3. Cochez la case de chaque ressource dont vous souhaitez modifier le flux de travail.

4. Dans la barre d’outils située au-dessus de la liste des ressources, cliquez sur le bouton Plus.

Y & & 4 Crestefsset X UploadFile ] More
Praview HE Asset Name : Taggs
i N Leif Turnaround —— i —
nr 08714 - 0820 0821 - 08124 0825 - 08731
L Approved - Approved Approved -
Unassigned - Unassigned - Unassigned - | Unassigned = | Unassigned -

BG 101 aq_nnu_mm Library Comp_App |
08250831 | | 0901 - 08007
Approved Approved Approved —DDfO ved Approved - Approved - ]

Unassigned Unassigned Unassigned + Unassigned - Unassigned - Unassigned |
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5. Dansle menu déroulant Plus, sélectionnez Modifier les taches.

e

Maore

Save New View

Shift assets
Delete assets
Retire assets

Show Retired ltems
Edit Tasks

Import CSV

Add Custom Fields

Synchronize with Harmony
La boite de dialogue Modifier les taches apparait.

Edit Tasks x

Task Operation  Add -

o Selected
Background d

| Select Al

AUV SEVEEY

6. Dansle menu déroulant Opération de la tache, sélectionnez Remplacer.

Task Operation  Replace v

NOTE

Les informations sur les personnes désignées et les états de toutes les taches
ayant été remplacées seront perdues. Si vous sélectionnez Ajouter a la place, les
téches manquantes sont ajoutées et les taches existantes ne bougent pas —
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référez-vous a Ajouter des téches.

7. Dansle menu déroulant juste en dessous, sélectionnez le flux de travail que vous souhaitez utiliser.

Task Operation Replace

‘Current Workflows

All current tasks will be deleted

@ Selected /

Background d
Background
Character

Prop

« Comp_App

8. Par défaut, toutes les taches du flux de travail sélectionné seront cochées. Si vous souhaitez que la
ou les ressources sélectionnées ne prennent qu’une partie des taches du flux de travail sélectionné,
décochez les taches que vous souhaitez exclure.

o Selected
Background -

V| Select All

BG_Layout
BG_Layout_Check
BG_Colouring
BG_Final_Check
Library

Comp_App

AR YRS

9. Cliquez sur le bouton Confirmer.

Une notification contextuelle (pop-up) apparait, indiquant que les taches pour les articles
sélectionnés sont remplacées. Lorsque la notification contextuelle disparait, cela signifie que les
taches des anciens flux de travail ont été supprimées de toutes les ressources sélectionnées, et que
les taches du nouveau flux de travail ont été ajoutées.
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Ajouter des taches

Lorsqu’une ressource est créée avec un flux de travail, toutes les tiches de ce flux de travail lui sont ajoutées par
défaut. Il est possible de supprimer des taches particuliere du flux de travail d’une ressource, ainsi que d’ajouter
des taches qui ont été précédemment supprimées.

Comment ajouter des taches a une ressource

1. Dansle menudu haut, sélectionnez Ressources > Gérer.

Production Open Tasks Assets ~

All Environments - ., Manage

- 2 e Assembly

La liste des ressources s’ouvre.

2. Cochez la case de chaque ressource dont vous souhaitez modifier le flux de travail.
B -

3. Dans la barre d’outils située au-dessus de la liste des ressources, cliquez sur le bouton Plus.

- T & O + CresteAsset 2 UploadFile | I More

Preview il Assel Name i Ta{Es

Rigging
08721 . 08124

ATAY] mt Leif Turnaround Char_Design_C... |
n s 08113 - 08113 _ B
LR Approved Approved - Approved Approved -

Unassigned - Unassigned - Unassigned - Unassigned - I Unassigned I

BG 101 "BG_Final_Check || Comp_App
0824 - 08724 _ R 09001 - 09007
Approved Approved Approved Approved - Approved -

Unassigned “ Unassigned “ Unassigned | unassigned - || unassigned - | [ unassignes - ||

4. Dansle menu déroulant Plus, sélectionnez Modifier les taches.

H More

Save New View

Shift assets
Delete assets
Retire assets

Show Retired ltems
Edit Tasks

Import CSV

Add Custom Fields

Synchronize with Harmony
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La boite de dialogue Modifier les taches apparait.

Edit Tasks x

Task Operation  Add -

© Selected

Background d

<
w
b3
®
b

AU L VLYY

5. Dans le menu déroulant Opération de la tiche, sélectionnez Ajouter.

Edit Tasks

Task Operatioh  Add -

© Selected

Background -

AULVAVEVL SEYRREY

6. Dansle menu déroulant Sélectionné, sélectionnez le flux de travail que vous souhaitez utiliser.

NOTE

Une ressource ne peut avoir qu’un seul flux de travail et ne peut avoir que des
téches provenant du flux de travail qui lui a été attribué. Si vous sélectionnez un
flux de travail différent de celui qui est actuellement attribué a la ressource, les
taches de I'ancien flux de travail de la ressource seront supprimées, a moins
qu’une tache portant le méme nom n’existe dans le nouveau flux de travail.

7. Cochez la case pour chaque tache que vous souhaitez ajouter. Si vous souhaitez ajouter toutes les

taches du flux de travail sélectionné, cochez la case Tout sélectionner.
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o Selected
Background -

V| Select All

BG_Layout
BG_Layout_Check
BG_Colouring
BG_Final_Check
Library

Comp_App

AR YRS

8. Cliquez sur le bouton Confirmer.

Une notification contextuelle (pop-up) apparait, indiquant que les tadches pour les articles
sélectionnés sont remplacées. Lorsque la notification contextuelle disparait, cela signifie que les
téches des anciens flux de travail ont été supprimées de toutes les ressources sélectionnées, et que
les tiches du nouveau flux de travail ont été ajoutées.
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Supprimer des taches

Lorsqu’une ressource est créée avec un flux de travail, toutes les tiches de ce flux de travail lui sont ajoutées par
défaut. Il est possible de supprimer des taches particuliere du flux de travail d’une ressource, ainsi que d’ajouter
des taches qui ont été précédemment supprimées.

Comment supprimer des taches de ressource

1. Dansle menudu haut, sélectionnez Ressources > Gérer.

Production Open Tasks Assets ~

All Environments - & Manage

- 2 e Assembly

La liste des ressources s’ouvre.

2. Cochez la case de chaque ressource dont vous souhaitez modifier le flux de travail.

3. Dans la barre d’outils située au-dessus de la liste des ressources, cliquez sur le bouton Plus.

- T £ @ + Create Asset E Upload File | ] More
Praview e Asset Name : TS{ES
ATAY] Leif Turnaround Char_Design_C...|| Breakdown | Rigging Library
n gy 0813 - 08113 K - 0821 - 08724 -
L Approved Approved - Approved - Approved - Approved -
Unassigned - Unassigned - Unassigned - Unassigned = Unassigned -

BG 101 BG_Final_Check Library [ Comp_App
0824 - 08724 0825 - 0831 09/01 - 0907
Approved Approved Approved Approved - Approved - Approved -

Unassigned Il Unassigned II Unassigned I Unassigned | Unassigned - " Unassigned - "

4. Dansle menu déroulant Plus, sélectionnez Modifier les taches.

H More

Save New View

Shift assets
Delete assets
Retire assets

Show Retired ltems
Edit Tasks

Import CSV

Add Custom Fields

Synchronize with Harmony
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La boite de dialogue Modifier les taches apparait.

5. Dansle menu déroulant Opération de la tache, sélectionnez Supprimer.

Edit Tasks x

Task Operation  Delete -

© Selected

Background

' Select All

LS

6. Par défaut, toutes les taches du flux de travail de la ressource seront vérifiées et marquées pour
suppression. Si vous ne souhaitez supprimer qu’une partie des taches de la ressource sélectionnée,
décochez toutes les taches que vous souhaitez conserver.

7. Cliquez sur le bouton Confirmer.

Une notification contextuelle (pop-up) apparait, indiquant que les tdches pour les articles
sélectionnés sont remplacées. Lorsque la notification contextuelle disparait, cela signifie que les
téches des anciens flux de travail ont été supprimées de toutes les ressources sélectionnées, et que
les taches du nouveau flux de travail ont été ajoutées.

NOTE

Vous pouvez réintégrer les taches qui ont été supprimées d’un flux de travail des
ressources — référez-vous a Ajouter des téches.
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Archiver des ressources

Lorsqu’une ressource n’est plus nécessaire, I'archiver vous permet de la masquer sans la supprimer. Les
ressources archivées peuvent toujours étre consultées et réactivées si nécessaire — référez-vous a Activer les
ressources archivées.

Comment archiver les ressources

1. Dansle menudu haut, sélectionnez Ressources > Gérer.

Production Open Tasks Assets ~

All Environments - & Manage

- 2 e Assembly

La liste des ressources s’ouvre.
2. Cliquez sur la ressource dont vous souhaitez consulter les informations.

3. Activez la case a cocher dans la colonne de gauche de chaque ressource que vous souhaitez
archiver.

’ - o .e

4. Dans la barre d’outils située au-dessus de la liste des ressources, sélectionnez Plus > Retirer la

ressource.
Leif x - T & © 4+ Crestedssst @ WriteNotes X UploadFile B Review i More
Preview 5 Asset Name Save Mew View
v \jm Leif Turnaround [Char_Design_C...
n 0813 - 0813 Shift assets
K Approved - Approved -
I Unassigned - I Unassigned - Delete assets

Leif 360 Char_Design C...|
0813 - 08/18 &
Standby - Standby - S Show Retired Items
Unassigned - Unassigned - [

Edit Tasks

Import CSV

Add Custom Fields
Synchronize with Harmony
La boite de dialogue Confirmer s’ouvre.

5. Sélectionnez Confirmer.

This will retire 1 asset
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Les ressources archivées sont maintenant masquées.
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Afficher des ressources archivées
Les ressources qui ont été archivées sont masquées de la page Production, mais peuvent étre consultées si

nécessaire.

NOTE

Pour archiver des ressources, référez-vous a Archiver des ressources.

Comment afficher des ressources archivées

1. Dansle menudu haut, sélectionnez Ressources > Gérer.

Production Open Tasks Assets ~

All Environments - & Manage

- 2 e Assembly

La liste des ressources s’ouvre.

2. Dansla barre d’outils située au-dessus de la liste des ressources, sélectionnez Plus > Afficher les
articles archivés.

H More

Save New View

' Show Retired It.ﬂ.mswU

Import CSV

Add Custom Fields

Les articles archivés s’affichent.

Preview i Asset Name H Tasks

L4 ) Leif Turnaround [Char_Design_C... Rigging
n 5 - 0813 - 0813 0821 - 08/24

| Unassignad || Unassigned = | Unassigned | Unassigned = | Unassigned I

Leif 360 (Char_Design_C... Rigging
0&/18 - 08118 0826 - 0827
Standby - Standby - Standby - Standby - Standby -

I Unassigned I| Unassigned * I Unassigned I Unassigned * I Unassigned I
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NOTE

Pour masquer les ressources archivées, sélectionnez Plus dans la barre d’outils
située au-dessus de la liste des ressources. Une coche sera visible a c6té de
Afficher les articles archivés. Sélectionnez Afficher les articles archivés pour la
désactiver.

Les éléments archivés sont maintenant masqués.
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Activer des ressources archivées

Les ressources qui ont été archivées et masquées de I'affichage peuvent étre restaurées afin d’apparaitre a
nouveau dans la liste des ressources. Cette action s’appelle Activer des ressources.

NOTE

Pour archiver des ressources, référez-vous a Archiver des ressources.

Comment restaurer des ressources archivées

1. Dansle menudu haut, sélectionnez Ressources > Gérer.

Production Open Tasks Assets ~

All Environments - & Manage

- 2 e Assembly

La liste des ressources s’ouvre.

2. Dansla barre d’outils située au-dessus de la liste des ressources, sélectionnez Plus > Afficher les
articles archivés.

H More

Save New View

' Show Retired It.ﬂ.mswU

Import CSV

Add Custom Fields

Les articles archivés s’affichent.

Preview i Asset Name H Tasks

LA Leif Turnaround Char_Design_C...|[
n .m‘ H 08013 0873
v Approved - Approved - Approved - Approved =

| Unassignad || Unassigned = | Unassigned | Unassigned = | Unassigned I

Leif 360 Char_Design_C... Rigging
0818 - 081 0826 - 08727
Standby - Standby - Standby - Standby - Standby

I Unassigned I| Unassigned * I Unassigned I Unassigned * I Unassigned I

Rigging ||
08210824

126



Chapitre 5: A propos des ressources

3. Sélectionnez les ressources que vous souhaitez activer en utilisant la case a cocher tout a gauche de
I'écran.

4. Sélectionnez Plus > Activer la ressource.

Leif x - h Q- R = ———rrl> § More
m_ * Asset Name H Save New View
i LAY Leif Turnaround
n e o Shift assets
| Unassigned - " Unassigned I i Deleteassets
v Leif 360 Activate assets @ |
Standoy - Standoy - S + ShowRetired ltems
| Unassigned = " Unassigred - | Uni
f
Edit Tasks
Select assests
to Activate Import CSV

Add Custom Fields

Synchronize with Harmony

5. Dansla demande de confirmation, cliquez sur Confirmer.

x

This will activate 2 assets

Les ressources archivées sont désormais visibles dans la liste des ressources.
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Chapitre 6 : A propos du suivi de la charge de travail

Les taches sont au coeur du suivi de votre production avec Producer. Elles peuvent étre créées
automatiquement lorsque de nouvelles scénes sont ajoutées ou elles peuvent étre créées manuellement. Les
taches sont la forme concrete des processus qui composent les flux de travail.

Les taches ont différents états possibles et peuvent étre attribuées a différents utilisateurs.

Les tiches sont généralement créées automatiquement parce que les flux de travail ont un parameétre par
défaut pour créer automatiquement des taches. Lorsque vous créez un article, tel qu’un plan ou une ressource,
et que vous sélectionnez un flux de travail en utilisant le paramétre de création automatique, tous les processus
de ce flux de travail seront convertis en taches réelles pour cet item.

Tasks

Setup Anim
02 2

Standby - Revise -
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Attribuer des taches

Chaque tache de tout flux de travail peut étre attribuée a un utilisateur précis.

Pour attribuer plusieurs taches a un utilisateur particulier, vous pouvez sélectionner un plan a la fois et I'attribuer
a l'utilisateur requis ou utiliser les cases a cocher sur le coté de I'écran, sélectionner la case des plans qui doivent
étre attribués. et dans la Tache du menu déroulant Non attribué, sélectionnez I'utilisateur approprié.

‘heck Setup Anim
2
Standby

Unassigned -

j -- Unassigned --
ﬂ Adrian Admin

¥ | anim

ned  Annie Animator

Unassigned -

= Alice Assembly
ﬂ Bob BG i

Cam Compo | =
L JoeRig _ Standby - |
n=d 53l Supervisor Unassignsd - |

Sam Supervisor

Comment attribuer une tache

1. Dansle menudu haut, sélectionnez Production ou Ressources > Gérer.
2. Sélectionnez I'environnement et le travail contenant les plans a attribuer.

3. Dansla colonne correspondant a la tache, dans le menu déroulant Attribué (en bas), définissez le
propriétaire de la ressource/la tache.

o Pour attribuer plusieurs taches en méme temps, dans la colonne de gauche, activez la case a
cocher pour tous les plans a attribuer, puis attribuer le propriétaire de la tache.

130



Chapitre 6 : A propos du suivi de la charge de travail

The BFF's S01 - The BFF's Ep101 -
- T & © + AddScenes [ WriteNotes L UplosdFiles B Review i More
Preview @ & Scene Name: Tasks
v BFFs_Ep101
BFFs_Ep102 -- Unassigned
Adrian Admin
Standly | _anim
Unassigned " Unassgned I Annie Animat orI nassigned -
Select Bob BG
d scenes to Cam ComDO
i Dan Director
assign [ suay - [ sway | S0 00 e
Alca Assembl o) Supervisor Ll
Toon Boom Admin
ud LSRG Toon Boom Producer
BFFs_Ep105
BFFs_Ep106
Unassigned -
v BFFs_Ep107
Standby Pending Standby
I Unassigned - " Alce Assembly - " Unassigned - " Unassigned ]
BFFs_Epi08

Standoy - Pending - Standby - Standby

[ Grassanes - | [ Asrnnamn - | [ urassanes - || unsssones - |
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Vérifier Ouvrir les taches pour le travail et les notes

Dans Producer, chaque utilisateur recoit ses propres identifiants de connexion uniques. Les utilisateurs
individuels auront une limite d’accés prédéterminée a Producer en fonction de leurs fonctions dans le pipeline
d’animation. Chaque utilisateur aura la possibilité de vérifier les taches et les notes qui lui ont été
spécifiguement attribuées dans la page Ouvrir les taches.

Comment vérifier Ouvrir les taches pour le travail et les notes

1. Dansle menudu haut, sélectionnez Taches ouvertes.

Production

All Environments

& UploadFile i Mare

Preview % Environmel

All For Fun

E The BFF's S01  Create in Progress

2. Danslavue Taches ouvertes, utilisez la barre d’outils de recherche pour filtrer le travail et mettre a
jour les taches.

Production Open Tasks Assets -

T & @ & UploadFile B WorkHours

Preview e Related Item : Task Ti» Priority  :
Tasks and

BFFs_Ep101 status of Remnzg -
(R assigned associated

BFFs_Ep102

s F O
Fix the robot's face, its off model

4 Add a note

Comp
Compositing Note

Pending

n Admin -

w BFFs_Ep107

Associate Pending
work | deian Admin -

Open or
Closed note
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Mettre a jour I’état manuellement

Dans les affichages Production, Taches ouvertes et Ressources, vous pouvez définir I'état de diverses taches.

Comment mettre a jour un état

1. Dansle menu du haut, sélectionnez Production, Taches ouvertes ou Ressources > Gérer.
2. Sélectionnez I'environnement et le job contenant I'état a mettre a jour.

3. Dans la colonne correspondant 2 la tiche, dans le menu déroulant Etat (en haut), définissez I'état de
la ressources/de la téche.

o Pour définir plusieurs états en méme temps, dans la colonne de gauche, activez la case a
cocher pour tous les plans a mettre a jour, puis définissez le nouvel état.

NOTE

Vous pouvez le modifier en fonction du flux de travail de la
production et de vos besoins. Selon la configuration du flux de
travail, il peut y avoir des déclencheurs compris dans d’autres états.

Production

The BFF's S01 - The BFF's Ep101 -

- T & © 4+  AddScenss L UploadFiles i More

Preview Tasks Ti ¢ Harmony Status
NA

1) e e

[ vmassanes - |[_onm o | [ ueassanea - |

w Setup MIA
02
t’- . "ﬁ:" Standby - | Standby - | . Pending -

Unassigned - :e.‘-sse-\-c_.-l - I Unassigned I

»

Drop Down

E e H Menu
02 2
Standoy - | Standoy || _Revise - |} Standoy -
{ )

/
. Unassigned = l Alice Assembly - Unassigned = I
= | Standby C

h Pending NIA
= w Need Assistance
| In Progress Standby
=. v- | To Validate Unassigned -

+ Revise

Approved
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Enregistrer des heures de travail

Producer permet aux utilisateurs de suivre les heures de travail effectuées. Dans la vue Ouvrir les taches, un
utilisateur peut enregistrer les heures travaillées sur chaque tache a des dates précises.

Comment enregistrer des heures de travail

1. Dans Ouvrir les taches, cliquez sur 'onglet Heures de travail en haut de la fenétre des taches.

La fenétre Heures de travail s’ouvre.

B Work Hours

2. Vous pouvez y sélectionner un certain nombre d’options.
« Dansle champ Plage de dates, sélectionnez la plage de dates.
« Utilisez la barre d’outils de recherche pour rechercher une tiche particuliere.

« Activez ou désactivez 'option Masquer les taches approuvées pour masquer tous les travaux
approuvés.

« Pour chaque téche, entrez le nombre d’heures travaillées dans le champ du jour
correspondant.

Select to view calendar Show/Hide
Appoved Scenes

o Hioe Approved

% 7 " " 7 22
Mo

FR 54

Manually enter you
work hours for each

task on the
corresponding date

3. Lorsque vous avez terminé, sélectionnez Terminé.
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Ne devrait pas étre une sous-section de "Enregistrer des heures de
travail"

Si Producer n’est pasintégré a Harmony ou a toute autre option mettant a jour automatiquement l'instantané
de la tache, un utilisateur peut téléverser manuellement un instantané.

Si Producer est intégré a Harmony, vous pouvez pousser I'instantané des ressources automatiquement a partir

d’Harmony en utilisant un script.

Comment téléverser manuellement un instantané

1. Dans Ouvrir les taches, cochez la case tout a gauche pour le ou les plans dans lesquels vous
souhaitez téléverser une image ou une vidéo.

2. Sélectionnez Téléverser un fichier.

Review @ fork Hours
s Priarity
4
| v B BFFs_Ep102 4
& & /s
Fix the robot's face, X's off mode
m BFFs_Ep106 4
p _ Comp
‘ L [ Compesiting Note
& BFFs_Ep107 4
> @
&
= . Pending -
Adrian Admin -

La fenétre d’apercu du téléversement s’ouvre.

1
Upload Preview Drag and Drop |
your preview OR 1
Click to upload !

U

/

-

-

Select a preview for process Anim

a8 i e a————

Then Upload

3. Dans cette fenétre, vous pouvez soit glisser et déposer votre nouvel apercu, soit cliquer et le
téléverser.

4. Sélectionnez Téléverser.

5. Dansla zone Image, sélectionnez I'icbne d’engrenage qui apparait lorsque vous passez votre souris
sur la fenétre.
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Une nouvelle fenétre s’ouvre.

6. Vous pouvez y voir I'ancien apercu et le nouveau. Producer fait automatiquement du dernier
téléversement I'apercu par défaut.

109002.mav
Animv2 =

Comment téléverser un instantané de ressource a partir d’un plan Harmony

1. Dans Harmony, sélectionnez le script Instantané de ressource dans le plan de ressource que vous
souhaitez téléverser.

Une nouvelle fenétre s’ouvre.

2. Lafenétre peut d’abord afficher une erreur, car elle associe le nom du plan a une ressource. Saisissez
le nom de la ressource appropriée.

TB_Producer_AssetSnapshot v14

Change
name of
asset

Error Messaae

Error: Demo doesn't contain this asset!

Logout Cancel

Harmony communique alors avec Producer pour reconnaitre le processus que vous avez mis en
place.

3. Définissez votre processus et votre état (gardez la case a gauche cochée).

4. Cliquez sur OK.
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[ ] @ TB_Producer_AssetSnapshot vid

Logout Cancel

Une nouvelle fenétre s'ouvre et indique I'avancement de I'apercu du rendu.

[ @ Creating Preview

Abort

La boite de dialogue de confirmation de I'apercu s’ouvre.

Sélectionnez Téléverser.

Preview Confirmation

Reopen Cancel Upload

Une fenétre de confirmation s’ouvre.

NOTE

Si vous affichez votre ressource dans Producer, une icbne Harmony apparaitra
dans la fenétre d’apercu, renvoyant directement au fichier Harmony d’origine.
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blanky X - Y & ©® + Create

Unassig
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Vérifier la charge de travail d’un utilisateur

Vous pouvez filtrer les listes de production et de ressources pour voir les taches attribuées a un utilisateur.

Comment filtrer le tableau de production

1. Dansle menu du haut, sélectionnez Production ou Ressources > Gérer.

Production Open Tasks Assets = Review Reports Views = Settings
»

La page Production s’ouvre.
2. Sélectionnez I'environnement pour lequel vous voulez voir la charge de travail et les affectations.
3. Cliquez sur le bouton Basculer le panneau de recherche en haut de la page.
Toggle Search Panel -

Y 2 © r Add Jobs X Upload Files H More

La fenétre Champs personnalisés s’ouvre.

Custom Fields

4. Cliquez sur I'option Ajouter + pour ajouter d’autres champs personnalisés ainsi que pour utiliser les
champs existants afin d’exclure 'une des sélections.

o Dansle menu Ajouter des processus, en fonction du flux de travail que vous avez
sélectionné, vous obtenez une fenétre déroulante similaire a celle-ci:

Add Processes -
Anim

Comp

Layout

| Setup

« Dansle menu Ajouter des états, en fonction du flux de travail que vous avez
sélectionné, vous obtenez une fenétre déroulante similaire a celle-ci:
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Add Statuses e
Approved

In Progress

Need Assistance

Pending

Revise

Standby ;
« Dansle dernier menu déroulant, Ajouter des personnes désignées, votre recherche est
limitée aux utilisateurs attribués a cette production particuliere.

5. Lorsque vous étes prét, sélectionnez Appliquer les critéres de recherche dans le coin inférieur droit
de la fenétre.

Apply Search Criteria

Custom Fields
Exclude Anim X - Standby X - Annie Animator X - x

+ Add

Process Statues Assignee
l w v
HIE Scene Name i 4 JobCode : Preview asks
BFFs_Ep101 TBA_JOB00002
: !\.-,f\.h Standby - Standby - Standby - Standby
= Unassigned - Unassigned - AnmAnmu-] Unassigned -

BFFs_Ep102 TBA_JOB00002 !!!! Results]
& &

Unassigned - ||| Unassigned - || anne animator- || Unassigned - |

BFFs_Ep106 TBA_JOB00002 ?
Standby

Unassigned " am.\mmw " Annie Animatar - " Unassigned I

e

Unam;m " meAsmu, " Annie Animator - " Uusaqned |

NOTE

Il n’y a pas de limite au nombre de filtres que vous pouvez ajouter ou exclure de
vos criteres de recherche.

B3 cxclude Anim X | Layout X - InProgress X | Standby % - Adrian Admin % || CamCompo X  Alice Assembly % - %
=3 Layout % - | Revise X = | ToonBoomAdmin X L
+ Add
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Cette recherche n’est pas limitée a un seul épisode. Vous pouvez appliquer vos critéres de recherche
a tous les épisodes de cette production.

Custom Fields

B3 Exclude Anim™ - - Annie Animator - x
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Créer des champs personnalisés

Les champs personnalisés sont des champs ou des colonnes qui peuvent étre ajoutés par un utilisateur pour
définir des éléments qu’il souhaite suivre et que Producer ne suit pas par défaut, par exemple, la difficulté d’un
plan.

Comment créer des champs personnalisés

1. Pour ajouter un champ personnalisé, cliquez sur I'onglet Plus et sélectionnez Ajouter des champs
personnalisés.

Save New View

Show retired scenes

Import CSV

Add Custom Fields

La fenétre Ajouter un champ personnalisé s’ouvre.

Add a custom field

Name

Description

o m

2. Dansle champ Nom, entrez le nom du nouveau champ personnalisé.
3. Dansle champ Description, vous pouvez ajouter une description facultative.
4. Cliguez sur Créer.

5. Ouvrez le sélecteur de champ, et cochez le nouveau champ personnalisé.

142



Chapitre 6 : A propos du suivi de la charge de travail

|v| Selector
[v| Preview

Frames
Duration

Difficuty &

N )

6. Pour modifier le nouveau champ personnalisé, sélectionnez le plan ou la ressource pour lequel vous

souhaitez modifier la valeur du champ personnalisé.

7. Ouvrez un panneau latéral et sélectionnez Détails > votre champ personnalisé.

e BV 381 Open Side pane — )
(= PR |
Tis Demcury . e Narme "
The BFFs Epr0n e T |- Detaity
s - || || m...-.." ~m| ame
The BFF3 Epa01 eFfs folia
Descripaon
.n»v-u el | =t nm.v-
BFFs_Epand The BFF3 Egaon Cose
m c— B :’ TBA_SCENEQROZY
o | I | e g P -
BEFs_Eptos The BFF3 Epi0t -
_.,,..,..' T u-»v- -
Jub Cose
BFFs_Epn0s The BFF3 Epitn TEA_JOB000E
o Hame
The BEF3 Epf1 E'\Ie;i s
[

BFFs_Epi0s The BFF3 Ep10T

Marmany Settings

st - P r— e
BFF3_Ept? The BFF3 Ep101

e

Sy - [ Foany - Sy - A

| = = = |

Stndy - Pandng Suny  * Stmty - seane

[ ovmnwns - || e g - || e | e |

BFFs_Epils The BFF3 EpI0T harmoeyVarsion
| e | e | = | e |

Votre entrée apparait maintenant dans le champ personnalisé.

@ NOTE

Toutes les personnes concernées dans la production pourront voir le champ

personnalisé. Seuls certains utilisateurs auront la possibilité de les ajouter.
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Effectuer une recherche dans Producer

Une fonction de recherche rapide est disponible dans Producer. Elle est située dans les affichages Production,
Ouvrir les taches, Ressources et Révision. Elle peut étre utilisée pour trouver rapidement un environnement, un
plan, une ressource ou de nombreux autres articles.

Comment effectuer une recherche dans Producer

1. Dansle champ de recherche rapide, tapez un mot clé pour filtrer le tableau de production.

2. Lorsque vous avez terminé, a c6té du champ de recherche, cliquez sur le bouton Effacer le filtre © .

Review Reports Views - Settings

Use this to clear the filter

L Upload Files i More

§ BFFs_Ep108 Setup Anim
= o 5
] Search Pending - Standby - Standby -
- Result Adrian Admin - Unassigned - Unassigned -
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Chapitre 7 : A propos de l'importation et de I'exportation CSV

Importez des fichiers CSV dans Toon Boom Producer pour créer automatiquement des ressources, plans, jobs et
environnements vides et remplir des champs supplémentaires tels que Description, Nom et Note.

Exporter des fichiers CSV de Toon Boom Producer pour recueillir des informations telles que des listes de
ressources et des détails.
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A propos de la création d’un fichier CSV
Avant de créer votre fichier CSV, consultez les notes ci-dessous :

« Lorsque vous créez les données dans le tableur, définissez les nombres avec remplissage au format texte
pour que les zéros précédents ne soient pas effacés.

- Import CSV - Template w = & This column will be
File Edit View Insert Format Data Tools Add-ons Help Last was 6 d deleted or not used

oo P 00% » 5 % 0 00 123 Default (Ari.. ~ 10 - B T & A | B [ N
- = —

SQ01_M 10 offline_001 001 harmonyStandalone Nole Anim 01 Note Compo 01
5Q01_02 100 offline_001 002 harmonyStandalone Note Anim 02 Mote Compo 02
S5Q01_03 200 offline_001 003 harmonyStandalone Note Anim 03 Mote Compo 03
50Q01_04 300 offline_001 004 harmonyStandalone Note Anim 04  Mote Compo 04
SQ01_05 90 offine_001 005 harmonyStandalone Nole Anim 05 Note Compo 05
SQ01_06 50 offline_001 006 harmonyStandalone Note Anim 06 Note Compo 06
S5Q01_07 20 offine_001 0o7 harmonyStandalone Note Anim 07  Mote Compo 07
5001_08 500 offline_001 008 harmanyStandalone Note Anim 08 MNote Compao 08
SQ01_09 40 offine_001 009 harmonyStandalone Nota Anim 08 Note Compo 09
5Q01_10 30 offine_001 010 harmanyStandalone Nole Anim 10 Note Compo 10

« Vous devez éviter de dupliquer les noms de ressources et de plans dans votre tableur. Producer
n’acceptera pas les noms en double et vous suggérera de sauter les entrées problématiques.

« Lescaracteres 2 bits et les caracteres spéciaux peuvent étre importés uniquement par téléversement de
fichiers CSV. Cela ne fonctionnera pas si vous copiez et collez les données directement dans la boite de
dialogue d’'importation de fichiers CSV de Producer.

« Créez votre fichier CSV au format UTF-8 (8-bit Unicode Transformation Format) pour prendre en charge
les caracteres spéciaux.

« Lorsque vous créez un exemple de ligne d’en-téte pour vos colonnes, utilisez le nom exact de la colonne
de Producer pour faire correspondre automatiquement les données. Vous pourrez réaffecter les colonnes
directement dans Producer avant de terminer le processus d’'importation. Utilisez des minuscules pour le
nom du plan ou du travail a attribuer a la colonne Nom.

« Pour créer des plans, vous devez ajouter une colonne contenant le Code du job correspondant. Pour plus
d’informations, référez-vous a Afficher les codes d’environnement et de travail.

« Pour créer des jobs, vous devez ajouter une colonne contenant le code Environnement correspondant.
Pour plus d’informations, référez-vous a Afficher les codes d’environnement et de travail.
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Afficher les codes de I’environnement et du job

Lorsque vous créez un fichier CSV pour créer des plans ou des jobs, vous devez inclure le code du job dans
lequel ces plans seront créés, ou le code de I'environnement dans lequel les nouveaux jobs seront créés.

Comment afficher le code de I’environnement :

1. Dansle menu principal, sélectionnez Production.

Production Open Tasks Assets - Review Reports Views - Settings

N

2. Utilisez le menu déroulant Environnements, sous le menu principal, pour naviguer vers une liste

d’environnements.

3. Dansla barre d’outils Production, cliquez sur 'icbne Gestionnaire de colonnes.

2= =| M

4. Dans le gestionnaire de colonnes, activez la colonne Code de I'environnement.

m
v| Selector
v| Preview
+| Environment Name
Description

I v/| Environment Code I
|| Version of Harmony
n Notes
Harmony Status

La colonne Code de I'environnement apparait dans la liste des environnements.

Preview ;| & Environment Name:| £ Environment Code
Temp TBA_ENVIRONMENTO0003
The BFF's S01 TBA_ENVIRONMENTO0002

Comment afficher le code du job :

1. Dansle menu principal, sélectionnez Production.
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Production Open Tasks Assets - Review Reports Views - Settings

U

2. Utilisez le menu déroulant Jobs, sous le menu principal, pour naviguer vers une liste de jobs.

3. Dansla barre d’outils Production, cliquez sur 'icbne Gestionnaire de colonnes.

2= =| M

4. Dansle Gestionnaire de colonnes, activez la colonne Code du job.

= @

v| Selector
Preview
Tasks Complgtion
v| Job Name
Job Tasks

v | Job Code

ompletion
+| Start Date
End Date
Notes
Harmony Status

La colonne Code du job apparait dans la liste des jobs.

The BFF's S01 -

The BFF's Ep102
The BFF's Ep103

The s Ep104
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Téléverser un fichier CSV et copier/coller des données

Lorsque vos données sont prétes, vous pouvez les importer dans Producer. Vous pouvez également copier et

coller vos données directement depuis votre tableur dans la boite de dialogue d’importation CSV de Producer
sans créer de CSV.

Comment téléverser un fichier CSV ou copier des données a partir d’un fichier CSV:

1. Allez dans Ressources > Gérer.

Production Open Tasks Assets ~ Review Reports Views = Settings

Manage

Assembly
Categories

Types

Ou allez dans Environnement, puis dans le travail ol vous souhaitez créer des articles a partir de vos
données CSV.

2. Cliguez sur I'onglet Plus et sélectionnez Importer CSV.

Show retired scenes

Impert CSV

Add Custom Fields

La boite de dialogue Importer CSV s’ouvre.

Import CSV
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3. Dansla boite de dialogue Importer CSV (si un CSV est déja créé), cliquez sur le bouton Sélectionner
un fichier CSV a analyser et recherchez votre fichier CSV. Vous pouvez également le coller dans la
zone Copier et coller a partir d’une feuille de calcul.

Select a CSV file to parse

4. Définissez votre délimiteur de chaines sur Détection automatique.

String delimiter Auto detect -

Auto detect

tab

5. Cliguez sur le bouton Suivant : mappage de données.

Import CSV CSV Data

Sabect a CSV file to parse

* Parse options
Chassctar sneoding  Erowser defaul - i&:ing dhaliewiter e -
[ ee] — Select Data
Set your String Mapping
Delimiter
Maxct: Diata Mapping

6. Cliquez sur le bouton Suivant : vérification.

Import CSV

E Fila/Dats Sebection

This will 306 of Lpdate scenes

& Assetname i) WorkNiow name o Pan Stans

e Workfcwr=  Name= Unmagoed=

L S UL S W VL

(2 e e [y (o] If everything is correct, select
Verify

Proviow: Fia/Dats
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@ NOTE

Si le format de fichier CSV ne correspond pas a la valeur par défaut, Producer
affichera un avertissement.

Import CSV

0sta setection * DataMapping

bt o o i

This will add or update scenes

Verified
Scene Mame 1 Frames. )
= Status

Scees  Mame = Frames =
~ 500101 10 Saml
¥ 500102 100 Saml e
¥ 500103 Samli e
- N na ™m

200
N . m
i Errors
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Chapitre 8 : A propos de I'assemblage

L'assemblage est le processus qui consiste a associer des ressources a des environnements, des travaux et des
plans qui nécessitent ces ressources afin de déterminer quelles ressources doivent étre achevées avant que le
travail sur ces environnements, jobs et plans puisse commencer. Une ressource peut étre assemblée avec
autant d’environnements, de plans et de jobs que nécessaire, et les environnements, jobs et plans peuvent étre
assemblés avec autant de ressources que nécessaire.

Le fait d’associer une ressource a un plan, un job ou un environnement dépend de son utilisation. Par exemple :

« Siune ressource n’est utilisée que dans un ou deux plans d’un épisode, il est logique de I'assembler avec
chaque plan dans lequel elle est utilisée.

« Siune ressource doit étre utilisée pendant un ou plusieurs épisodes, il est judicieux de I'assembler avec
chaque job représentant chaque épisode dans lequel elle est utilisée.

« Siune ressource doit étre utilisée tout au long d’une saison ou d’une série entiére, il est logique de
I'assembler avec chaque environnement dans lequel elle est utilisée.

Les ressources qui ont été attribuées a des plans peuvent étre consultées a partir de la page Production . Dans
la colonne Taches du job pour un plan donné, l'indicateur d’avancement du processus affichera le nombre de
ressources qui lui ont été attribuées au centre, et le pourcentage d’achévement sera indiqué dans l'indicateur.

La page Assemblage vous permet également de rechercher et de filtrer les ressources.
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Naviguer et faire une recherche dans la liste de production

La partie gauche de la page d’assemblage est I'endroit ol vous pouvez naviguer dans votre production pour
trouver le bon environnement, le bon job ou le bon plan, et |la partie droite de la page est I'endroit oli vous
pouvez naviguer et rechercher des ressources.

Production List Assets List
Select Bems 5 which assets will be assigned Select assets &

BG_Layoul - Standby

[+

B85

B

La premiere étape de I'assemblage consiste a parcourir le panneau Liste de production pour trouver 'article
auguel vous souhaitez associer des ressources.

Comment effectuer une recherche dans la liste de production

1. Dansle menu du haut, sélectionnez Ressources > Assemblage.
La page Assemblage s’ouvre et le panneau Liste de production apparait a gauche.

2. Dansle panneau Liste de production, naviguez jusqu’a 'article de production avec lequel vous
souhaitez assembler les ressources :

3. Pour assembler des ressources a un environnement, dans la liste déroulante des environnements du
panneau Liste de production, sélectionnez Tous les environnements.

All Environments -
All Environments
Temp

The BFF's S01

4. Pour assembler des ressources a un job, dans le menu déroulant des environnements, sélectionnez
'environnement contenant le job avec lequel vous voulez assembler des ressources.

154



Chapitre 8 : A propos de I'assemblage

5. Pour assembler des ressources sur un plan :

« dansle menu déroulant des environnements, sélectionnez I'environnement contenant le plan
avec laquelle vous souhaitez assembler des ressources.

Production List
Select items to which assets will be assigned

The BFF's S01 - All Jobs -
Preview s JobName Asset Drop
The BFF's
Ep101
The BFF's
Ep102

« Dansle menudéroulant Jobs, sélectionnez le travail contenant le plan avec lequel vous
souhaitez assembler des ressources.
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Production List
Select items to which assets will be assigned

The BFF's S01 Sehible- The BFF's Ep101 -

& 0

Preview % Scene Name Asset Drop

BFFs_Ep101

BFFs_Ep104

BFFs_Ep105

n

BFFs_Ep106

BFFs_Ep107

6. Pour filtrer les articles par mot clé, dans la zone de texte Recherche rapide, tapez tout ou partie du
nom de I'’environnement, du job ou du plan que vous souhaitez trouver. Appuyez ensuite sur la
touche Entrée pour ajouter ce que vous avez tapé a vos termes de recherche.

Background_001 -

Seuls les articles contenant votre terme de recherche apparaissent dans la liste.

NOTE

Vous pouvez répéter cette étape pour ajouter plusieurs termes de recherche.
Seuls les articles contenant tous les termes de recherche dans leur nom
apparaitront dans la liste.

Vous pouvez supprimer un terme de recherche en cliquant sur I'icbne Fermer
dans la zone des termes de recherche. Vous pouvez également appuyer sur la
touche Retour arriére pour supprimer le dernier terme de recherche.

7. Pour faire apparaitre a nouveau la liste de tous les articles, procédez de 'une des maniéres
suivantes:
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o Cliquez sur I'icbne Supprimer sur tous les termes de recherche dans la zone de texte ou
appuyez sur le bouton Effacer tous les filtres © .

« Appuyez sur la touche Retour arriere pour supprimer le dernier terme de recherche jusqu’a ce
que tous les termes de recherche aient été effacés.

157



Guide de I'utilisateur 20 de Toon Boom Producer

Parcourir et rechercher les ressources

La deuxieme étape de I'assemblage des ressources avec les environnements, les jobs ou les plans de votre
production consiste a trouver les ressources que vous souhaitez associer aux articles de la liste de production.

Lorsque vous ouvrez la page Assemblage, la liste de toutes les ressources de votre projet s’affiche dans la zone
de droite, dans un panneau intitulé Liste des ressources. Si vous n’avez pas beaucoup de ressources, vous
pouvez simplement faire défiler vos ressources et trouver celles que vous voulez assembler. Sinon, vous pouvez
utiliser le vaste ensemble d’options de recherche et d’affichage pour trouver les bonnes ressources.

Assets List

Select assets 1o be assigned

+ Add Assets List x Clear Assets List

Assets List 1 Gl T

@ Background_001 B Background_002 B Background_003

G_Lz 1 : Standl
CGIE RS, BG_Layout : Standby BG_Layout - Standby BG_Layout - Standby

B Background_005

@ Background_005A B Basi_oF_FR

Character_Design : Standby

BG_Layout : Standby BG_Layout : Standby Character_Design : Standby Character_Design - Standby

Library - Approved

Il est également possible d’avoir plusieurs listes de ressources dans la page d’assemblage, chacune prenant une
partie de I'espace réservé a la liste des ressources. Chaque liste peut avoir ses propres filtres de recherche et
parametres d’affichage uniques.
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Assets List

Select assets to be assigne

x Assets List 1

Preview HIE

- o

Background_001

Asset Name

Background_002

Background_003

Background_004

Background_005

Background_005A

Basil

+  Add Assets List X Clear Assets List tﬂ

i1

x Assets List 2

BG_Layout : Standby

@ Background_002

BG_Layout : Standby

N

x Assets List 3 HWOT

Preview HIE Asset Name
Background_004
Background_005
Background_005A

Baslil

Basil_QF_FR

Leif 360

Comment modifier la taille des vignettes dans la liste des ressources

1. Dansle menudu haut, sélectionnez Ressources > Assemblage.

La page Assemblage s’ouvre. Le panneau Liste des ressources apparait a droite.

2. Assurez-vous que la liste des ressources est en mode Mosaique en cliquant sur I'icbne Mosaique.

Tiles

=]

T
= el @@

3. Pour modifier la taille des ressources :

4. Cliguez et maintenez I'icdne au milieu du curseur, puis faites-la glisser vers la gauche pour réduire les

icOnes, ou vers la droite pour les agrandir.

Move

Tiles

El—% [za]
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Comment changer le mode d’affichage de la liste des ressources

1. Dansle menudu haut, sélectionnez Ressources > Assemblage.
La page Assemblage s’ouvre. Le panneau Liste des ressources apparait a droite.
2. Réalisez I'une des actions suivantes :

o Pour afficher la liste des ressources en mode mosaique, cliquez sur Mosaique.

Tiles

o Pour afficher la liste des ressources en mode liste, cliquez sur Liste.

List

@ HE

Comment filtrer les ressources dans la liste des ressources

1. Dansle menu du haut, sélectionnez Ressources > Assemblage.

La page Assemblage s’ouvre. Le panneau Liste des ressources apparait a droite.

Assets List

2. Dans le coin supérieur droit du panneau Liste des ressources, cliquez sur I'icone Basculer le panneau
derecherche T .

Le panneau de recherche apparait sous la barre d’outils.
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Assets List T ein =l - s /_ﬂ

3. Effectuez une ou plusieurs des opérations suivantes pour filtrer la liste des ressources en fonction des
ressources que vous souhaitez assembler :

o Dansle champ Nom, saisissez le nom, ou une partie du nom, de la ressource que vous
recherchez.

« Dansle menu déroulant Flux de travail, sélectionnez le flux de travail associé a la ressource
que vous recherchez.

« Silaressource que vous recherchez a déja été assemblée avec un environnement, dans le
menu déroulant Environnements, sélectionnez I'environnement auquel la ressource que vous
recherchez est associée.

« Silaressource que vous recherchez a déja été assemblée avec un job, dans le menu déroulant
Jobs, sélectionnez le job de la ressource que vous souhaitez rechercher.

« Silaressource que vous recherchez a été attribuée a un processus précis, dans le champ
Processus, sélectionnez le processus attribué a la ressource que vous recherchez.

« Dansle champ Etats, sélectionnez I'état de la ressource que vous souhaitez rechercher.
« Dansle champ Catégories, sélectionnez la catégorie de la ressource que vous recherchez.
« Dansle champ Types, sélectionnez le type de la ressource que vous souhaitez rechercher.
4. Cliguez sur Appliquer les critéres de recherche au bas de la barre d’outils de recherche.
Les ressources qui correspondent a vos critéres apparaissent dans la liste des travaux.

5. Pour afficher a nouveau toutes les ressources, cliquez sur le bouton Effacer au bas du panneau de
recherche.

Toutes les ressources sont maintenant affichées dans la liste des ressources.

Comment ajouter une liste de ressources

1. Dansle menu du haut, sélectionnez Ressources > Assemblage.

La page Assemblage s’ouvre. Le panneau Liste des ressources apparait a droite.
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2. En haut de la liste des ressources, sélectionnez Ajouter une liste de ressources.

Une liste de ressources supplémentaire apparait a droite.

Assets List ) i
+ Add Assets List »® Clear Assets List
Select assets to be assigned.
Assets List + Ak Agrets Ls1 = hew Agsets List
Setect 35sets % 08 355780 \_________—————_---...\ New List
Assets List 1 m T Assets List 2 = T
Asset Name = — =

Background_002
- W Rackrouns_002 W Backprouns_003

BG_Layoul - Standh BG_Layoul - Standb

Background_004 B Bacgrouns 004 B Bacgrouns_005

BG_Layoul - Standty BG._Layou - Standts

3. Pour renommer une liste de ressources, cliquez n’importe ol en haut de la liste autour du nom actuel.

La zone de texte peut maintenant étre modifiée.

4. Saisissez un nouveau nom pour la liste des ressources dans la zone de texte, puis cliquez n’importe

ou en dehors de la zone de texte.

La liste des ressources a maintenant été renommée.

Comment supprimer une liste de ressources

1. Dansle menudu haut, sélectionnez Ressources > Assemblage.
La page Assemblage s’ouvre. Le panneau Liste des ressources apparait a droite.

2. S’il existe plusieurs listes de ressources, cliquez sur I'icbne Supprimer % en haut a gauche de la liste

de ressources que vous souhaitez supprimer.

La liste de ressources a maintenant été supprimée.

Comment supprimer toutes les listes de ressources supplémentaires et réinitialiser la

premiere liste de ressources

1. Dansle menu du haut, sélectionnez Ressources > Assemblage.

La page Assemblage s’ouvre. Le panneau Liste des ressources apparait a droite.
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2. Sil existe plusieurs listes de ressources, sélectionnez Effacer les listes de ressources en haut de la
page Liste de ressources.

Toutes les listes, sauf la liste de ressources originale, sont supprimées.
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Assemblage

Vous pouvez assembler des ressources en les associant aux environnements, aux jobs et aux plans dans
lesquels ils sont utilisés. Si une ressource n’est utilisée que dans quelgques plans, elle peut étre assemblée a ces
plans; si elle n’est utilisée que dans quelques épisodes, elle peut étre assemblée aux jobs en question; si elle est
utilisée pendant toute une saison de la série, elle peut étre assemblée a un environnement.

Comment assembler une ressource a la fois

1. Dansle menudu haut, sélectionnez Ressources > Assemblage.
La liste des ressources s’ouvre.

2. Localisez I'environnement, le(s) job(s) ou le/les plan(s) auxquels vous souhaitez associer la ressource
dans la liste de production — référez-vous a Rechercher dans la liste de production.

3. Localisez la ressource que vous souhaitez associer a un environnement, un plan ou un job a partir de
la liste des ressources .

4. Cliquez sur la ressource que vous souhaitez associer, puis faites-la glisser vers la colonne Ressource
déposée pour I'affecter a I'article augquel vous souhaitez I'associer.

Production List
Sehect fems 10 which assets wil be assigned

B Backgroun_oo1

Charactes_Dessign - Standty

La ressource est maintenant listée dans la colonne Dép6t de ressources.

Preview | & Scene Name: Asset Drop 5 0
v BFFs_Ep101 BG 101 x
B ayo db
BFFs_Ep102

Comment assembler plusieurs ressources a la fois

1. Dansle menu du haut, sélectionnez Ressources > Assemblage.
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La liste des ressources s’ouvre.

2. Localisez I'environnement, le(s) job(s) ou le/les plan(s) auxquels vous souhaitez associer la ressource
dans la liste de production — référez-vous a Rechercher dans la liste de production.

3. Sélectionnez I'article en cochant la case dans la colonne de gauche de chaque article auquel vous
souhaitez associer la ressource.

Production List
Select items to which assets will be assigned

The BFF's 501 - The BFF's Ep101

Preview % Scene Name: Asset Drop

v , BFFs_Ep101 BG 101 x

4. Localisez la ressource que vous souhaitez associer a un environnement, un plan ou un job a partir de
la liste des ressources .

5. Sélectionnez la ressource en activant la case a cocher dans la colonne de gauche de chaque
ressource gue vous souhaitez associer a un article.
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Assets List

Add Assets List * Clear Assets List
selelt assets to be assigned

Assets List 2

B Background_0C

ayout : Standby Standby

BG Layout : Standby BG Layout : Standby

Character_Design - Standby
- 1

Layout : Standby BG Layout -

Leif Tumaround

LA AT

EELE

L)
Library - Approved

6. Cliquez sur le bouton Associer pour associer les ressources aux articles.

Production List | Assets List

sddsutilin % Clear AmetaList
Sedect Rems 10 which assets wil be assigned Sedect assens 10 be assigned
The BFFs 501 - The BFF's Ep101 - Assets List 2
Preverw & Scene Mame Asset Diop

W Backgrouna_oo1 Background_004

BFFs_Epiz

= BEFs_Ep10a
= BFFs_Epid
BFFs_Ep108
BFFs_Ep106

REEs_Frif?

Les ressources sont maintenant listées dans la colonne Dépét de ressources.
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The BFF's 501

Quick Search

BG 101

Background_004
Basil_QF_FR

v

v

v BFFs_Ep104
BFFs_Ep105

BG 101
Background_004
Basil_QF_FR

BG 101
Background_004
Basil_QF_FR
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Désassemblage

Les ressources qui ont été associées a des environnements, des jobs et des plans peuvent étre dissociées a tout
moment en les désassemblant.

Comment désassembler les ressources

1. Dansle menudu haut, sélectionnez Ressources > Assemblage.
La liste des ressources s’ouvre.

2. Danslaliste des ressources, localisez I'environnement, le plan ou le travail que vous souhaitez
désassembler.

3. Dansla colonne Ressource déposée, cliquez sur I'icbne Supprimer % de la ressource que vous
souhaitez désassembler.

La ressource est supprimée de la colonne Dépét de ressources.
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Vérifier 'avancement d’une ressource dans le flux de travail d’un plan

A partir du flux de travail d’'un plan, vous pouvez vérifier 'avancement de la création d’une ressource en
ajoutant un processus Avancement. Ce noeud permettra de suivre le pourcentage d’achevement des ressources
attribuées au plan.

Comment ajouter un nceud d’avancement a un flux de travail

1. Dansle menudu haut, cliquez sur Paramétres.

Production Open Tasks Assets - Review Reports Views ~ Settings

Les parametres du projet s’affichent.

2. Sélectionnez Flux de travail.

Project Settings

S S e i

e e /
Creae and Manage wonfiows and raiated prOCessas, NgeTs, and notricaticers

L’'onglet Flux de travail s’ouvre.

3. Dansla liste Flux de travail, sélectionnez le flux de travail auquel vous souhaitez ajouter le noeud
d’avancement.

Le flux de travail apparait dans I'éditeur.

Single_Approval

4. Cliquez sur la fleche déroulante située A COTE du bouton Ajouter un processus.

5. Sélectionnez Ajouter un avancement.
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Click Here \

Add Progress

Single_Ap_|
[ Add Action

Add Condition
a Add Approval

Le nouveau noeud est ajouté a I'espace de travail.

NOTE

Producer lit tout de maniere linéaire, le nouveau nceud doit donc étre placé a
gauche du Flux de travail.

S =

6. Renommez votre nceud pour refléter I'objectif, dans ce cas, A_Ressources (Avancement des

Ressources).

NOTE

Pour renommer un nceud, cliquez avec le bouton droit de la souris et sélectionnez
Renommer ou appuyez sur Ctrl/Cmd. Cliquez sur le noeud.

8. Sélectionnez le nceud d’avancement A_Ressources.

9. Dans le champ Ecouter les événements a partir de la vue Propriétés, sélectionnez la ressource ou
tout type d’élément que vous souhaitez suivre dans votre flux de travail. Vous pouvez suivre
plusieurs articles
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Asset Check

isten to events from:
Asset (viwasset)
7S process fracks e progress of MMgems of th

type.

Scope by which items to track:

® Only Retated tems
O A ttems in List

Listen to Workflow

Progress

Character (vbasset) ~
Determings which workfiow 1o track '
pamate Listen to Process
any -
Library -
Selecta Determi eft empt e samy
WORKFLOW to P
Tisten to. -
—any - -
Det W 10 track
-
Selecta Listen to Process
PROCESS to
listen to. - Asset Check - i
h fleft empty, it uses the same

Don't forget
o SAVE

w

These are for
adding more
processes to

listen to

10. Pour enregistrer les modifications apportées au processus, cliquez sur le bouton Sauvegarder.

Save

11. Pour enregistrer le flux de travail, cliquez sur le bouton Sauvegarder le flux de travail H .
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Chapitre 9 : A propos de la synchronisation avec Harmony

Vous pouvez importer et synchroniser des scénes entre Producer et Harmony tant que la structure de
I'environnement et du job est la méme.

Comment créer des environnements dans Producer et Harmony Server

Pour créer un nouvel environnement dans Producer et I'ajouter a Harmony Server, vous devez suivre les
étapes suivantes:

1. Dansle menu principal, sélectionnez Production.
2. Dansle menu déroulant Environnements, sélectionnez Tous les environnements.

3. Dansla barre d’outils de I'onglet Production, cliquez sur le bouton Ajouter un environnement.

Production Open Tasks Assets ~ Review Reports Views ~ Settings
:
+  AddEnvironment o & UploadFile
S
Preview & Environnfemtame: = Erivironment Code *

La fenétre Créer un environnement s’ouvre.
4. Dansle champ Nom, tapez le nom du nouvel environnement.
5. Dans le champ Description, ajoutez éventuellement une description du nouvel environnement.
6. Cochez la case Créer dans Harmony.
+| Create in Harmony
7. Cliguez dans le champ Environnement. Le nom de I'environnement est automatiquement régénéré.

S’ily a des espaces dans le nom, ils seront automatiquement remplacés par des traits de
soulignement. Harmony n’autorise pas les espaces dans les noms.

Create Environment
Create a name.

Name " /
All For Fun

Description

Crea'.e in Harmony

Environment Version of Harmony

Name is generated automatically. Harmony cannot

have spaces in names, must use underscore.
Producer will automatically use them in the name m
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8. Dans le champ Version de Harmony, vous pouvez éventuellement saisir la version de Harmony
utilisée.

9. Dans le champ Ajouter une vignette par défaut, vous pouvez également glisser et déposer un fichier
qui sera utilisé pour I'image d’apercu de I'environnement. Cela peut également étre fait
ultérieurement.

10. Cliquez sur le bouton Créer un environnement.
Le nouvel environnement sera envoyé a la file d’attente de rendu.

11. Retournez a Production > Tous les environnements.

12. Allez dans le sélecteur de colonne @ et cochez la case Etat Harmony.
L'Etat Harmony indique Création en cours.
13. Cliquez sur le bouton Rafraichir.

L’état Harmony est mis a jour sur Valide. Le nouvel environnement apparait maintenant dans
Harmony Server ou restera dans la file d’attente jusqu’a ce qu'il y ait une connexion correcte a
Harmony Server.

All Environments - Refresh List

- e |® + Add Environment X UploadFile § More
i
Preview : % Environmehtljame: $
T
All For Fun Valid

Comment ajouter des jobs de Producer a Harmony Server
1. Dansle menu principal, sélectionnez Production.

2. Dansle menu déroulant Environnement, sélectionnez I'environnement dans lequel vous souhaitez
ajouter les jobs.
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3.

10.

11.

12.

Dans la barre d’outils de I'onglet Production, cliquez sur le bouton Ajouter des jobs.

Production Open Tasks Assets - Review Reports Views - Settings

All Jobs -

All For Fun

+ Add Jobs : More

Y

La fenétre Créer le job s’ouvre.
Dans le champ Nombre de jobs, saisissez le nombre de jobs que vous souhaitez créer.

Dans le champ Date de début, cliquez sur I'icbne du calendrier pour sélectionner une date de début
pour le premier job.

Si vous avez saisi une valeur supérieure a un (1) pour le champ Nombre de jobs, dans le champ Jours
entre les jobs, saisissez le nombre de jours gue vous souhaitez dans le calendrier de production entre
les jobs. Cela aura une incidence sur le graphique de Gantt du calendrier de production.

Dans le champ Nom, saisissez le nom du premier job.

NOTE

Si vous créez plusieurs jobs, il est important d’ajouter un numéro a la fin du nom,
car les autres jobs utiliseront le méme nom plus le numéro suivant.

Dans le champ Description, saisissez éventuellement une description du travail.

Dans les menus déroulants Flux de travail de travail et Flux de travail de plan, trouvez les flux de job
de travail et de plan que vous souhaitez associer aux nouveaux jobs.

Cochez la case Créer dans Harmony.

Cliguez dans le champ Jobs. Le nom du job est automatiquement généré a partir de celui saisi dans le
champ Nom. Les espaces seront remplacés par des traits de soulignement.

Vous pouvez également entrer le numéro de la version de Harmony utilisée dans le champ Version
de Harmony.
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Create Job
Number of jobs
Start Date Days between jobs
m 2020-08-1% 0
Add a default Name "
thumbnail
N - - —
— [ -
Description -~
s
-
Y
\
\
Job Workflow Scene Workflow }
Episode - Basic - ,!
Va
7’
Creale in Harmony ’/
-
” -
Job &~ Version of Harmony

Training_01

Automatically
Names here

13. Cliquez Créer le job.

Le nouveau job est envoyé a la file d’attente d'opération.
14. Retournez ala page Production, environnement sélectionné, puis a Tous les travaux.
15. Allez dans le sélecteur de colonne @ et cochez la case Etat Harmony.

L’état indigue Création en cours. Tous les travaux ont un ordre numérique séquentiel.

Hasmony Status

All Jobs are in a
numerical sequence

16. Cliquez sur le bouton Rafraichir.

L’état Harmony est mis a jour sur Valide. Les travaux apparaissent dans Harmony Server ou restent
dans la file d’attente jusqu’a ce que vous disposiez d’une connexion correcte a Harmony Server.

Comment ajouter des plans de Producer a Harmony Server

1. Dansle menu principal, sélectionnez Production.

2. Dansle menu déroulant Environnement, sélectionnez I'environnement.
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3.

4.

5

6.

10.

11.

12.

13.

Dans le menu déroulant Jobs, sélectionnez le job dans lequel vous souhaitez ajouter les plans.

Dans la barre d’outils de I'onglet Production, cliquez sur le bouton Ajouter des plans.

Production Open Tasks Assets - Review Reports Views - Settings

Training_01 -

- Yy & @ + Add Scenes i Mare

La fenétre Créer le plan s’ouvre.
Dans le champ Nombre de plans, entrez le nombre de plans que vous souhaitez créer.

Dans le champ Nom, saisissez le nom du premier plan.

NOTE

Sivous créez plusieurs plans, il est important d’ajouter un numéro a la fin du nom,
car les autres plans utiliseront le méme nom plus le numéro suivant.

Dans le menu déroulant Flux de travail, sélectionnez le flux de travail que vous souhaitez associer
aux nouveaux plans.

Dans le champ Nombre d’'images, saisissez une valeur numérique pour le nombre d’'images que vous
souhaitez créer automatiquement pour chaque plan.

Dans le menu déroulant Priorité, sélectionnez la priorité (pas de priorité, de 1 critique a 5 faible) pour
les nouveaux plans.

Cochez la case Créer dans Harmony Server.

Cliguez dans le champ Plan. Le nom du plan est automatiquement généré a partir de celui saisi dans
le champ Nom. Les espaces seront remplacés par des traits de soulignement.

Vous pouvez également entrer le numéro de la version de Harmony utilisée dans le champ Version
de Harmony.

Vous pouvez également saisir une description du plan dans le champ Description.
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14.

15.

16.

17.

Create Scene
Number of scenes
Name
——---""""'"_'-- ______ '-""‘"-"--l--u-.....,
p 01 -
.‘.\
Add a default Workflow Number of frames Priority \
thumbnail 1
Basic - &0 4 - Medium ul
!
V.
4
«f| Create in Harmony Sernver Harmony Standalone ’,
-
Scene -

A’

Automatically gets creates
onced named

Version of Harmony

Description

Cliquez sur Créer un plan.
Le nouveau plan est envoyé dans la file d’attente d'opération.

Retournez a la page Production, a I'environnement et au job sélectionnés.

Si la colonne Etat Harmony n’est pas affichée, allez dans le sélecteur de colonne et cochez la
case Etat Harmony.

L’état indigue Création en cours. Tous les noms de plans ont un ordre numérique séquentiel.
Cliquez sur le bouton Rafraichir.

L’état Harmony est mis a jour sur Valide. Les plans apparaissent dans Harmony Server ou restent
dans la file d’attente jusqu’a ce que vous disposiez d’une connexion correcte a Harmony Server.

Comment créer des plans/jobs dans Harmony et les synchroniser avec Producer

1.

NOTE

Pour que ce processus fonctionne, les noms de I'environnement et de travail doivent
correspondre a la fois dans Harmony et Producer.

Créez vos plans dans votre Harmony Server.
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®"e [ Control Center

2. Une fois les plans créés dans Harmony, retournez dans Producer et dans le menu principal,
sélectionnez Production.

3. Dansles menus déroulants Environnement et Jobs, sélectionnez I'environnement et le job que vous
souhaitez remplir avec les plans créés dans Harmony.

Harmony_training - Training 01 -

- T & 6 k+ AddScones i More

Mo scenes found

Aucun plan ne sera encore visible.
4. Dans le menu déroulant jobs, sélectionnez Tous les jobs.

5. Dansla liste des jobs qui apparait, sélectionnez les jobs pour lesquels des plans ont été créés dans
Harmony en cochant les cases correspondantes.

Harmony_training All Jobs -

- T & 8 + Add Jobs r.g Write Notes - 3 Upload Files

L3

#bName @ StartDate : %  JobCode @ # Workflow Code

v Training 01 07/22/2020 TBA_JOBOD068  main_project/episode

6. Dansla barre d’outils de I'onglet Production, sélectionnez Plus > Synchroniser avec Harmony.
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Save New View

Delete jobs
Retire jobs

Show retired jobs

Edit Tasks

Add Custom Fields

Synchronize with Harmony

La boilte de dialogue Synchroniser avec Harmony s’ouvre.

Synchronize with Harmony

This will synchronize the selected jobs and their scenes with Harmony

Scenes present in Producer but not in Harmony will be created in Harmony.
Scenes present in Harmony but not in Producer will be created in Producer,

7. Cliguez sur le bouton Synchroniser.

Les plans apparaissent dans Producer.

Harmory_training . > Training 01 -
Y @ © 4+ Addscenss (f  WrieNotes & UploadFiles Review B Mom H
* JobName: # Scene Name i %  Frames Tasks

Training 01 001 0
Sundby v Stndby v Sundby _» Standby _»
: - ] 3|
Standby - Standby - Standby - Standby =
l a1 a] - -
Standby = Standby = Standby = Standby  ~
|_unessiened - || unassined - || unassened - || Unmissigned - |

Training. 01 004 0
Standty Standty Stardly Standby
l 3 3l 3] -

NOTE

La synchronisation avec Harmony mettra également a jour le nombre d’images
par rapport a celui défini dans Harmony.
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Comment synchroniser Harmony avec les plans supprimés dans Producer

1. Dans votre Environnement/jobs ol vous souhaitez supprimer un ou plusieurs plans, cochez la case

dans la colonne de gauche. Ensuite, allez a 'onglet Plus et sélectionnez Supprimer des plans.

AddScenes [  WriteNotes L UploadFiles B Review I More o
% JobMName: # Frames Tasks Save New View i
Training_01 00

Delete scenes

o
rssigned

Setup Show retired scenes
02
Standly

Edit Tasks

Import C5V
Setup
o2

Export CSV

Unassigned

Add Custom Fields
mamin,_m 005 o "ﬁ
a2

Synchronize with Harmony
- Standlyy

) ) I -]

La boite de dialogue Supprimer des plans s’ouvre.
Delete scenes
This will delete the selected scene

%

Cancel

2. Sélectionnez Supprimer.

La fenétre AVERTISSEMENT Supprimer des plans s’ouvre. Elle vous indique que le plan dans
Producer et le plan externe dans Harmony seront supprimés.

Delete scenes

This will delete the selected scene

» Task: 4

The following external scene and its data will be DELETED

* Harmony Scene 005

Cancel

3. Sélectionnez Supprimer.

Les plans sélectionnés sont supprimés a la fois de Harmony et de Producer.
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Mettre a jour les scripts d’instantanés dans Harmony

Dans Harmony, vous devez installer les scripts d’instantanés fournis par Toon Boom. Il y aura deux types de
scripts a installer. L'un est le script Instantané de plan, 'autre est le script Instantané de ressource. Les scripts
permettent a Harmony de se connecter a Producer.

Comment téléverser un instantané de plan a partir de votre plan:

1. Sélectionnez le script d’instantané de plan dans le plan dans lequel vous souhaitez téléverser un
instantané.

La fenétre TB_Producer_SceneSnapshot s’ouvre.

2. Saisissez les informations relatives a ce plan. Les quatre premiers champs sont mappés avec le
Projet > Environnement > Travaux > Plan.

Logout Cancel

3. Dansle menu déroulant Processus, sélectionnez le processus.
4. Définissez I'état du processus/de la tdche que vous souhaitez mettre a jour dans Producer.
5. Cliquez sur OK.

La barre de progression Créer un apercu apparait.

[ ] @ Creating Preview

Une fois que vous avez terminé, la fenétre de confirmation de I'apercu s’ouvre.

6. Cliquez sur Téléverser pour envoyer 'instantané (apercu) a Producer.
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[ XN ] Proview Confirmation

Reopen Cancel Upload
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A propos de I’envoi de ressources a Harmony (assemblage)

Dans Producer, « Assemblage » fait référence au fait de « pousser » les ressources directement dans les plans
d’Harmony. Pour ce faire, allez a la page Assemblage des ressources, sélectionnez les plans pour lesquels vous
souhaitez gqu’un assemblage soit effectué et appuyez sur le bouton Assemblage (avec le logo Harmony).
Cependant, plusieurs opérations doivent étre effectuées au préalable pour que I'assemblage soit réalisé avec
succes.
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Conditions requises pour I'assemblage

Producer Link est une application qui peut vous aider a créer des espaces de travail et a
Producer_Link téléverser des ressources vers Producer. Elle peut étre téléchargée 3 partir de la page A
propos de Producer.

i ‘ Configuré via le lien Producer, le fichier /Users/user_name/.producer/cli_workspaces doit
cli_workspaces B N .
refléter le chemin d’acces local aux dossiers stockant les ressources.

Configuré manuellement, le fichier JUSA_DB/workspaces.json spécifie les dossiers qui
. peuvent étre utilisés pour stocker les modeles et doit également préciser les dossiers

workspaces.json R o . .
contenant les ressources (les mémes que ceux spécifiés dans cli_workspaces) afin que

Harmony puisse trouver ces ressources et les coller dans les plans.

Ce script Harmony permet a I'utilisateur de pousser une ressource d’un plan Harmony comme

TB.Prod apercu dans Producer et comme modele, dans un dossier de la bibliothéque (spécifié dans
_Producer_ [ s s . 4
workspaces.json). Ce script peut étre téléchargé a partir de la page Téléchargements et

AssetSnapshot.js . . e ) . .
ressources de Producer. (Notez que les quatre scripts doivent étre installés, car ils renvoient
les uns aux autres)

WebCC WebCC est une application Harmony qui permet de communiquer avec Producer. Pour que

e

I'assemblage fonctionne, vous devez utiliser WebCC version 17.0.3 ou supérieure.
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Envoyer un fichier PSD dans un plan Harmony

Vous pouvez envoyer un fichier PSD directement dans Harmony a I'aide de Producer.

Comment envoyer un fichier PSD a Harmony

1. Danslabarre de menu supérieure, allez a Ressource > Gérer.
2. Dansla barre d’outils secondaire, cliquez sur le bouton Créer une ressource.
La boite de dialogue Créer une ressource s’ouvre.

3. Dansla boite de dialogue Créer une ressource, indiquez le nom de la ressource (dans ce cas, le nom
du fichier PSD).

Create Asset
Name "
bg_02
Harmony scene assef_+ Harmony Standalone
Workspace Id Relative Path
Add a default
thumbnail Assets bg 02

4. Cochez la case optionnelle Harmony Standalone.

5. Dansle champ ID de I'espace de travail, indiquez I'ID de I'espace de travail - référez-vous a A
propos de I'envoi de ressources a Harmony (assemblage).

6. Dansle champ Chemin relatif, saisissez la fin de I'extension du chemin. Le chemin relatif se rapporte
a I'endroit ol la ressource est située dans I'espace de travail.

7. Dansle menu déroulant Flux de travail, spécifiez le flux de travail en en choisissant un dans la liste.

Type Category Workflow *

Image - Bg - Background -
Tags
Assembly

Environment
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8. Cliquez sur le bouton Ajouter une ressource.

Le fichier PSD est maintenant disponible dans Harmony.

Comment créer un instantané et ajouter une image d’apercu du PSD

1. Dansla barre de menu supérieure de votre bureau, cliquez sur I'icbne Producer et sélectionnez
Connexion.

Login

Workspaces
Exit Producer Link

La boite de dialogue Connexion a Producer apparait.

2. Saisissez I'adresse web de votre Producer, ainsi que votre nom d’utilisateur et votre mot de passe.

Login to Producer

https://demo.producerdemo.com/

|Password

[ o]

3. Danslabarre de menu du haut de votre bureau, cliquez sur I'icbne Producer et sélectionnez
Téléverser une ressource externe.

Logged In As: jrl

Upload from CSV
Upload Scene Asset
Upload External Asset

Workspaces

Open Producer

Exit Producer Link

La boite de dialogue Téléverser une ressource externe s’ouvre.

4. Dans le menu déroulant Projet, sélectionnez le projet dans lequel se trouve votre ressource.
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Project

test

Asset Name

bg_02

Source

Choose or Drop External Asset File.

Choisir un fichier | bg_02.psd

External Asset Upload

Process

BG_Final_Check
Preview

Choose or Drop Preview File.

Choisir un fichier |bg_02jpg

a

Create Snapshot

5. Dansle champ Nom de la ressource, cliquez sur I'icone de la loupe pour rechercher la ressource et
lindiquer.

6. Dansle menu déroulant Processus, sélectionnez une tache de flux de travail pour spécifier la
tache/processus pour lequel I'instantané est téléchargé.

7. Dans la section Source, cliquez sur le bouton Sélectionner le fichier pour parcourir et localiser votre
fichier de ressource.

8. Dans la section Apercu, cliquez sur le bouton Sélectionner le fichier pour téléverser un fichier
d’apercu, si applicable.

9. Cliquez sur le bouton Créer un instantané pour téléverser I'apercu et informer Producer de
'emplacement de la ressource.

Comment assembler le PSD dans Harmony

1. Terminez I'assemblage des ressources (en associant les ressources de la liste des ressources aux
plans de la liste de production) — référez-vous a Assemblage.

2. Dansla liste Production, sélectionnez une ou plusieurs scenes a assembler.

Production List
Select items to which assets will be assigned

Vivo - Vivo_EP_001
2 H —
{ v , Preview % Scene Name Asset Drop
v 001 bg_02 x
v 002
v 003 bg_02 x
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3. Appuyez sur le bouton Assembler (celui qui porte le logo Harmony).
La boite de dialogue Assembler les ressources dans Harmony apparait.

Bake Assets in Harmony

Copy assets to their associated scenes's local library only

+ [ASSET00008] bg_02

4. Cliguez sur le menu déroulant pour sélectionner la ressource a assembler.
« Copiez les ressources dans la bibliotheque locale du plan associé uniquement

Option par défaut. Cette option permet de rendre la ressource disponible dans
le plan sans I'ajouter aux affichages Calendrier et Noeud.

« Collez toujours les ressources dans le plan méme

Cette option place une copie de la ressource dans la bibliotheque locale du plan et
ajoute la ressource directement aux Timeline et Node view dans Harmony. Pour
protéger le travail effectué et éviter toute confusion, cette option crée une nouvelle
version du plan qui sera appelée « Copie Producer » et cette version deviendra la
version actuelle.

5. Cliquez sur le bouton Assembler.

Le PSD est assemblé dans les plans Harmony sélectionnés.
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Assembler un modele de plan dans Harmony

Vous pouvez créer un fichier modele d’un plan pour Harmony en utilisant Producer.

Comment assembler un fichier modele dans un plan Harmony

1. Créez une ressource de plan Harmony — référez-vous a Téléverser une ressource.

Cette action crée une nouvelle ressource dans Producer et un nouveau plan dans Harmony qui sera
utilisé pour développer cette ressource.

2. Dans Harmony, assurez-vous que vos scripts d’instantanés Harmony sont installés et lancez le
script TB_Producer_ AssetSnapshot en cliquant sur son icone.

La boite de dialogue TB_Producer_AssetSnapshot apparait et vous pouvez étre invité a vous
connecter a Producer si vous ne I'étes pas déja.

3. Connectez-vous a Producer si nécessaire.

4. Dans la boite de dialogue TB_Producer_AssetSnapshot, dans le menu déroulant Projet,
sélectionnez le projet dans lequel vous souhaitez créer le fichier modéle.

[ ] © TB_Producer_AssetSnapshot v19

Project test
Asset Name Micro

Process Rigging

M Set Status

Workspace

B Use 1der Queue [ Render Half Resolution

5. Dansle champ Nom de la ressource, saisissez le nom de la ressource.

6. Dansle menu déroulant Processus, sélectionnez la tache/processus pour lequel/laquelle vous
souhaitez téléverser cet apercu du modele.
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7. Cliquez sur la case a cocher Définir I'état si vous souhaitez définir I'état de la tdche/du processus. Si
vous cochez cette case, dans le menu déroulant Définir I'état, sélectionnez I'état dans lequel vous
souhaitez mettre a jour I'état de la tache/processus.

8. Dansle champ Espace de travail, saisissez le nom de I'’espace de travail. Dans ce cas, le nom de
I'espace de travail fait référence a un dossier de référence dans lequel un fichier .tpl du plan en cours
sera généré et stocké. L'espace de travail est défini dans /USA_DB/workspace. json.

Si aucun espace de travail n’est spécifié, le modéle sera placé dans /USA _
DB/library/assets/env_name/job_name/asset name.

1. Cliquez sur OK.

Un modele du plan entier est généré dans Harmony ET I'apercu de la ressource est poussé vers
Producer.
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Chapitre 10 : A propos de la révision

La révision est le processus qui consiste a regarder, examiner, approuver et fournir des corrections aux apergus
vidéo des plans soumis par les collaborateurs du projet aprés qu'ils aient terminé une tache.

Les collaborateurs du projet peuvent téléverser des apercus vidéo des plans sur lesquels ils ont travaillé dans
Producer. En chargeant ces apercus vidéo dans I'outil de révision de Producer, les réalisateurs, les superviseurs
et les autres administrateurs de projet sont en mesure de faire ce qui suit :

« Assembler les apercus vidéo de plusieurs plans consécutifs en une séquence.

« Lire ces apergus vidéo

o Stopper ou chercher des plans particuliers pour les examiner

o Ajouter des notes au plan

« Dessiner des annotations sur les images du plan et les ajouter comme piéces jointes a une note
o Approuver la tache d’un plan

« Envoyer latdche d’un plan pour révision (corrections)

Pour utiliser I'outil de révision, vous devez créer une séance de révision. Une séance est essentiellement un
conteneur dans lequel vous pouvez stocker une séquence de plans. En ouvrant la séance, vous chargez les
plans dans I'outil Révision et vous pouvez les réviser et les annoter.

Il existe deux types de séance:

« Temporaire : une séance de révision qui est créée en cours de route lorsque vous envoyez des plans a
I'outil de révision a partir de la page Production. Chaque utilisateur ne peut avoir qu’une seule séance de
révision temporaire. Si vous avez déja une séance de révision temporaire, la création d’une nouvelle
séance écrasera I'ancienne.

« Permanente : une séance de révision qui est créée dans 'outil de révision avant I'envoi de plans a partir
de la page Production. Ces séances ont généralement un objectif précis, comme la révision du méme
segment d’un épisode au fur et a mesure de son achévement. Vous pouvez créer autant de séances de
révision permanentes que nécessaire.

NOTE

La révision vous permet de prévisualiser un ou plusieurs plans ensemble et est généralement
utilisée pour approuver le travail que les collaborateurs du projet ont fourni sur des téches ou pour
les envoyer pour révision. Si vous souhaitez visionner I'apercu vidéo d’un seul plan sans le réviser,
vous pouvez le faire a partir de la page Production.
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Créer une séance de révision temporaire

Des séances de révision temporaires peuvent étre créées directement a partir de la page Production. Chaque
utilisateur ne peut avoir qu’une seule séance de révision temporaire a la fois, et la création d’une nouvelle séance
écrasera la précédente.

Comment créer une séance temporaire

1. Ouvrez le travail dans lequel vous voulez réviser un ou plusieurs plans.

La liste des plans s’ouvre.

The BFF's 501 - The BFF's Ep101 -
- T & © +  AddScenes X uploadFiles H Mare
& Scene Name }| & Job Code  : Preview

BFFs_Ep103 TBA_JOB00002 w Setup Anim
02 2
L‘ ALY Y Standby - Standby - Standby - Stancby -
=4 ]

I Unassigned I Unassigned - Unassigned - I Unassigned I

BFFs_Ep104 TBA_JOBO00002 Setup Anim
02 2
Standby - Stanary - || stnay - Stanty -

l Unassigned I Unassigned | Unassigned - l Unassigned I

BFFs_Ep105 TBA_JOB00002 = Setup Anim
0.2 2
ﬁ ﬁ Standby - Stanaby - | Standoy - Standoy -

Unassigned I Unassigned - Unassigned - I Unassigned 'I

2. Dansla colonne située tout a gauche, cochez la case de chaque plan que vous souhaitez réviser.

NOTE

Vous ne pouvez réviser que les plans qui ont un apercu vidéo jouable. Les plans
disposant d’un apercu vidéo auront une vignette et un bouton « Lire » sous leur

vignette.

o

3. Dans la barre d’outils située au-dessus de la liste des plans, sélectionnez Révision.

+ Add Scenes = Write Notes X Upload Files = Review 3 More

La boite de dialogue Révision s’ouvre.
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Review

o objects selected

Select Review Process: ANIM -

#®  Use Temporary Review Session <Temporary_session_tbadmin>
Use Review Session : test -

Dans le menu déroulant Sélectionner le processus de révision, sélectionnez le processus (tdche) que
vous souhaitez réviser. Cette liste changera en fonction du type de flux de travail qui a été créé.

Sélectionnez I'option Utiliser la séance de révision temporaire.
Cliguez sur Réviser maintenant.

Une notification apparaitra dans le coin inférieur droit de I'interface indiquant que la séance est
préte.

Cligquez sur QOuvrir la révision.

Your review session is ready

< Open review
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Créer une séance de révision permanente

Vous pouvez créer une séance de révision a partir de la page Révision, puis la remplir avec des plans de la page
Production. Vous pouvez créer autant de séances de révision permanentes que nécessaire.

Comment créer une séance

1. Dansle menudu haut, cliquez sur Révision.

Production Open Tasks Assets - RENE Reports Views - Settings

2. Dansla barre d’outils en haut de la page Révision, sélectionnez Créer une révision.

+ Create areview
La boite de dialogue Créer une révision s’ouvre.

© Create areview

Name "
Assignee
Restriction O

Date "

[*]

External review

3. Dansle champ Nom, donnez un nom a la séance de révision.

4. Dans le champ Date, sélectionnez le calendrier contextuel et la date a laquelle vous souhaitez que la
séance de révision ait lieu.

5. Dansle champ Personnes désignées, vous pouvez attribuer la révision a un utilisateur particulier.

6. Dans le champ Restriction, sélectionnez le type de restriction nécessaire pour limiter les éléments
qui peuvent étre ajoutés a cette révision.
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Restriction O

Unrestricted

Il existe trois options:
« Sansrestriction : tout peut étre ajouté a la séance.

o Plans d’un travail particulier : elle peut étre limitée aux plans d’un job particulier, ce qui
ouvre plus d’options (Job et Processus).

« Ressources: elle peut étre limitée aux ressources, ce qui ouvre une option
supplémentaire (Processus).

Pour permettre une révision externe, activez I'option Révision externe. Celle-ci est ajoutée comme
indicateur, car il n’y a pas de limitations lors de son utilisation. Elle permet au client de rechercher
facilement les révisions externes qui lui sont destinées.

External review

Cliquez sur Ajouter.

La séance a maintenant été créée.

NOTE

Une fois votre séance créée, vous devrez lui ajouter des plans.
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Envoyer des plans pour révision

Une fois que vous avez créé une séance, vous pouvez y ajouter des plans a réviser a partir de la page
Production. Vous pouvez ajouter des plans a de nouvelles séances vides ou a des séances qui contiennent déja
des plans.

Comment ajouter des plans a une séance

1. Ouvrez le travail dans lequel vous voulez réviser un ou plusieurs plans.

La liste des plans s’ouvre.

The BFF's 501 - The BFF's Ep101 -
T & © +  Addscenes & UploadFiles H Mare
s Scene NMame i e Job Code Preview

BFFs_Ep101 TBA_JOB00002 Setup Anim
02 2
!‘__'.' = ) Standby G Su_nuw_ L4 _Siancfz'r S‘anﬂ?r 5
Unassigned = Unassigned = Unassigned = Unassigned -
Setup Anim
02 2
sanayy - || swawy | swomy ][]  stancy -

I Unassigned || Unassigned - | Unassigned - || Unassigned I

BFFs_Ep103 TBA_JOB00002 Setup Anim
02 2
t‘ -'-"\Q\ Standby - Standby - Stancby - Stancy -
- — Unassigned - Unassigned - Unassigned - Unassigned -
BFFs_Ep104 TBA_JOB00002 Setup Anim
02 2
f sancoy - || swnawy - stowy -] stancy -
R

l Unassigned ” Unassigned - l Unassigned || Unassigned I

BFFs_Ep102 TBA_JOBO0002

i E

2. Activez les cases a cocher dans la colonne de gauche des plans que vous souhaitez réviser.
3. Dans la barre d’outils située au-dessus de la liste des plans, cliquez sur Réviser.
La boite de dialogue Révision s’ouvre.

4. Dans le menu déroulant Sélectionner le processus de révision, sélectionnez le processus (tache) que
vous souhaitez réviser. Par exemple, si vous voulez réviser le travail d’un collaborateur du projet sur
I'animation d’un plan, sélectionnez le processus pour I'animation.

5. Sélectionnez 'option Utiliser la séance de révision.

6. Dans le menu déroulant Utiliser la séance de révision, sélectionnez la séance de révision a laquelle
vous souhaitez ajouter les plans sélectionnés.

7. Cliquez sur Envoyer.

Une notification apparait dans le coin inférieur droit de la page indiquant que la séance est en train
d’étre mise a jour. Lorsque la notification disparait, la séance est préte a étre révisée. .
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Filtrer une séance de révision

Si vous avez beaucoup de séances de révision et que vous devez en trouver une en particulier, vous pouvez
filtrer les séances dans la liste en utilisant des mots clés correspondant a leur description. Vous pouvez
également choisir d’afficher uniquement les séances d’un certain type, ou les séances comprises dans une plage
de dates précise.

Comment filtrer les séances

1. Dansle menudu haut, cliquez sur Révision.

Production Open Tasks Assets - RENE Reports Views - Settings

0

2. Dans la page Révision, cliquez sur le bouton Basculer le panneau de recherche Y en haut a droite
de la page.

Le panneau des criteres de recherche s’ouvre.

3. Sélectionnez un ou plusieurs des criteres de recherche énumérés. Les révisions s’affichent
automatiquement en bas de la page lorsque vous entrez vos criteres.

® The B5F ER100 x

4. Pour supprimer tous vos filtres de recherche, cliquez sur Effacer les critéres de recherche au bas du
panneau de recherche.

Clear Search Criteria

Y

Toutes les séances sont affichées dans la liste des séances.
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Modifier une séance de révision

Une fois qu’une séance est créée, vous pouvez modifier son nom, la personne désignée, sa restriction, sa date et

indiquer si la révision est externe ou non.

Comment modifier une séance de révision

1. Dansle menudu haut, cliquez sur Révision.

Production Open Tasks Assets - RENE Reports Views ~ Settings

2. Dansla page Révision, cochez la case tout a gauche pour la révision que vous souhaitez modifier.

3. Sélectionnez Plus > Modifier.

I MName i Subr

v BFFs_101

§E| SI[

La fenétre Modifier la révision s’ouvre. Vous pouvez modifier le nom de la révision, définir ou changer

la personne désignée, créer une restriction, définir une date et étiqueter les révisions

externes/verrouillées/fermées.
NOTE

La révision externe est un simple indicateur et n’est utilisée que pour trouver plus

facilement des résultats lors d’une recherche.
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[& Editreview

Name”

BFFs_101

Assignee

Restriction ©

=
=}
=)
<
o
@
r
L

Cliquez sur le bouton Modifier en bas de page pour enregistrer vos modifications.

Une notification apparait au centre de la page indiquant que les modifications sont sauvegardées.

» Review modified successfully
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Ouvrir une séance de révision

Une fois gu’une séance a été créée et que des plansy ont été ajoutés, vous pouvez I'ouvrir et visionner les
apercus vidéo de chaque plan de la séance dans un seul lecteur vidéo. A partir de I'interface de révision, vous
pouvez ajouter des notes aux plans, les annoter, les approuver ou les envoyer pour révision.

Vous pouvez ouvrir plusieurs séances de révision a la fois. Chaque séance que vous ouvrez apparaitra dans le
panneau Révisions ouvertes tout a gauche de la page.

Comment ouvrir et lire une séance de révision

1. Dansle menudu haut, cliquez sur Révision.

2. Dansla page Révision, sélectionnez une séance de révision a ouvrir.

Production Open Tasks Assels - Review Reports Views « Settings

+ Create areview

I Name i Submissions § Actions
Temporary Session for tbproducer ®

Temporary Session for tbadmin 3> E X

1_pourValidation

12> E &
Ollie
‘ o B
Open any one
PourEcho_310_CH_pourAppro_202005 of these Ollie 16> E P
sessions

Temporary Session for admin x ATC et 1> E )
S - P

Temporary Session for tbadmin »x
S -
S - P
e P T o mM .

Une fois dans une séance de révision, une liste d’'une ou plusieurs révisions s’ouvre dans la colonne
de gauche. De |3, vous pouvez revenir a la page Toutes les révisions.

Openr

Go to all reviews

NOTE

Si la colonne n’est pas visible, cliquez sur I'onglet Révisions dans la fenétre de
droite.
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3. Cliquez sur le lecteur vidéo a droite pour lancer la vidéo. La vidéo comprendra tous les plans de la
séance de révision, réunis en une seule séquence.

NOTE

Les vidéos ne peuvent étre assemblées que si leurs options/parametres
correspondent tous (voir la section Exécution ci-dessous).

4. Pendant la révision des scénes, vous pouvez procéder comme suit :

« Pour mettre en pause, reprendre, couper ou ajuster le volume de la vidéo, ou pour
passer a une partie particuliere de la vidéo, utilisez les commandes a I'intérieur du
lecteur vidéo. La barre d’espace fonctionne également pour mettre en pause ou
reprendre votre vidéo.

« Sivous souhaitez aller instantanément au début d’un plan précis, sélectionnez ce plan
dans le panneau Plans a gauche.

« Pour passer au plan précédent, cliquez sur Afficher le plan précédent ||l ou
appuyez sur la touche Haut.

o Pour passer au plan suivant, cliquez sur Afficher le plan suivant “ Oou appuyez sur
la touche Bas.

o Pour aller a une image précise, mettez la vidéo en pause prés de I'image que vous
souhaitez voir, puis cliquez sur Afficher I'image précédente m ou appuyez sur la
touche Gauche pour revenir en arriere d’une image n ou cliquez sur Afficher I'image
suivante ou appuyez sur la touche Droite pour avancer d’une image.

o Pour masquer ou afficher les contréles dans le lecteur vidéo, cliquez sur Contréles vidéo
o Cliguez sur Maximiser ! pour masquer les panneaux Plans et Notes et développer le
lecteur vidéo.
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« Pour activer ou désactiver la mise en boucle de la vidéo, cliquez sur le bouton Mise en
boucle a Lorsque la mise en boucle est activée, le lecteur rejouera le premier plan
depuis le début apres avoir atteint la fin du dernier plan.
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Retourner a la liste des séances et changer de séance

Une fois que vous avez déja ouvert une séance, vous pouvez revenir a la liste des séances de plusieurs facons.

Comment revenir a la liste des séances
1. Réalisez 'une des actions suivantes:

o Depuis n’importe quelle page, dans le menu du haut, cliquez sur Révision.

« Surla page Session de révision, sélectionnez toute révision ouverte ou toute révision

Open Tasks / 5 - Review Reports Views « Settings

- T 2 @ +  Createareview

1= Name i Submissions § Actions
Temporary Session for tbproducer
Temporary Session for tbadmin 3> E X
ourEchc 11_pourValidation
12> G-
Ollie =
lemporary Session for admin 9> E F 3
Open any one
PourEcho_310_CH_pourAppro_202005 ofihgse Ollie 16> E &
Sessions
Temporary Session for admin x ATC et 1> E )
B BB_Cycles_courses_APPROUVES 1> E F3
emporary Session for tbadmin »x
PourEcho_MMI_BBA_cycles_co.. 2> E &
Temporary Session for tbprod... 3> E F3
Ba P =TI o | > I

« Une fois dans une séance de révision, vous pouvez facilement passer d’une révision
ouverte a une autre. Tout a gauche de la page, vous trouverez une liste des révisions

ouvertes.
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Open rey

Goto all reviews

PourEcho_309_23_pourValidation

« Silaliste n’est pas visible, sélectionnez I'onglet Révisions dans la fenétre de droite.

2. A partir de |3, vous pouvez facilement passer d’une révision a 'autre en sélectionnant la révision
ouverte suivante dans la colonne.
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Supprimer des plans d’'une séance de révision

Si vous avez accidentellement ajouté des plans supplémentaires a une séance de révision, vous avez la
possibilité de les supprimer.

Comment supprimer des plans d’une séance de révision

1. Assurez-vous que vous étes dans la liste des séances de révision a modifier.
2. Sélectionnez Aller a toutes les révisions.

3. Dansle sélecteur de colonne tout a droite, assurez-vous que la colonne Soumission est cochée.
Dans cette colonne, le nombre de plans/photos qui ont été soumis apparait.

4. Cliguez sur le numéro de la soumission.

La fenétre de soumission s’ouvre.

il Temporary Session for thed 1 E -
2 )
e J BFFs_Anim_Rev : E -

0
- -

Dans la fenétre de soumission, tous les instantanés/plans de la révision en cours sont affichés.

5. Sélectionnez le ou les plans que vous souhaitez supprimer, puis cliquez sur Supprimer les
soumissions.
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‘= Submissions for Bffs_Director_Review [REVIEW00007]

o h e g
1 Preview | %  Code i % Snapshot Code % For b Act.d Process | & Date
2020-08-1
5 BFFs_Ep101 H Sna 12:58:59
_ 2020-08-1
BFFs_Ep102 E Anim 12:58:59
_ 2020-08-1
- BFFs_Ep103 H R 12:58:59
: 2020-08-1
= BFFs_Ep104 H Sk 12:58:59
2020-08-1

57
MSuawssuoumso SNAPSHOTO0002579 BFFs_Ep105 II Anim e
Close

NOTE

Cela ne supprimera pas le plan de Producer.
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Supprimer une séance de révision

La suppression d’une séance I'effacera définitivement et vous ne pourrez plus y accéder.

NOTE

La suppression d’une séance de révision ne supprime aucun de ses plans, ni aucune des pieces
jointes ou notes créées au cours de la séance, ni n’annule les changements apportés a I'état des
taches au cours de la séance.

Comment supprimer des séances de révision

1. Dansle menu du haut, cliquez sur Révision.
2. Dansla page Révision, cochez la case tout a gauche pour la révision que vous souhaitez modifier.

3. Sélectionnez Plus > Supprimer.

Show Retired
v BFFs_101

Retire/

'_ j BFFs_101_Review 1 s
- u Copy

Une demande de confirmation s’ouvre.

4. Dansla demande de confirmation, cliquez sur Supprimer.

@ Delete review

Are you sure you want to delete this review permanently?

The still delete the selected review along with
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Une notification apparait, indiquant que l'article est supprimé de la séance.

» Review deleted successfully
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Visionner un apercu vidéo

Vous pouvez visionner un apercu vidéo pour n’importe quel environnement, job, plan ou ressource dans la
colonne Apercu de cet article.

Comment visionner un apercu vidéo

1. Ouvrez le job contenant le plan que vous souhaitez visualiser.
2. Réalisez 'une des actions suivantes:

« Pour visionner I'apercu vidéo du plan dans sa vignette dans la page Production,
cliquez sur le bouton Lecture [+ sous sa vignette.

« Pour mettre la vidéo en pause dans la vignette, cliquez sur le bouton Stop m.

o Pourregarder I'apercu d’un article, cliquez sur le bouton Lecture I, ou cliquez dansle
lecteur vidéo pour lire la vidéo.

« Appuyez sur le bouton Stop ou sur la barre d’espacement pour recommencer la vidéo
depuis le début.

o Pour ouvrir 'apercu vidéo d’un plan en haute résolution, cliquez sur le bouton
Développer : > sous sa vignette. L’'apercu vidéo s’ouvrira dans un nouvel onglet.
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Ajouter une note au plan d’'une séance

Des notes peuvent étre ajoutées aux plans d’une séance pour faire des commentaires et des suggestions,
demander des corrections, signaler des détails ou communiquer de toute autre maniére des informations
importantes sur un plan aux collaborateurs du projet.

NOTE

« Des notes peuvent également étre ajoutées au plan et consultées a la fois dans la page
Production et dans la page Téches ouvertes.

« |l est également possible de dessiner des annotations sur I'image d’un plan et de les joindre a
une note.

Comment ajouter des notes a un plan lors d’une séance de révision

1. Ouvrez la séance de révision contenant le plan que vous souhaitez réviser . 4 colonnes différentes
peuvent étre ouvertes.

BFFs Ep104

Scenes
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3. Dans la liste déroulante Processus de révision située sous la zone d’apercu, sélectionnez le processus

pour lequel vous souhaitez ajouter une note.

4. Danslazone de texte Saisissez vos commentaires ici, tapez le contenu de votre note.

Trois options sont disponibles :

. Approuver le plan : définit le processus de révision du plan sur Approuvé dans

Producer

. E] Enregistrer la note : enregistre la note, qui apparait dans la colonne de gauche

sous Notes.

. Modifier la note : crée une note, définit le processus de révision du plan sur

Révision dans Producer.

Select the type of revision:

R Reguar (B )
(A)  Artistic
(T)  Technical
(B) Both

5. La note peut alors étre classée dans une catégorie. Sélectionnez Standard/Artistique/Technique/Les

deux (artistique et technique).

Votre ou vos nouvelles notes sont maintenant visibles dans la colonne Notes.
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Dessiner des annotations pendant la révision des plans

L’outil Révision vous permet de figer une image précise dans I'apercu vidéo, de dessiner des annotations par-
dessus a l'aide de divers outils de dessin, puis d’ajouter cette annotation au plan sous forme de note.

Une annotation est ajoutée a un plan en tant que piéce jointe a une note. Les annotations peuvent étre
consultées a partir de la page Révision ainsi qu’a partir des pages Production et Mes taches en ouvrant la note
jointe.

Comment dessiner des annotations

1. Ouvrez la séance de révision contenant le plan que vous souhaitez réviser .
2. Dansla colonne Plans, sélectionnez le plan auquel vous souhaitez ajouter une note.

3. Allez a'image exacte a laquelle vous voulez ajouter une annotation en effectuant une ou plusieurs
des opérations suivantes:

« Lancezlavidéo jusqu’a ce que vous arriviez a I'image que vous souhaitez annoter, puis
mettez-la en pause.

« Pour avancer rapidement jusqu’a I'image que vous voulez annoter, cliquez et faites glisser
I'icone lecture et reldchez-la lorsque vous étes au bon endroit.

o Pour revenir en arriere d’une image, cliquez sur le bouton Afficher I'image précédente m
sous le lecteur vidéo ou appuyez sur la touche Gauche.

o Pour avancer d’'une image, cliquez sur le bouton Afficher I'image suivante u sous le lecteur
vidéo ou appuyez sur la touche droite.

NOTE

Pour que les raccourcis clavier fonctionnent avec le lecteur vidéo, vous devez
cliquer a l'intérieur de I'outil de révision, mais en dehors du lecteur vidéo.

4. En haut a droite, cliquez sur le bouton Afficher le dessin - de la barre d’outils.
La barre d’outils de dessin apparait.
5. Vous pouvez utiliser les outils suivants dans la barre d’outils de dessin pour dessiner sur I'image :
o Utilisez I'outil Stylo # pour dessiner sur I'image.
o Utilisez I'outil Fleche 2 pour dessiner des fleches.
o Utilisez I'outil Bofte O pour dessiner des rectangles et des boites.
o Utilisez I'outil Ligne droite — pour dessiner des lignes droites.

o Utilisez I'outil Effacer ¢ pour effacer les dessins.
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« Utilisez I'outil Définir la couleur du dessin @ pour changer la couleur de votre outil de
dessin.

o Utilisez I'outil Annuler le dernier dessin = pour annuler le dernier trait de dessin.

o Utilisez I'outil Refaire le dernier dessin ~ pour refaire le dernier trait que vous avez

annulé.
o Utilisez 'outil Effacer tous les traits X pour effacer tous les dessins

Dans la liste déroulante Processus de révision située sous la zone d’apercu, assurez-vous que le
processus pour lequel vous souhaitez ajouter une annotation est sélectionné.

Réalisez 'une des actions suivantes:

« Pour ajouter uniquement votre annotation au plan sans I'approuver ou I'envoyer pour
révision, cliquez sur le bouton Enregistrer la note [

« Pour ajouter I'annotation au plan et I'envoyer pour révision, cliquez sur le bouton
Réviser le plan .
o Pour ajouter 'annotation au plan et I'approuver, cliquez sur le bouton Approuver le

pion QD).

La note et son annotation apparaitront dans la colonne Notes au milieu, prés du haut de la page.

Toon Boom Admin, dited by Toon Boom

n’xﬁ\"

Admin, in BFFs

Hand is off model

Toon Boom Admin,

Scene status was set to: Revise

Si vous avez approuvé le plan ou si vous I'avez envoyé pour révision, une note supplémentaire
apparaitra dans la colonne Notes pour I'indiquer. L’icéne a c6té du plan dans la liste Plans changera
également pour représenter son état actuel.

Revise

Retake
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Envoyer un plan dans une séance de révision

Lorsque vous révisez un plan dans le cadre d’une séance de révision, vous pouvez la renvoyer au collaborateur
du projet qui a travaillé dessus pour demander des révisions. Vous pouvez ajouter une note pour préciser quelles
révisions sont demandées, dessiner des annotations sur une image particuliere du plan, ou les deux. Vous
pouvez également indiquer si les révisions demandées sont de nature technique ou artistique.

NOTE

I'ajout d’une note ou d’'une annotation est nécessaire pour envoyer un plan pour révision.

Comment envoyer un plan pour révision avec une note de texte

1. Ouvrez la séance de révision contenant le plan que vous souhaitez réviser .
2. Dansla colonne Plans, sélectionnez le plan que vous souhaitez renvoyer pour révision.

3. Danslazone de texte Saisissez vos commentaires ici, tapez le contenu de votre note.

NOTE

Vous devez inclure une note ou une annotation sur le dessin lorsque vous
envoyez des séances pour révision.

4. Cliguez sur Réviser le plan pour envoyer le plan pour révision.

5. Dansla boite de dialogue Sélectionner le type de révision, indiquez la nature de la note : standard,
artistique, technique ou les deux.

L’état du processus actuel du plan est défini sur Correction. Le note apparait dans la colonne Notes.
Dans la colonne Plans, deux fleches rouges courbes apparaissent a gauche du plan.
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Approuver un plan dans une séance

Une fois qu’un plan a été examiné et que toutes les notes ont été implémentées, celui-ci peut étre approuvé.

Comment approuver des plans

1. Ouvrez la séance de révision contenant le plan que vous souhaitez réviser .
2. Dansla colonne Plans, sélectionnez le plan que vous souhaitez approuver.

3. Sivous souhaitez ajouter une note lors de I'approbation du plan, tapez le contenu de votre note
dans la zone de texte Saisissez vos commentaires ici.

4. Cliquez sur Approuver le plan pour approuver le plan.

La note d’approbation apparait dans la colonne Notes. Dans la colonne Plans, une coche verte
apparait a gauche du plan.
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Afficher les notes dans une séance de révision

Dans la page Révision, vous pouvez choisir d’afficher toutes les notes relatives aux articles d’une séance a la fois,
ou d’afficher uniguement les notes relatives au plan actuellement mis en avant dans la liste des plans. Les notes
sont classées de la plus récente a la plus ancienne.

Comment afficher les notes de toutes les scénes d’une séance de révision

1. Affichez la séance dont vous souhaitez consulter les notes
2. Réalisez 'une des actions suivantes :

o Dansla colonne Notes, cliguez sur le bouton Filtrer . Dans le menu déroulant, cliquez
sur Pour tous les plans.

Notes for all scenes
¥ To Moderate
“| ¥ Contested
+ Open
Scene status was set to: Revise M Closed

] . For current scene

Boom Admi:

04, for Anim h

O For all scenes

o Cliquez sur le titre de la liste des notes.

Seules les notes pour tous les articles de la séance seront visibles.

Comment afficher uniquement les notes du plan en cours dans une séance de révision

1. Pour afficher a nouveau uniguement les notes d’un seul article a la fois, réalisez I'une des actions
suivantes:

o Dansla colonne Notes, cliquez sur le bouton Filtrer . Dans le menu déroulant, cliquez
sur Pour le plan en cours.

¥ To Moderate
[| ¥ Contested
+ Open

or current scene

@ For all scenes

o Cliquez sur le titre de la liste des notes.

Seules les notes de I'article en cours s’afficheront.
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Modérer des notes

Pour que cela fonctionne, I'administrateur doit marqué un utilisateur comme modérateur et (au moins) un autre
utilisateur comme personne a modérer. En tant que personne modérée, ses notes ne seront pas immédiatement
diffusées au grand public dans la production. Elles devront passer par un ou plusieurs modérateurs afin que
leurs notes soient diffusées dans le reste de la production. Il s’agit d’'une garantie pour toutes les personnes
concernées.

Une fois que les modérateurs et les personnes modérées seront définis, les notes des modérateurs devront étre

diffusées par les modérateurs de la production.

Comment modérer les notes des réalisateurs

1. Pour ajouter un utilisateur en tant que modérateur ou personne modérée, dans le menu principal,
sélectionnez Paramétres.

2. Dans/l'onglet Parametres, sélectionnez Sécurité.

Security

Security

Project Security Link Security G M Security ¥Type Security Process Secer
Global Rules is

where the
» preferences are set
for the User Groups

<
L]
]
I
+
B
i

Project Cose Hame Descnignos Accoss Loved User Assign Gasbial Riskes

3. Trouvez le groupe de la production que vous souhaitez désigner comme modérateur ou personne
modérée.

4. Sivous devez ajouter ou soustraire des noms de ces groupes, dans I'onglet Attribution d’utilisateur,
sélectionnez 'icone Utilisateur

La boite de dialogue Attribuer des utilisateurs a un groupe s’ouvre.

5. Utilisez la case a cocher pour ajouter ou retirer des utilisateurs du groupe associé, puis cliquez sur
Sauvegarder.

6. Dansla colonne Regles globales, sélectionnez I'icone Modifier .

La boite de dialogue Gestionnaire des permissions s’ouvre.
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Pemmission Manager -

Global Rules for the_bffs_overseas_director

Interface View Permissions

View Side Bar

View Site Admin

View Script Editor
View Side Bar Schema
View and Save Views
View Private Notes
View Column Manager
View Template Projects

Create Shared Views

Data Manipulation Permissions

Create and Delete Projects
Export All CSV

Import CSV

Retire and Delete

Edit

Moderated

Maderator

Manage Review

Is External User

7. Dans la section Permissions de manipulation des données, cochez les cases Modérateur et
Personne modérée.

8. Cliquez sur Sauvegarder.

Désormais, chaque fois qu’'un modérateur écrit une note (référez-vous a Ecrire des notes), I'état A
modérer est ajouté a la note. La personne modérée a la possibilité de modifier ses notes.

==

L’état A modérer apparait également dans la colonne Notes de I'onglet Ouvrir les taches pour tout
utilisateur désigné comme modérateur.

220



Chapitre 10 : A propos de la révision

Comment afficher et modérer des notes

1. Dansle menu principal, sélectionnez Révision.
2. Dansl'onglet Révision, dans la section Révisions ouvertes, sélectionnez une révision.

Dans la section Notes pour [nom du plan], les notes a modérer sont affichées. Les notes sont

marquées en orange.

Par défaut, vous pourrez afficher un plan a la fois. Pour afficher tous les plans a modérer dans cette
séance de révision, cliquez sur l'icbne verte Filtrer les notes affichées et sélectionnez Pour tous les

plans.

Notes for all scenes

Dan Director, on
BFFs_Ep101, fo

Dan Director, o at 12:51 PM, in BFFs_

is off 1/

3. Sélectionnez I'une des 3 options:

« Contester, si une note est contestée, elle n’apparaitra PAS dans les tdches ouvertes
de la personne modérée, mais elle apparaitra dans les notes de la séance de révision.

« Modifier, si une note est contestée, cliquez sur Modifier pour ajouter une note

expliquant la raison.
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1 PM, in BFFs_Ep102, for Amim

gh, please fix

« Confirmer, si une note est approuvée, elle sera visible par tous les membres de la
production.

Sinon, si vous, en tant que modérateur, étes d’accord avec toutes les notes, vous pouvez cliquer sur

NOTE

Toute personne qui n’est pas modérateur ne verra aucune note du modérateur TANT que
celles-ci n’auront pas été approuvées par les modérateurs.
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Fermer et rouvrir les notes de la séance de révision

Lorsqu’une note est créée, son état est défini sur Ouvert. Les notes peuvent étre fermées pour indiquer qu’elles
ont été vues ou traitées, et elles peuvent étre rouvertes pour indiguer gu’elles nécessitent une attention
particuliere.

Pour éviter d’encombrer la colonne Notes, les notes qui ont été fermées sont masquées par défaut. Il est

possible de les afficher afin de pouvoir les consulter a nouveau si nécessaire.

Comment fermer une note

1. Ouvrez la séance de révision contenant les plans pour lesquels vous souhaitez fermer ou rouvrir les
notes.

2. Réalisez I'une des actions suivantes pour afficher la note que vous voulez fermer :
3. Dansla colonne Plans, sélectionnez le plan contenant la note que vous voulez fermer.
4. Faites en sorte que la colonne Notes affiche les notes de tous les plans de la séance de révision.

5. Dansla colonne Notes, trouvez la note que vous souhaitez fermer.

Notes for BFFs_Ep104

Toon Boom Admin, on 3-14 at 1

Hand is off model

NOTE

Par défaut, toutes les nouvelles notes sont I ouvertes.

6. Pour fermer une note ouverte, cochez la case dans son coin inférieur droit.

L’état de la note est alors défini sur ¥l Fermé. Si vous n’avez pas activé I'affichage des notes fermées
dans la colonne Notes, elle disparaitra de la colonne Notes.

Comment rouvrir une note

1. Ouvrez la séance de révision contenant le plan pour lequel vous souhaitez rouvrir une note.
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2. Dansla colonne Notes, cliquez sur le bouton Rechercher.

3. Dansle menu déroulant, assurez-vous que I'option Fermée est cochée.

Open
W Closed '“

© Forcurn

@ Forall scenes

Les notes fermées apparaissent dans la liste des notes.
4. Effectuez I'une des opérations suivantes pour afficher la note que vous souhaitez rouvrir :
« Danslacolonne Plans, sélectionnez le plan contenant la note que vous voulez fermer.

« Faites en sorte que la colonne Notes affiche les notes de tous les plans de la séance de
révision.

5. Trouvez la note que vous souhaitez rouvrir.
6. Pour ouvrir une note fermée, cochez la case dans son coin inférieur droit.
La note sera alors ] ouverte.
7. Pour masquer les autres notes fermées, cliquez a nouveau sur le bouton Filtrer .
8. Dansle menu déroulant, décochez la case située a cété de Fermé.

¥ To Moderate
¥ Contested

+ Open

M Closed
I © For cumn
| @ For all scene.

Toutes les notes fermées seront désormais masquées.

224



Chapitre 10 : A propos de la révision

Téléchargement des révisions

Producer vous donne la possibilité de télécharger les révisions sur votre machine locale.

Comment télécharger les révisions

1. Dansle menu du haut, cliquez sur Révision.

Production Open Tasks Assels ~ Review h Reports Views - Settings

Vous verrez alors les révisions ouvertes, les noms des révisions et les soumissions ouvertes.

MNames of the reviews Open Submissions

E-
B
-
B -
E -
|

2. Pour afficher une soumission, cliquez sur le numéro dans la colonne de la soumission.

La fenétre de soumission s’ouvre.

= Submissions for PourEcho_309_06_pourValidation [REVIEW00580]

BB309_06_002

ANIM

ANIM

3. Vous pouvez maintenant télécharger des révisions individuelles en cliquant sur la case a cocher tout
a gauche, puis sur le bouton bleu dans la colonne Actions. Vous pouvez cocher autant de cases que
vous le souhaitez, mais vous devez sélectionner chaque bouton de téléchargement pour télécharger
individuellement.

BB309_06 0
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4. Vous pouvez également télécharger plusieurs plans en méme temps dans un dossier zip.
Sélectionnez tous les plans que vous souhaitez télécharger et cliquez ensuite sur le bouton de
téléchargement au-dessus des entrées.

- e £ Download | Delete Submissions

For Process § # Date i Actions
o
20-05-
Select v BE309_06_002 ANIM 201;500: 108 4|
Multiple s
Scenes
2020-05-08 E
v - - -
BB309_06_010 ANIM 18:26:41
Then Download
a Zip file
2020-05-08 H
v - -
BB309_06_016 ANIM 18:26:42
2020-05-08 H
v 22
BB309_06_022 ANIM 18:26:42
@

5. Sivous souhaitez télécharger une révision compléte avec toutes les vidéos assemblées, sélectionnez
la révision que vous souhaitez ouvrir soit dans la zone des révisions ouvertes, soit en sélectionnant le
bouton Ouvrir une révision [£g dans la colonne Actions.

Une nouvelle fenétre s’ouvre.

6. Danslazone Plans, cochez les cases Sélectionner tout ou sélectionnez les vidéos individuelles que
vous souhaitez assembler.

7. Danslafenétre de lecture, sélectionnez le bouton Plus d’options en bas a droite de I'écran.

Une nouvelle fenétre s’ouvre.

8. Sélectionnez Télécharger.
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Select for

NOTE

Si des lignes rouges séparent les vidéos, c’est parce que I'outil a rencontré un
probléme lors de I'assemblage. Ce probleme peut avoir diverses causes, par
exemple : codec vidéo, codec audio, fps, base de temps, format d’'image.

227



Guide de I'utilisateur 20 de Toon Boom Producer

228



Chapitre 11 : Exporter des notes et rapports CSV

Chapitre 11 : Exporter des notes et rapports CSV

Producer vous permet de télécharger des notes et des rapports.

Comment exporter des notes

1. Dansle menu principal, sélectionnez Production.
2. Dansles menus déroulants Environnement et Travaux, sélectionnez un environnement et un travail.

3. Danslaliste des plans, sélectionnez un, plusieurs ou tous les plans a partir desquels vous souhaitez
exporter des notes en cochant leur case respective.

4. Dansla barre d’outils de 'onglet Production, sélectionnez Plus > Exporter CSV.

883 - 5 - \
- T & ©® +  AddScenes [ WriteNotes L Upload Files B Review
Preview: & SceneName: Notes T :| Completion : Save New View

v BB309_01_001 Add a note BOX_ANIM SCENE
m ! § Shift Scenes 8 8
POSING_CAM ] 15% Stangoy - Standby - |
Scafe stolus wes sel o= Appeoved Delete scenes Unassigned - Unassigned - u
POSING_CAM ]
abodefg Retire scenes
POSMG_CAM e Show retired scenes
Scene status was set to | Approved
Edit Tasks
v a BB309_02_001  Add a note BOX_ANIM SCENE
, Import C5V ] 3
ANIM O 28% Dont - |
Scene stalus was set to : Revise Export CSV Unassigned - Unassigned - u
4 | ANIM P
O Add Custom Fields
B3 Look at the hand shape
POSING_CAM ] Synchronize with Harmony

Scene status was set to : Approved

v ﬁ BB309 02 002  Add anote PROGO1 | ASSET_READY BOX_ANIM SCENE
A 8 8
POSING_CAM O ’ 1% [ ves - Done - | Stanaoy - |
Scene stalus was set 1o : Retake | = J| | L E | | | u
1 = i

POSING_CAM

(e]
2 out

ANIM
Scene status was set to | Revise

La fenétre Exporter CSV apparait.
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Export CSV

Scenes will be exported with the following properties

v type code + name | completion v frames « work

job_code
Y

thalscene  TBA_SCENE00358  BB309_01_001 TIOEOAST 15.3 1297 PIPELINE
tba/scene TBA_SCENEOO360 BB309_02_001 TBA_JOBO004S 278 70 PIPELINE
tba/scene TBA_SCENEOO361 BB309_02_002 TBA_JOBO004S 10.5 132 PIPELINE
tba/scene TBA_SCENE00362 BB309_02_003 TBA_JOBO004S 15.3 99 PIPELINE
thalscene BB309_02_004 TBA_JOBO0O4S 178 13 PIPELINE
tba/scene BB309_02_005 TBA_JOB0004S 15.3 15 PIPELINE
tba/scene BB309_02_006 TBA_JOB0004S 15.3 1 PIPELINE
thalscene BB309_02_007 TEBA_JOBOO04S 153 60 PIPELINE
tba/scene BB309_02_008 TBA_JOB0004S 15.3 47 PIPELINE

5. Cochez ou décochez les cases des colonnes pour sélectionner les catégories que vous souhaitez voir
apparaitre dans votre fichier CSV exporté.

6. Cliquez sur Exporter CSV.

Un fichier CSV se télécharge automatiquement.

Comment exporter des rapports

1. Dansle menu principal, sélectionnez Rapports.

2. Dansl'onglet Rapports, sélectionnez le type de rapport que vous souhaitez créer (Taches du job,
Productivité, Avancement ou Résumé).

Add Report

& Summary
S i oo ol P

3. Dansle menudéroulant du type de rapport, sélectionnez une spécification.
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Lut Productivity

Track the productivity over time

B Scenetasks @

B Assets Tasks

Les options de rapport apparaissent.

4. Dansle champ Nom, tapez le nom du rapport.

Add Report © Summary © Assets Tasks

I Job Tasks L Productivity k2 Progress & Summary
Job Tasks report Track the productivity over time: Track the progress over time Show an overview of a progect

At DI —————

Sf—
BFFs Asset Sumemary 08/18/2020 n
Search Craens (-

p— = e e
The BFF's 501 X -

Task Sttuses Ststus date
- [ ]

5. Cliquez sur Enregistrer.

Le rapport s’affiche et est enregistré dans la colonne Rapports enregistrés a gauche.

Reper Dot -
ASSKNEE 4 &
PROCESS O
IOSTATUS & cuban CLEAN_CAM  LBRARY mOS ROGEAM  ROOECKD  RIGOPACK  TYRE Tetal Court of procass
. v " v v " v - " -
1 REDRESS 0 0 0 0 0 0 0 u 0
12 REUSE ] ] ] ] ] ] ] " "
11 Rorse ] ] ] ] ] ' ] ] '
1 Sunmy ] ] ) ] n ) 1 ] w
15 Tosne ] ] ] ] ] 3 ] ] 3
1% Tovaseae " ] ] ' ] ] ] ] F
17 UNDERNED ] ] ] ] ] ] ] 1 '
18 WA ] ] ] ] ] " ] ] |
19 Gemna Toast 0 0 0 0 0 0 0 0 eat
Rport Graphs -
W pproves 3275 [ camox zow  [compete ron [ merogess o ne e | B W Ferany  22% [ Recenen 123%
W recaess sen [eeuse 25 [ Revse o [ saecy TN Tosend  05% Tovasome 3a%  [JuncermEn ozs  [wRa 1as
WFA 4%

UNDEFINED: 0.2%
To Vacate 3 4%
Tosend 0.5% Approves 32T%
Sany 17 ¥
Revise 2%
reuse 2o, - I
REDRESS 5.2%

Cam_O8C 20%
l“ R

Recetved 12 %
Fending 32% In Progress: 0.2%
NEW. 46% A G5
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Vous pouvez afficher des informations supplémentaires en passant votre souris sur différentes
zones du graphique :

Pcompete  79% [ nrrogress 02%  [Na 65% B Ew  48%
B Revise  0.2% Standby  17.3% | ToBlidate 3.4
WA 1.4% :
UNDEFINED: 0.2% —
To Valigate: 3.4% A :
To send: 0.5% : ' S Approged: 32.7%
Standby: 17.3%
Revise: 0.2% 8 ¥
REUSE: 2.5% =

REDRESS: 5.2%

|
W

Cam_COK: 2.0%
Complete: 7.9%
Pending: 3.2% In Progress: 0.2%
MNEW: 46% NA6.5%

6. Dans la section Criteres de recherche, utilisez les menus déroulants pour sélectionner les

e

informations particulieres que vous souhaitez trouver dans le rapport généré.
7. Cliquez sur le bouton Rechercher pour lancer la recherche.

Les résultats de la recherche dans le rapport généré sont affichés.

NOTE

Vous pouvez continuer a générer des rapports et y accéder ultérieurement a
partir de la colonne Rapports enregistrés. Vous pouvez utiliser la fonction de
recherche a tout moment pour rechercher des données particulieres a partir de

e

n’'importe quel rapport généré.

8. Sivous souhaitez exporter un CSV de ce rapport particulier, dans la section Données du rapport
généré, cliquez sur Exporter >En CSV.

Report Data
S 8 B &
Connect Open  Save| Export
ASSIGNEE a1 & = Pt
1 3] To HTML
PROCE £ To csv

2 STATUS 12 CLEAN

U mecEVE | To Excel
11 REDRESS 5 To Image
12 REUSE .

o= | To PDF
13 Revise

232



Chapitre 11 : Exporter des notes et rapports CSV

Téléchargement d’'un document .csv.
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